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Mau A01-QPTTra
) PP QONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
(2)iiiii Poc [ap - Tw do - Hanh phuc

[

Ha Ni, ngay thang am

‘ QUYET PINH
Veviécthanhtra ... (4)

Can ar Luat thanh tra ngay 15 thang 1im 2010;
Cin ar Nghi dinh $ 86/2011/ND-CP ngay 22 thang Sm 2011 d¢a Chinh ph
quydinh chi tét va hréng din thi hanh mt sb diéu cia Luat thanh tra;

(0% 10 o | J PP (6);
21 X o (7);
(0% 10 o | ST (8);
XEEAE NGN CUAL. ... e e et et e e, (9),
QUYET PINH:
DieU L. ThaNN tra ..oove e e e (10);
Thoi Ky thanh tra:.......ooo e
Thoi han thanh tra la....... ngay &kir ngay céng b Quyét dinh thanh tra.
Piéu 2. Thanh #p Poan thanh tra,&m cac dng (ba) c6 tén sday:
L , Twong doan;
2 e , Pho Trong doan (réu co);
PP , thanh vién;
Picu 3.D0an thanh tr&0 NNBM VU .........ccvoviveieieceeeeeeeeee e, (11)

Giao cho (9) chdao, theo ddi, gitp (5) x ly hoic trinh (5) %t ly theo thm
quyén cac kén ngh caaboan thanh tra.

Dicu 4. Clr NG (DA) ..ovvvieeeeeee e, ,chc v oo
gidm séat hat dong aia boan thanh tra theo rém wvu, quyén han quydinh i biéu 15
Thong tr s 05/2015/TT-TTCP ngay 10 thang 8m 2015 déa Tong Thanh tra Chinh
phi quydinh v giam sat hat dong doan thanh tra.

biéu 5. Cac 6ng (ba) co ténitbiéu 2, (9), (12), (13) va caw@uan, é chac,
ca nhan co lién quan ghtrach nhdm thi hanh quét dinh nay./.

Neinhgn: (5)

- (D); (Ky, ghi ré b tén vadgong diu)
- Nhue Diéu 4;

- Luu:...



(1) Tén o quan @p trén tuec tiép (N-------

(2) Tén e quan ra quyt dinh thanh tra

(3) Chi viét tit tén @ quan ban hanh qéydinh thanh tra

(4) Tén cudc thanh tra

(5) Chic danh @a ngeoi ra quyét dinh thanh tra

(6) Vin kin quy plam phéap ldt cé lién quan (Bu co)

(7) Vén bdn quydinh \é chic ning, nhém w cua co quan ra quﬁ't dinh thanh tra

(8) Ké hagch thanh traduoc Cap c6 thim quyn phé duyt (d‘ol véi thanh tra theo K hoach);
tén vin bin ch’ dgo haic QU)ét dinh aia ngeoi €6 tham quygn Vé viéc tién hanh thanh tradpi
V6i cuge thanh tradst xuat)

(9) Thi truong @ quan,don vi tham mru dé xudt tien hanh thanh tra @u cé)

(10) Poi twong thanh tra, i dung thanh tra, ptm vi thanh tra, nié@s thanh tra...

(11) Nhém w cua Doan thanh tra

(12) Thi trueng @ quan, b chic, don vi haic ca nhan cé lién quatén viéc t chic thuc
hién cwc thanh tra

(13) Thi trwéng @ quan, 8 chic haic ca nhan |a#si twong thanh tra



Mau A02-QPTTra

) P QONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Poc [ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay thang am 201

QUYET PINH
V@ viéc giam séat hat dong cia Poan thanh tra....................(4)

Can ar Luat thanh tra ngay 15 thang 1im 2010;

Can ar Nghi dinh $ 86/2011/Nb-CP ngay 22 thang 9am 2011 @a Chinh ph quy
dinh chi tét va heéng din thi hanh mit so diéu aia Luat thanh tra;

@21 X o § PR (6);

(O 1 0 o | ST SPPPTTR (7);

(O 10 o | ST PP (8);

XEEAE NG CUAL .t eemmm ettt eaeens (9),
QUYET PINH:

Piéu 1. Tién hanh giam séatdi véi hoat dong ciaPoan thanh tra..............ccee....... (4);

Thoi han giam séatiuoc tinh I tir ngay cdng b quyét dinh thanh tratén thoi diém két
thac viéc thanh tradi noi dugc thanh tra.

Piéu 2. Giao....(10)..../ Thankpb T6 giam sat hat dong aia Poan thanh

tra e, (4), @m céc 6ng (ba) cb tén saay:

L ettt ee e et ettt ettt et e et et et e e e et s e et ereeee e , B truong;

2 ettt ettt , PR truong (réu co);

K 7 , thanh vién;

Piéu 3. (10)/ To giam sat c6 nkim vu thyc hign viéc giam satioan thanh tra theo quy
dinh ti bieu 15 Thongt s6 05/2015/TT-TTCP ngay 10 thang 8m 2015 aa Tong
Thanh tra Chinh phquydinh € giam sat hat dong doan thanh tra.

Piéu 4. Céac 6ng (bd) c6 ténitbiéu 2, (11) va (12) dl trAdch nhdm thi hanh quét
dinh nay.

Noi nhdn: PN (<) |
- (1); (Ky, ghi rd hp tén vadgong diu)
- Nhu Diéu 4;

- (13);

- Luu:...




(1) Tén @ quan @p trén tuc tiep (néu co).

(2) Tén @ quan ra quyt dinh giam sat hat déng aia Poan thanh tra.

(3) Chi viét tit tén @ quan ban hanh quéydinh giam sat hat déng aia Poan thanh tra.
(4) Tén cudc thanh tra.

(5) Chic danh @a ngeoi ra quyét dinh gidm sat hat dong aia Poan thanh tra.

(6) Van kin quy plam phéap ldt cé lién quan (8u co).

(7) Vén bin quydinh \é chirc nang, nhém w: cia co quan ra quyt dinh thanh tra.

(8) Ké hagch thanh traduoc aip c6 thim qufn phé duyt (déi véi thanh tra theo & hoach);
hogc quyét dinh aia ngeoi €6 thim quyén Ve viéc tién hanh thanh tradgi véi cuge thanh tra
ast xuat).

(9) Thi trirong @ quan,don vi tham mu dé xut tien hanh giam sat ha dgng Poan thanh
tra (néu co).

(10) Ghi rd lp tén, chirc w cua ngeoi duoc ar trong treong hop ar cdng clirc giam sat.
(11) boan thanh tra.

(12) Thi truong @ quan,don Vi quan Iy triec tiép ngeoi diroc giao nhém w giam sét.
(13) Péi twrong thanh tra va cacecquan, 6 chiec, ca nhan co lién quan.



Mau A03-QPTTra

) PP QONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Poc lap - Tw do - Hanh phuc

1%

Ha Ni, ngay thang  am

‘ QUYET DINH
Ve viéc thay doi Tr wong doan thanh tra

Can ar Luat thanh tra ngay 15 thang 1am 2010;
Cin ar Nghi dinh $ 86/2011/ND-CP ngay 22 thang Sm 2011 ¢a Chinh ph
quydinh chi tét va hréng din thi hanh mt sb diéu caa Luat thanh tra;

(010 o | J PP (5);

(0% 10 o | J T ITT (6);

Can ar Quyet dinh $..... ngay..../....[....¢a ......... (4) & viéc.......... (7);

= (8),

QUYET PINH

Piéu 1. Cir 6ng (DA).....vveeveeeeeeennnnnn, (9), arc vu ....... lam Trong doan
thanh tra @ VieC..........ccveevrvivrninnn.n. (13) thay 6ng (DA).......ccceeevvnnnnnene (10),
chac w............. ke tir ngay...../.....[... .

Piéu 2.0Ng (DA) ....oovveeeeeeeennn, (10) c6 trach rdm ban giao cbng §c
va céc tai Bu co lién quandén mi dung thanh tra cho 6ng (ba)................... (9)

trudc ngay..../..../1....
Piéu 3. Cac 6ng (ba) (9), (10), (11) va (12)iehrach nhém thi hanh Qugt
dinh nay./.

Noinhan: 4)
(Ky, ghi rd v tén vadong diu)
- (1) (@ blc);

- Nhue Diéu 3;
- Luu:...

(1) Tén o quan @p trén tuc tiep (neu co).

(2) Tén e quanra quyt dinh thaydol Truongdoan thanh tra.

(3) Chiz viét tat tén @ quan ra quyt dinh thaydol Truong doan thanh tra.

(4) Chic danh @a ngroi ra quyet dinh thaydoi Truong doan thanh tra.

(5) Ven kan quy plam phap ldt c6 lién quan (Bu co).

(6) Van bdin quydinh \é chic nang, nhém w cia oo quan ra quyt dinh thaydsi Trueng doan thanh
tra .
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(7) Tén cdc thanh tra.

(8) Pé ngh' ciia ngroi tham meu dé xudt thay déi Trugng doan thanh tra (Bu c6) haic cia Treong
doan thanh tra (trong trong hop Vi ly dodiéu dong cong tac héc ly do sic khve...).

(9) Ho tén @ia ngroi duoc ar lam Treong doan thanh tra.

(10) Ho tén aia ngroi théi khbng lam Teong doan thanh tra.

(11) Co quan,don Vi, c& nhan c6 lién quadin viéc t chirc thiec hién cusc thanh tra.

(12) Thi trweng @ quan, b chirc haic ca nhan 1a#i tirong thanh tra.

(13) Ténboan thanh tra.



Mau A04-QPTTra

) PP QONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Poc lap - Tw do - Hanh phuc

1%

Ha Ni, ngay thang  am

‘ QUYET PINH
Ve viéc thay doi thanh vién Poan thanh tra

Can ar Luat thanh tra ngay 15 thang 1im 2010;
Cin ar Nghi dinh $ 86/2011/ND-CP ngay 22 thang Sm 2011 ¢a Chinh ph
quydinh chi tét va hréng din thi hanh mt sb diéu cia Luat thanh tra;

(0% 10 o | J TP (5);

2 X o (6);

Cin ar Quyét dinh $..... ngay....[....[....6a ............ (4) B viéc........ (7);

XEEAE NGN CUA ...t e e e e e (8),
QUYET PINH:

Piéu 1. Cir céc 6ng (bd) c6 tén saldly tham giaboan thanh tra & viéc
.................. (7) &t ngay.....[....[......
1.0Ng (DA).....veveeeieieeece e CIIC VU oo,

D (9)

Piéu 2. Cac ong (ba) saday thdi khéng tham gi@oan thanh tra & tir
ngay..........[........
1.0Ng (DA).....vvveeeeeeceeeeeeeeeee NICVU v

2 e, (10)

Céc 6ng (ba) co témitbiéu nayco trdch nhm ban giao cong ¢ va tai lBu
c6 lién quanién moi dung thanh tra cho Tng doan thanh tra tisc ngay..../... /...

biéu 3. Truong doan thanh tra, cac 6ng (bd) cé ténBiéu 1, biéu 2, (11) va
(12) chu trach nhdm thi hanh Quét dinh nay./.

Neinhgn: 4)

- (1) (¢ bic); (Ky, ghi ré v tén vadong diu)
- Nhr Piéu 3;

- Luu:...



(1) Tén @ quan @p trén tuec ticp (r‘eu o).

(2) Tén e quan ra quyt dinh thaydol thanh viénboan thanh tra.

(3) Chiz viét tat tén @ quan ra qu;?t dinh thaydol thanh viénboan thanh tra.

(4) Chic danh @a ngeoi ra quyét dinh thaydsi thanh viénboan thanh tra.

(5) Van kan quy plam phap ldt c6 lién quan (8u co).

(6) Vin hin quydinh \é chic ning, nhém w cia @ quan ra quyt dinh thaydsi thanh viénPoan
thanh tra.

(7) Tén cdc thanh tra.

(8) Pé ngh cia ngroi tham mru dé xuat thaydéi thanh viéndoan thanh tra (du c6) haic aia Treéng
doan thanh tra, ga thanh viénfoan thanh tra (trong trong hop vi ly dodiéu déng cong tac hac ly
do sic kive...).

(9) Ho tén aia nhing ngroi duoc ar tham giaboan thanh tra.

(10) Ho tén nlirng ngeoi thdi khdng tham gidoan thanh tra.

(11) Go quan,b chic, don Vi, ca nhan c6 lién quadien viéc 1 chire thiee hién cusc thanh tra.

(12) Thi triéng @ quan, 8 chirc haic ca nhan 1a#si tuweng thanh tra.



Mau A05-QPTTra

) PP QONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Poc lap - Tw do - Hanh phuc

%

Ha Ni, ngay thang am

QUYET PINH
Vé viéc bd sung thanh viénPoan thanh tra

Can ar Luat thanh tra ngay 15 thang 1am 2010;
Cin ar Nghi dinh $ 86/2011/ND-CP ngay 22 thang Sm 2011 d¢a Chinh ph
quydinh chi tét va hréng din thi hanh mt sb diéu caa Luat thanh tra;

21 X o (5);

(010 1o | J TP (6);

Cin or Quyét dinh $..... ngay....[....[...6a ............ (4) & viéc.......... (7);

XEEAE NGN CUA ... e e e e e e e (8),
QUYET PINH:

Piéu 1. B6 sung cac 6ng (ba) co tén sddy tham giaboan thanh trad/viéc

2.0Ng (DA)....oevviee i CIC VL .o e e,

Piéu 2. Truong doan thanh tra, cac dng (ba) c6 ténBiéu 1, (9), (10) va cac
co quan, & chirc, ca nhan c6 lién quanichirach nhdm thi hanh Quét dinh nay./.

Neinhgn: e (5)

- (1); (Ky, ghi ré hp tén vadong diu)
- Nhu Diéu 2;

- Luu:...

(1) Tén @ quan @p trén trec tiép (néu co).

(2) Tén o quan ra quyt dinh sung thanh viéloan thanh tra.

(3) Chir viét tat tén @ quan ra quyt dinh by sung thanh vié®oan thanh tra.

(4) Chic danh @a ngeoi ra quyét dinh by sung thanh viémoan thanh tra.

(5) Van kin quy plam phap ldt c6 lién quan (8u co).

(6) Van ban quydinh \é chirc nang, nhiém w cia CQ ra @ bé sung thanh viémoan thanh tra.
(7) Tén cdc thanh tra.

(8) Chic danh @a ngroi tham meu dé xudt thay doi Truongdoan thanh tra (8u co).

(9) Co quan, b chirc, don Vi, ca nhan cé lién quadkn viéc 1 chirc thec hién cuic thanh tra.
(10) Thi treeng @ quan, b chirc haic ca nhan 1a#i tiong thanh tra.
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Mau A06-QPTTra

) PP QONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Poc lap - Tw do - Hanh phuc

-

Ha Ni, ngay thang dam

KE HOACH TI EN HANH THANH TRA

Thuc hién Quyét dinh thanh tra&....... ngay..... ...l ... @.....c......... () &
V<o T (4poan thanh traap ké haach tién hanh thanh tra mhsau:

|. Muc dich, yéu @u
L MUC AICN. e e e e ———

[ILNOQIidung thanh tra........ooe i e, (5)
l1l. Phwong phap tién hanh thanh tra

.......................................................................................... (6)
IV. T6 chirc thuc hién
- Tién do thuc hién:
- Ché d6 théng tin, bao céo:
- Thanh vién #n hanh thanh tra;
- biéu kién vat chit dam bao thec hién cuwc thanh tra;
- Nhitng VAN d& KNAC (IBU CO):.vvvvveiie s et
Phé dugt caa ngroi ra quyét dinh thanh tra Truéng doan thanh tra
(Ky, ghi rd v tén) (Ky, ghi rd hp tén)
Noi nhdn:
- (3);
- Luu:....
(1) Tén o quan tén hanh thanh tra. (2) Ténboan thanh tra.

(3) Chic danh @a ngeoi ra quyét dinh thanh tra.
(4) Tén cydc thanh tra.
(5) Pham vi, néi dung, déi tugng, thdi ky, thoi han thanh tra; nhitng ndi dung trong tém, trong diém

tién hanh thanh tra.
(6) Phuong phdp, cdch thire tién hanh thanh tra.
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Mau A07-QPTTra

) PP QONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Poc lap - Tw do - Hanh phuc

-

Ha Ni, ngay thang dam

KE HOACH GIAM SAT HO AT PONG CUA POAN THANH TRA

Thuc hién Quyét dinh $... ngay .../...[... €& ................ (3) & viéc
giam Sat ............... C T (5)ap ké hoach tién hanh gidm séat mh
sau:

|. Muc dich, yéu du

- Muc dich: Theo d&i, &m bit viéc chip hanh phéap ht, tuan thi chuin
muc dao dirc, quy fic tng xir cua can b thanh tra va y tirc ky luat caa Trrong
doan thanh tra, thanh vi&man thanh tra; tinh hinhtb hién nhiém wu va trién
khai hait dong thanh traié kip thoi c6 bién phap chn chinh, xr Iy hoic kién
nghi cac bén phap % ly nhitng hanh vi vi pam phap ldt (néu cé) nham dam
bao thyc hién ding muc dich, yéu éu, i dung theo E hoach thanh trata dugc
phé duyt.

- Yéu du

+ Viéc giam séat hat dong aia doan thanh tratugc tién hanh thong
xuyén; tuan th phap Ildt, dam bao tinh chinh xac, khach quan, céng khai, dan
cha, kip thoi ké tir ngay cong & Quyét dinh thanh tratén ngay Kt thic thanh
tra.

+ Bao dam bi mit théng tin, tai Bu lién quandén haat dong aia doan
thanh tra; khéng can #p trai phap lat vao hat dong aiadoan thanh tra.

[I. N §i dung giam sat

1. Giam sat vic chip hanh phap ht cua trong doan thanh tra, thanh vién
doan thanh tra bacdq nhirng roi dung sau:

a) Viéc thyc hién cac quydinh aia phap lat vé trinh tr, tha tuc, thyi han
tién hanh mt cuwc thanh tra; thc hién ché do théng tin bao céo; ghi ahky
doan thanh tra;

b) Viéc thuc hién cac queén trong hat dong aia doan thanh tra baocdm:
cin ar, thim quyén, trinh tr, tha tuc va Kt qua thuc hién; viéc xi ly v kién aia
d6i tugng thanh tra va cawauan, & chic, cad nhan c6 lién quatén viéc thuc
hién cac qugn trong hat dong thanh tra;

c) Viéc thec hién cac quydinh aia phap lat déi véi truong doan thanh
tra, thanh viérdoan thanh tra, bacdg1: quydinh V& nhitng diéu cim trong hat
dong thanh tra; quyit ang xr cia can b thanh tra; y thc chip hanh k luat
thanh tra va cac quiinh khac cé lién quan.

2. Giam sat ic thyc hién nhiém wu va trién khai hat dong thanh traea
doan thanh tra bacdg cac vi dung sau:

a) Tién do va Kt qua da dat duoc so \6i yéu cu theo quit dinh thanh
tra, k& haach tién hanh thanh tra;

b) Kho khin, vuéng mic phét sinh trong h dong thanh tra va ta@ong
ddi vai viéc hoan thanhhaach tién hanh thanh tra;
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c) Viéc thec hién nhiém wy, trién khai hat dong thanh tra ¢a trong
doan thanh tra, thanh viéoan thanh tra;

d) Viéc xir ly y kién khac nhau gia cac thanh viédoan thanh tra va
Truong doan thanh trad&/nhiing Van dé lién quandén ndi dung thanh tra;

e) C4c i dung khac co6 lién quatén viéc thec hién nhiém wu, trién khai
haoat dong thanh trawa doan thanh tra.

[ll. Hinh th @c gidm séat

- Téng hyp, danh gia théng tin & cAc i dung giam sat: B&o céo, théng
tin va tai léu coé lién quantén hat dong aia doan thanh tra ddoan thanh tra
cung @p; kién ngh, phan anh hac khiéu nai, t cao @addi tuong thanh tra,
co quan, & chic, cA nhan & haat dong aia doan thanh tra, hanh via tnrong
doan thanh tra va thanh viéoan thanh tra.

- Lam viéc véi doan thanh traddi tuong thanh tra vacquan, & chic, ca
nhan cé lién quanéa xét thy can 1am rd héc bd sung théng tin idm phuc wu
cho hat dong gidm sat.

IV. T & chirc thwc hién

- Tién d6 thuc hién: Ké tir ngay cong b quyét dinh thanh tratén ngay Kt
thuc thanh traai cac @ quan,don vi va doanh nglép dugc thanh tra.

- Ché d6 thong tin, bao cao: Theo quinh @i Théng & 05/2015/TT-
TTCP ngay 10 thang %m 2015 éa Tong Thanh tra Chinh phvé giam sat
hoat dong aia boan thanh tra./.

Phé duytcaa ...................... () (5)
(Ky, ghi rd ho tén)

Noi nhén:
- (3) (dé blc);
- boan thanh tra;

(1) Tén & quan tén hanh giam sadsi véi truong hop thanh lip T6 giam sat; tén € quan @p trén tnec tiép aia o quan,
don Vi dwoc giao gidm sat hic tryc tiép quin ly ngeoi giam sat.

(2) Tén B giam sat hdc o quan,don Vi durgC giao giam sat hic tryc tiép quin ly ngeoi giam sat.
(3) Chic danh @a ngeoi ra quyeét dinh thanh tra.
(4) Tén quyt dinh gidm séat hat dgng aia Poan thanh tra.

(5) Té truong To giam séat hac cong clic diroc giao nhém w gidam séat het déng aia Poan thanh tra.
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MAau A08-PCTTra

~ DE CUONG BAO CAO
Thanh tra viéc chap hanh quy dinh cia phap W an toan, \§ sinh laodong
tai doanh nghiép khai thac khoang gn lam vat liéu xay dwng

Ghi ch: Doanh nghip bao cadqbdng win bdn) theo cac 6i dung drdi
day.

|. THONG TIN CHUNG

1. Théng tin chung @ doanh nghiép

- Tén doanh nghp, laai hinh doanh ngkp, nim thanh 4ép, tén © quan
chii quan cip trén (rtu co).

- Gidy chirng nHin dang ky kinh doanhg(lay phép; ity ching nhin dau
ti): S5, ngay ép, @ quan @p (néu cip ddi thi chi ghidai 1an cuwi cung).

- Nganh ngh sin xuit kinh doanh ch yéu.

- Co ciu 6 chac sin xuat caa doanh nglép.

- bién thaai giao dch: Fax:

- Tru s& chinh @ia doanh nghkip.

- S tai khain va téngdia cH caa cac Ngan hangihdoanh nghip giao dch.

- Tong $ nguoi 1am viée tai doanh nghip (Idp danh séch trich ngang kém

theo)

2. Théng tin mé khoang gin

- Tén no:

- Vi tri cha no:

- San hrong khai thac 8m 20......0..c.ccce v, ant ).

- Giay phép khai thac ;v Ma $; co quan ép phép; ngay 4p; thoi han
cap.

- COng s4t khai thac theo tht ké: ...........c.ccoeevveennnn A, re).

Il. TINH HINH TH UC HIEN PHAP LUAT VE AN TOAN, VE SINH
LAO PONG TAI DOANH NGHI EP

1. Thuc hién hep dong laoddng (6 liéu tinh i thoi diém thanh tra;doi
Véi toan b s6 1ao dong aia doanh nghip)

- S nguoi khong thwe dién phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi thude dién phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi @ ky Kt hop dong laodong, chia ra:

+ Hop dong laodong khéng xadinh thi han.

+ Hop ddng laodong x&cdinh thyi han tir 12 thangién 36 thang.

+ Hop ddng laodong co thdi han tir da 03 thangién dudi 12 thang.

+ Hop ddng laodong co thi han dudi 03 thang.

+ Hop ddng laodong 1am vic khong ton thoi gian.

- S5 nguoi lao dong thué i.

- S5 nguoi chuadugc ky két hop dong laodong, ly do.

2. Thai gio lam viéc va ngh ngoi

- Thoi gio lam viéc hang ngay, hang o trongdiéu kién lao dong, moi
treong laodong binh throng.

- Thoi gio lam viéc hang ngay, hang 4o trongdiéu kién lao dong dic
biét nang nhyc, doc hai, nguy hem.
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- Viéc thuc hién cac quyimh \é thoi gio nghi ngoi.

- S5 gio lam thém hang ngay, han@luva hang am.

- Viéc thec hién cac quydinh & nghi 18, tét, ngh viéc riéng c6 trong,
nghi viéc rleng khong tiong leong.

- S5 ngay ngh hang am d6i véi lao dong 1am €dng \dc binh throng; lao
dong lam cac céng ¢ ning nhyc, doc hai, nguy hém vadic biét ning nhoc,
doc hai, nguy hém.

3. Tién lwong va tra cong laoddng

- Mtc lvong 6i thiéu doanh nglép dang ap dng.

- Thu nHip thap nhit, cao nlat, binh quan.

- Céac hinh thc tra lwvong doanh nglép dang ap dng ¢heo thi gian, theo
sin phim, khoah. Néu ap ding hinh thic tra luong theo thi gian thi ghi rd theo
thang, tdn hay gb.

- Viéc xay drng va gri hé théng thang kong, king krong dinh mzc lao
dong dén oo quan laaiong dp huyén.

- Tién lvong lam thém g; tién lvong 1am véc vao bardém.

- Viéc tra lwong nHing ngay clra nghi hang im haic ngay clra ngh hét
sb ngay ngfhang @m cho ngroi lao dong.

- Tién an ca féu cd).

4. Bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép (S5 liéu tinh
tai thoi diém thanh tra;doi véi toan b ngroi lao déng aia doanh nghip)

- S5 nguoi thuse ddi tuong tham gia bo hiém xa i bat buoc, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép; $ nguoi da tham gia, & nguoi chua tham gia(ldp
danh sach kem theo), ly.do

- S5 s bao hiém x& i da duoc dip; 9 O bao hiém x& i chua dugc
cap, ly do.

- S tién phai ndp cho @ quan ko hiém xa Wi hang thang, &tién con
cham dong.

5. Quy dinh chung W an toan laodéng, & sinh laoddng

- SH lao dong 1am céc coéng ¥c cé yéu éu nghiém ngt vé an toan lao
dong (dp danh sach ghi theo cacum Ho tén, iim vao lam \dc, chic danh
nghé, bg phin).

- S5 lao dong lam cac cdng §c nang ntpc, doc hai, nguy hém va dic
biét ning ntoc, doc hai, nguy hém (dp danh séch ghi theo cacum Ho tén,
ndm vao lam \dc, chic danh ngh, bg phdn).

- Lap ké hoach, bén phap an toan.ésinh laodong va @i thién diéu kién
lao dong hang ram.

- Thanh &ip mang leéi an toan, ¢ sinh vién; bi ¢éng bio ho laodong @
SO.

- S5 can 1§ lam cdng tac an toan latdng, ¥ sinh laodong (réu co),
trongdd 5 can 1§ chuyén trach.

- S5 can 1§ lam céng tac yét(néu cd), trongid £ bac §.

- Cip phét plrong tién bao vé c& nhan cho ngi lao dong; viéc ar dung
phuong tién bao vé ca nhan ga ngroi lao dong khi lam véc.

- Xay dung ni quy, quy trinh, bin phap Bo dam an toan, & sinh lao
d6ng déi véi may, thét bi va ti noi lam viéc.
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- Thuc hién bdi dudng king hién vat cho ngrdi lao dong l1am véc trong
diéu kién laodong nguy hém, doc hai.

- T6 chic huéin luyén an toan, § sinh laodong cho ngoi lao dong, ngroi
st dung laodong.

- T6 chic kham &c khoe cho ngoi lao dong:

+ P6i vai lao dong binh throng: $ da dugc kham it nht 01 An trong
nim. S chea duoc kham.

+ Dbi véi lao dong lam cac cong $¢ ning nhoc, doc hai: S6 da dugc
kham it nlit 06 thang rt lan; & chea duge kham.

+ S5 lao dong phii kham phét Fn bénh nglé nghiép; $ da dugc kham.
SH chraduogc kham.

+ S5 nguoi mac bénh nglé nghigp, trongdd 5 nguoi da dugc giamdinh,
diéu tri.

- Lap ho so quan ly, theo d6i &c khoe ngroi lao dong.

- Lap ho so theo d6i ngoi lao dong b bénh ngté nghip.

- Trang b phuong tién ki thuat, y t& phuc vu tng aru, s cau khi xay ra
su ¢, tai man laodong.

- T6 chirc quan tic méi tirong laodong: S miu da do, $ mau dat tiéu
chuan va $ mau khéngdat tiéu chdn.

- Tong $ cac lai may, \at tu, thiét bi c6 yéu au nghiém ngt vé an toan
lao dong dang s dung (Igp danh sach kém thgdrongdé: S5 may, thét bi, vat
tu co yeu au nghlem ngt vé an toan la@ong da kiém dinh.

- Tong € vu tai mn laodong tir ngay 01/01/20...dén thoi diém thanh
tra, trongdé:

+ Tai man nke: . .. NQroi.

+ Tai mn rang \1,1 Nngroi.

+ Tai man chét nguc‘ri: .. V... NQIO.

- S5 vu tai nan laoddng dd duogc diéu tra, Bp bién kn; 5 nguoi bi tai nan lao
dongdaduoc giamdinh src khee.

6. An toan toan khai thac khoang an

a. Trién khai hoat dong khoang sn

- B4o céaianh gia tadong moi tirong da duoc phé dusgt;

- Bé an ai tao, phuc hoi mdi truong da duoc phé dugt.

- B6 nhiém giamdéc diéu hanh m; chi huy o min.

- Thiét ké co s, thiét ké khai thaaia duoc phé dugt.

b. Hé thong khai thac

- Phrong phap na tang va cac kich tivc aia ting khai thac (cku cao
tang, géc dc aron tang, k& rong mit ting, goc nghiéng i ting).

- Chiéu rong dai an toan vaai bao é.

- Géc dhc 6n dinh by mo.

- bat bién bao nguy im va hang rao ém tai khu wec nguy hém.

- Kiém tradinh ky do 6n dinh sron ting, BB mat ting roi lam viéc; kiém
tradinh ky do 6n dinh dia mai dc; kiém tra \ét ran, nit, diu hiéu suy y¥u & cac
tang tnréc khi tién hanh mit céng véc haic sau khi B min, sau khi ma to.

- Lap bién phap vad chac ciy bay da treo.

- B4 trf lam viéc tai cac fing cong tac.

- Buong lén, xwng mit bang cong tac cho ngi lao dong.
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- B tri day aru sinh, daydai an toan cho ngyi lao ¢ong khi 1am véc tai
suon tng.

c. Cong tac khoan ©® min va sr dung, bao quan vat liéu né cdng
nghiép

- Gidy phép & dung Vit liéu nb cong nghdp: ma $; co quan ép phép;
ngay @p; thoi han dp.

- Lap, phé dugt ho chiéu khoan, B min va thi cdng khoan ormin.

- Lap bién phap an toan cho ndi va thét bi khi tién hanh khoanat
nhitng roi ¢6 nguy © tut |6 & chan dng, ¢ dia hinh cheo leo.

- B6 tri nguoi canh gac Kim soat,dit bién bao nguy im khu we nd
min, quydinh va s dung tin héu bao héu rap min, ktdi no, bao yén.

- Bién phap an toan khitxly min cam.

- Vi tri dat va thét ké kho \at liéu nd.

- Sap xép vat liéu nd trong kho.

- Bé tri phrong tién phong chay, dra chay 4i kho vat liéu no.

- Lap dat hé thong ctbng sétdanh thing ti kho vat liéu no.

d. Cong tac n tai

- Thiét ké dudng van tai bang 6 t6.

- Lap bién béo, tin Hu trénduong Van tai bang 6 to.

- Goc dbe van tai ciia cAc tugn bing i.

- Lap dat thiét bi bao vé cit dién tr dong, drng bing i trong trong hop
dong a bi hong, qua i, cham dét, léch bing, tnrot bing.

- Hé thong théng tin, tin Kiu lién lac cho toan tu§n bing ti.

e. An toandién

- So 6 nguyén ly cungap dién, o dd cAc mng cap va cac amg dién.

- Tiép dit phan kim lcai cia W may s dung dién, khung éa céc lng
diéu khién va ti phan pli, cac t1 dau dién.

- Lap va ghi 8 theo dbidién tro tiép dat; do dién tro tiép dat

IIl. NH AN XET, KI EN NGHI CUA DOANH NGHI EP

- Nhitng wrdng miic khi thrc hién cac quydinh aia phéap lat lao dong ti

doanh nghip.

- Cong tac qgan ly nha mroc vé lao dong ddi véi doanh nghip./.
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MAau A09-DCTTra

PE CUONG BAO CAO
Viéc chap hanh quy dinh ciaa phap luat vé lao ddng, an toan, & sinh lao

dong, bao hiém x& hi tai cAc doanh nghép khai thac than hAm 10

A. CAC NQI DUNG BAO CAO

Yéu cu Tong Giamdéc (Giamdédc) doanh nglép chuin bi bao céo #ng
van ban (s6 liéu bao caosk 01/01/20...dén thoi diém thanh trd va lam véc voi
boan thanh tra theadndung drsi day:

|. NHUNG VAN PE CHUNG CUA DOANH NGHI EP

1. Tén doanh ng#p, loai hinh doanh ngldép, ram thanh 4p, tén © quan
chi quan cip trén (rtu co).

2. Giy chirng nHin dang ky kinh doanhg{my phép; gﬁy ching nhin dau
tu): sd, ngay ép, o quan ép (réu cip doi thi chi ghi doi lan cwi cung, ngay
d6i).

3. Nganh ngh sin xuit kinh doanh ch yéu.

4. Co cau 1 chic sin xuat caa doanh nglép.

5.bién thaai giao dch: Fax:

6. Tru s chinh dia doanh nglép.

7. S tai khain va téndia ch cia cac Ngan hangndoanh nghip giao dch.

8. To chic congdoan o .

9. Tong $ ngudi dang lam e tai doanh nghip (Idp danh séch trich ngang)

. TINH HINH CH AP HANH PHAP LUAT VE LAO PONG, AN
TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG.

1. Cac lai bao caodinh ky

- Viéc thec hién ché do bao caatinh ky vé tinh hinh thaydéi lao dong 06
thang va Bng rim véi co quan qdn ly nha e Vé lao dong dia phrong.

- Viéc thec hién ché do béo caadinh ky vé tinh hinh tai an lao dong 6
thang, ling nim Véi co quan qgén 1y nha e vé lao dong dia phrong.

2. Thuc hién hep dong laodéng

- Tong $ nguoi dang lam véc tai doanh nghép.

- S5 nguoi khéng the dien phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi thuoe dién phai ky hop dong laodong.

- S5 nguoi da ky Kt hop dong laodong. Chia ra:

+ Hop dong laodong khong xadinh thi han.

+ Hop ddng laodong xacdinh thyi han tir 12 thangién 36 thang.

+ Hop ddng laodong c6 thyi han tir da 03 thangtén dudi 12 thang.

+ Hop ddng laodong c6 thdi han dudi 03 thang.

+ Hop ddng laodong lam véc khodng ton thoi gian.

- S5 laodong thr viéc, thoi gian thir viéc ddi voi nguoi lao dong.

- S6 ‘nguoi lao dong thué 4i; doanh nghép cho thuédi lao dong (tén.dia
chi, & glay phép hat déng cho thuédi lao dong, don vi cip gidy phép).

- S5 nguoi chuaduogc ky két hop dong laodong, ly do.

3. Thai gio lam viéc va ngh ngoi

- Thoi gio 1am viéc hang ngay, hang 4o trongdiéu kién lao dong, moi
treong laodong binh throng.
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- Thoi gio lam viec hang ngay, hangan trongdiéu kién laodong lam céng
viéc ning nhyc, doc hai, nguy hiém vadic biét ning ntoc, doc hai, nguy hém.

- Viéc thee hién cac quydinh \é thoi gio nghi ngoi.

- Viéc thyc hién cac quydinh & nghi 18, tét, ngh viéc riéng cé trong, ngh
viéc rieng khong tiong hrong.

- S5 gio |am thém hang ngay, hangituva hang am.

- S ngay ngh hang @m déi véi lao dong 1am cong \ic binh throng; lao
doéng lam céc codng §c ning nhoc, doc hai, nguy hém vadic bigt ning nhc,
doc hai, nguy hém.

4. Ky luat lao dong, trach nhi¢m vat chat

- Xay drng vadang ky rbi quy laodong.

- S5 vu viéc da xir ly ky luat lao dong theo cac hinh fit (so liéu tr
01/01/20....dén nay) trinh tr, tha tuc xx Iy ky luat laodong.

- Nhfrng tnrdng hop ngroi lao dong phii boi thuong trach nhim vat chit.

- Viéc bdo cao & Lao dong -Throng binh va Xa @i sau khi sa thi nguoi
lao dong.

5. B4o hiém x& hpi bat bugc (BHXH), bao hiém that nghiép (BHTN) va
bao hiémy té (BHYT) (So lieu tinh ti thoi diém thanh tra

- S5 nguoi thude ddi tuong tham gia BHXH Bt busc, trongdo:

+ S5 nguoi d& tham gia.

+ S5 nguoi chua tham gia, ly dok(em theo danh sagh

- S5 lao dong da dugc cip © BHXH; sb lao dong chra dugc cip 9
BHXH, ly do.

- Sb tién BHXH, BHTN, BHYT phii nop cho @ quan BHXH hang thangds
tién con clim dongdén thoi diém thanh tra. Néu ré ly do.

6. Quy dinh chung \ an toan laodéng, v sinh laodédng

6.1. Phan lai lao dgng

- S5 lao dong lam céac cdng §¢ co yéu &u nghiém ngt vé an toan lao
dong (dp danh sach ghi theo cacum ho tén, miim vao lam \dc, chrc danh
nghé, bg phin).

- S5 laoddng lam céc cong ¢ ning nhoc, doc hai, nguy hém vadic biét
nang nhyc, doc hai, nguy hém (dp danh sach ghi theo cacum ho tén, mim
vao lam véc, chic danh ngh, bs phin).

6.2. Ké hoach an toan laoddng, vé sinh laodéng

- Xay drng k& hoach an toan, &sinh laodong hang am.

- Lay y kién t chic dai dién tp thé lao dong khi xay ding k& haach va
thuc hién cac hat dongdam bao an toan la@ong, & sinh laodong.

6.3. B trf can b 1am codng tac an toan la@éng, & sinh laodéng va y €

- S5 can 1 1am céng tac an toan lathng, W sinh laodong (réu co),
trongdd 5 can 1§ chuyén trach.

- S5 can 1§ lam cong tac yét(néu cd), trongld bac $.

6.4. Trang ki phwong tién bao vé ca nhan va xay ang ndi quy an toan,
quy trinh van hanh may, thiét bj

- Danh muc trang B an toan, phong tién béo vé ca nhan #p phéat cho
nguoi lao dong. $ Cap phat.

- Viéc t chac kiém tra, thir nghiém, o quan phrong tién bao vé c& nhan.

- Viéc ban hanh va niéntynoi quy an toan, quy trinhim hanh may, tit bi.
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6.5. HUAN luyén an toan laoddng, vé sinh laodéng

- S5 nguoi st dung laodong dugc hun luyén, kiém tra, sat bch dip ching
nhan an toan ladong. $ chradugc huan luyén, ly do(danh sach kém theo).

- S5 lao dong dugc hiufin luyén lan dau truge khi vao lam wic. $ chra
dugc huén luyén l1an dau, Iy do(danh sach kém theo).

- S5 lao dong duoc hun luyén dinh ky hang @m. S chuea dugc huin
luyén, ly do(danh sach kem theo).

- S5 laodong huin luyén khi chuygn cong véc khac hac co st thayddi vé
céng ngk, thiét bi. SO chuaduoc huan luyén, Iy do (danh sach kém theo).

- S6 lao dong 1am cdng \ic c6 yéu éu nghiém ngt vé an toan laatong,
vé sinh laodong dugc hiuén luyén, dp ching cH. S5 chea dugc hudn luyén, Iy
do (danh sach kem theo).

- Quyét dinh thanh 4p I6p, bd tri gido vién, Bi dung chrong trinh hédn
luyén, bai kém tra, sat hch c6 clim diém. Lap s theo dbi vatu trir hd so
huan luyén.

6.6. Chim soc src khée ngroi lao dong

- S liéu kham gc kha dinh ky (tr ndm 20....dén thoi diém thanh tra)

+ Ddi véi lao dong binh throng: $ da duogc kham. $ chuea dugc kham.

+ D4i voi lao dong 1am cac cong §c nang nhoc, doc hai: SO da duoc kham
it nhat 06 thang rat 1an. S5 cheaduoc kham it nit 06 thang rat 1an.

+ S5 lao dong éin phii kham phat Hin bénh nglté nghiép. S da dugc
kham. $ cheaduoc kham.

+ S5 ngudi mac bénh nglé nghiép. Trongdé sH ngudi da duge giamdinh,
diéu tri.

- Lap hd so quan ly, theo ddi 8¢ khoe ngroi lao dong.

- Lap h so theo d&i ngoi lao dong b bénh ngté nghiép.

- B4 tri ta thudc s cip oru tai cdng trong, roi lam viéc d&é thuan tién cho
Viéc Sy CAp oru tai chd.

- Trang b pherong tién ky thuat, y € phuc wu tng aru, S cau khi xay ra
tai ar ¢, tai ran laodong.

6.7. Bién phap dcii thién diéu kién, méi truong lao déng va t chirc boi
dwdng bang hién vat

- Do, kiém tra méi terdng ki noi lam viéc: $ mau da do, $ mau dat tiéu
chuan va $ mau khdngdat tiéu chadn.

- CAc bén phap gim thiéu cac néi nguy hém, co hi, cai thién diéu kién
lam viéc.

- Thuc hién bdi dudng king hién vat cho naroi lao dong lam véc trong
diéu kien laodong doc hai, nguy hém.

6.8. Sr dung may, thiét bi, vat tw c6 yéu édu nghiém ngit vé an toan lao
dong va tr kiém tra an toan, ¢ sinh laodéng

- Tong $ cac lai may, \at tu, thiét bi c6 yéu au nghiém ngt vé an toan
lao dong dang s dung (Igp danh sach kem theo).

- S5 may, thét bi, vat tu c6 yéu &u nghiém ngt vé an toan laatong da
kiém dinh.

- S5 may, thét bi, vat tu c6 yéu au nghiém ngt vé an toan laatong da
khai bao teroc khidua vao & dung.
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- T6 chac tr kiém tra an toan ladong, v sinh laodong ddng thyi 1ap
bién Bin kiém tra theadting cac Bi dung quydinh va kén ngh cac bén phap
dam bao an toan ladong, ¢ sinh laodong.

6.9. Phrong &n xi Iy s ¢d, &eng aiu khan cip

- Viéc xay drng phrong an xr Iy s ¢, tng aru khin cp.

- T6 chic dién tip va hp bién Bn danh gia kt qua dién tp xir Iy cac tinh
hudng gi dinh.

6.10. Tai mn lao dong

- Tong € vu tai man laodong tr ngay 01/01/20...dén thoi diém thanh tra.

Trongdo:

+ Tai mn nke: ... wu... Ngroi.

+ Tai min mang: ... \... Ngroi.

+ Tai ran chét nguoi: ... wu... Ngroi.

- S5 vy tai man laodong daduoc diéu tra, Bp bién Bn.

- T6 chac diéu tri cho ngroi bi tai nan laodong; 1 tri céng véc tro lai cho
nguoi lao dong.

- S5 nguoi bi tai man laodong da dugc gidmdinh sic khat va hreng céc ch
do.

7. An toan laodéng, v sinh laodéng trong khai thac than hAm 10.

7.1. Céac yéu au chung

- Hién trang khai thac €a mo dén thoi diém thanh tra, céng ngtkhai thac
mo dang ap dng.

- Viéc cip nhit cAc tai lu, ho so gom: Ban do dia chit thuy vin; So do bd
tri cacduong 10 trong nd; So d6 cap nhit cac grong 10 chidn bi, guong 10 khai
thac; & d6 hé théng théng gio trong am 10; So 6 hé théng van tai trong Hm
10 v& ngoai it bang md;So do bb tri thiét bi tram kiém soéat khiw dong;So dd
hé thdng thoat méc; ...

- Cap nhap 9 liéu quan chc méi trong trong thi ky thanh tra

7.2. Cong tac nd

7.2.1. B tri 16i thoat ktvi cacduwong 10.

- Viéc bd tri 16i thoat riéng kit thdng ra mt dat dé di lai hoic van chuyén
NQuoi.

- Viéc cim bién chi dan di téi 16i thoat dr phong ra kbi mo; bién chi dan
hudng di téi 10 thoat ra rit dat; khoang cach dgia cac bén chi dan.

- Viéc bd tri 16i di riéng cho ngoi di lai ddi voi 16 ngdm va 10 throng Van
chuyén bing mang cao, dmg i, dudng 6ng haic mang teot? Kich thréc 16i di
riéng aa ngroi di bo.

- Viéc b tri 16i dung cho ngoi di lai dbi véi cacduong 16 nghiéng c6 goc
déc dudi 45% viéc bd tri ngin dat thang tréo & dbi véi giéng diing va 10 nghién
c6 goc dc tir 45 dén 90.

- Viéc bb tri 16i thoat tr guong 10 chy.

7.2.2.Pao va clzﬁ'ng cacduong |0 va khai thac.

- Viéc lap va b sung 16 chiéu dao chi‘)ng 0; hréng din cho ngoi lao
dong & noi dung 1§ chiéu va nliing thaydoi trong o chiéu.

- Bién phapdam bao an toan khidao, cldng cacduong 16 king va 10
nghiéng.

- Bién phapdam bao an toan khitao, cténg giéng dung.
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- Phrong phap va céng ngtkhau than nd dang ap dng; cac yéu au ky
thuat an toan khi apuhg cong ngh khai thac i mo.

- Bién phapdam bao an toan & hién trong tich t khi, ndip neéc va hdc
da vachdé vao khéng gianepng khiu khi dirng grong khiu 1au fon mot ngay
dém.

- Bién phap K thuat an toan ¥ Iy sy ¢b trong qua trinh khai thac.

- Cac bén phap an toandssung khi khai thac cadavday.

7.2.3. Bio quin va sra chira duong |0

- Viéc thyc hién cdng tac Kim tra caatuong 10 dang hat dong va né sd
theo d&i kém tra.

- Bién phapdam bao an toan khi®a chira cacduong 10 king; duong 10
nghiéng va ding.

7.3. Cong tac théng gié va gin ly khi trong ham 10

7.3.1. Cong tac thdng gio

- Viéc thanh ép b6 phan chuyén mon cvthong gié no; xay dng ké haach
théng gi6 vatdiéu chinh b sung K haach theo K hoach sin xust.

- Viéc ar dung thét bi théng giod va b tri cdng trinh théng gidat mo.

- Viéc duy tri nhét do khdng khi 4i guong khiu va céac gong 10 khac co
ngudi 1am viéc voi muc toi da 14?2

- Bién phéap an toan cho agi lao dong khi thiét bi thdng gio trung tam
dirng hait dong haic cré @6 théng gié b pha b

- Viéc thdng glodél voi khu khai thac va caduong 10 drng hat dong;
thdng gio i guong khiu va thdng giddi cacduong 1o ait.

- Viéc t chac kiém tra ¢ thdng thdng gio.

- Bién phéap an toan théng giéonddi véi mo nguy hém vé khi va i nd
(néu c9.

7.3.2.Cong tac gun ly khi na.

- Huong din va hdn luyén cho ngroi lao dong hoc cachdo ham trong
khi CH, va khi CQ.

- Viéc phan cdng ngdi do khi va 6 chic do khi Wi guong 10 ait va cac
giéng dang hat dong.

- Viéc trang b thiét b maydo khi CH, xach tay cho ngoi lao dong lam
viéc tai guong 10 ait, gwong kHu vaduong |0 gio thii.

7.4. Cong tac phong cbing chay rb va ngin ngira buc nuéc

7.4.1. Cong tac phong éhg chay o

- Xay drng k& hoach phong chng chay 6 caa md va k¥ hoach phong
chbng chay 16 do nguyén nhanrtbén ngoai.

- Quy dinh phong chng chay b déi voi cac céac ia than cé tinhut chay
(néu c9.

- Viéc hudn luyén cho ngoi lao dong cach 8 dung céc pi:rorng tien dap
chay va tixc tap dap chay; hén luyén va hidn luyén lai cho #t ca can 1§, nguoi
lao dong aia md vé cdng tac phong émg chay.

- Viéc trang b phrong tién phong chng chay i tai mo.

7.4.2 Cong tac phong, aimg ngip va hic riréc

- Ké haach phong chng ndip Mo trong mua ma bao;

- Thiét bi may wm ddi voi tram bom thoat méc chinh va cac 4m bom
c6 heu lwong nréc 16n hon 50n#/h.
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- Viéc kiém tra cdng tac thoatudc tai mo.

- Phrong andam bao an toan ngng ngra huc nedce tir cac caciuong 1o
NGAp nuée va caaldi tuong chra nrgc khac.

- Phrong andam bao an toan n@n ngra huc nuéc, bun, sét va ladang
hoat dong.

- Cong tac Kdm traduong dng &p irc, tram thoat meéc mo.

7.5. CONng tac o dién, van tai mé.

7.5.1. Cong tacdn tai mo

- Phrong tién va thét bi van tai dang sr dung khi van chuyén ngroi tai
mo? cac bin phapdam bao an toan khis dung phrong tién va thét bi néu trén.

- Phrong tién va thét bi van ti dang s dung khi vin chuyén vat liéu,
hang &i mo? cac bén phapdam bao an toan khi® dung phrong tién va thét bi
néu trén.

- Kiém tradinh ky cac thét bi van ti: bang &i, mang cao, tadién, wi
fruc....

7.5.2. Cbng tacdn tdi mo.

- Kiém tradinh ky thiét bi dién phong ©.

- bo dién tro tiép dat cho céac tHit bi dién.

- Cé&c quy trinh & hanh thét bi co dién.

lI. NH AN XET, KI EN NGHI CUA DOANH NGHI EP

- Nhitng wrdng miic khi thec hién cac quydinh aia phéap lat lao dong ti
doanh nghip.

- Cong tac qgan ly nha réc vé lao dong dbi véi doanh nghip.

B. PHUONG PHAP TO CHUC THUC HIEN CUQC THANH TRA

1. Treong doan thanh tra congdbQuyét dinh thanh tradi doanh nghip,
théng nit noi dung lam véc.

2. Chi doanh nghip haic ngroi duoc uy quyén hop phap(nguoi dwec uyp
quyéen hep phap phii c6 up quyen bang win bdn) bdo cdoboan thanh tra &
nhitng Vin dé theo @i dungdé cuong va niing mi dung c6 lién quan éu cin
b&o céo thém), thanh flam vic co mit dai dién Ban clip hanh coéngloan,
cac phong ban lién quan.

3. Sau khi cong dquyét dinh thanh traboan thanh tra éh hanh kém tra
cac b so, 5 séch, tai Bu, ching tr co lién quanién viéc thuc hién phap lat
lao dong, o hiém xa 1oi caa doanh ngldp.

4.Doan thanh tra km tra ti diéu kién laodéng aia ngroi lao dong ki noi
san xuat. Kiém tra vic thuc hién cac quydinh V& an toan trong khai thacdm
ham 10. Pong Van tnrc tiép véi nguoi lao dong dang 1am véc tai doanh nghip.

5. Két thic thanh traat doanh nghip, Poan thanh tra théng qua biéanb
thanh tra,4p bién n vi pham hanh chinh @u co).
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DANH SACH HO SO CUA DOANH NGHI EP CUNG CAP CHO
POAN THANH TRA

1. Quyét dinh thanh 4p doanh nglgp; Glay ching nkin dang ky kinh
doanh (giy phép kinh doanh, dy ching ntin dau t);

2. Danh sach ladong; danh sach Iadiong lam cdng \dc ning nhoc, doc
hai, nguy (r6i dung bao gm: ho tén, ngay vao lam §t).

3. CAc lai bao caodinh ky, dot xuat (tr nam 20......dén thoi diém thanh
tra).

4. Hop dong laodong céc lai da ky Wi ngudi lao dong.

5.B&0 céo tai chinham 20....; Quy ch tra lvong, quy clé thuong; dinh
mirc laodong; ke thong thang 1lrong king lrong. Bang ctam cong, Bng thanh
todn tén lvong hing thang.

6. SO kiém ké tai an o dinh; $ kiém ké céng ¢, vat dung.

7.Ching tir dong bio hiém x& i va thdng bao ép bio hiém xa i, bao
hiém thit nghiép oia @ quan Bo hiém xa roi.

8. Noi quy laodong; théng bao &p nhan diang ky roi quy laodong. H so
cac w ky luat laodong.

9. Ké hoach an toan, ¥ sinh laodong tir nam 20.....dén thoi diém thanh
tra. Danh sach He $ theo d6i trangap phrong tién bao vé ca nhan.

10.Tai liéu huin luyén an toan laaténg, ¥ sinh lao dng. $ theo doi
huan luyén, ching cH, ching nkin hién luyén an toan ladong da dugc cp.

11.Danh sach cac # may, thét bi, vat tu, c6 yéu éu nghiém ngt vé an
toan laodong dang & dung. Ho so cadc may, thét bi, vat tu da kiém dinh.

12. H so tai man laodong, kEnh ngle nghip aia ngroi lao dong; b so do,
kiém tra moi trong &i noi lam viec hang am; két qua kham sic khoe dinh ky hang
nam va 19 so theo ddi khamies khoe aia ngroi lao dong.

13.Bién bin tir kiém tra cdng tac an toan ldéng, & sinh laodong.

14. Sy @6 bd tri cacduong 10 trong nd; So d6 cac grong [0 chudn hi,
guong 10 khai thac; 8 dd hé théng théng gio trong dm 10; So ¢ hé théng van
tai trong Hm 10 va ngoai it bang md; So d6 b tri thiét bi tram kiém soat khi
tu dong;So dd hé thdng thoat mac; ...

15. H chiéu dao clong 10, $ theo ddi hamuong khdng khi trong ..

Ghi chu: Cac b sp, tai lidu khac Poan thanh tra ¢ yéu @u cung a@ip
khi dén 1am vigc tai doanh nghep/
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MAau A10-DCTTra

, DPE CUONG BAO CAO
Viéc chap hanh quy dinh cia phap luat vé lao dgng, an toan, ¢ sinh lao
dong bao hiem xa hji tai cac doanh nghép khai thac than [ thién

A. CAC NQI DUNG BAO CAO

Yéu cu Tong Giamdéc (Giamdédc) doanh nglép chuin bi bao céo #ng
van ban (s6 liéu bdo caosk 01/01/20...dén thoi diém thanh trd va lam véc voi
boan thanh tra theadndung drsi day:

|. NHUNG VAN PE CHUNG CUA DOANH NGHI EP

1. Tén doanh ng#p, loai hinh doanh nglép, nam thanh 4ép, tén © quan
chii quan cip trén (rtu co).

2 Giy chirng nHin dang ky kinh doanhg{my phép; gﬁy ching nhin dau
tw): 80, ngay ép, o quan ép (réu dip doi thi chi ghi doi lan cwi cung, ngay
d6i).

3. Nganh ngh sin xuit kinh doanh ch yéu.

4. Co cau 1 chic sin xuat caa doanh nglép.

5. bién thai giao dch: Fax:

6. Tru s chinh dia doanh nglép.

7. S tai khain va téndia ch cia cac Ngan hangrndoanh nghip giao dch.

8. To chic congdoan o .

9. Tong $ nguoi dang lam wc tai doanh ngtép (Iép danh sach trich ngang)

. TINH HINH CH AP HANH PHAP LUAT VE LAO PONG, AN
TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG.

1. Cac lai bao caodinh ky

- Viéc thec hién ché do bao caatinh ky vé tinh hinh thaydéi lao dong 06
thang va Bng nim véi co quan qdn ly nha e vé lao dong dia phrong.

- Viéc thec hién ché do béo caadinh ky vé tinh hinh tai an laodong 6
thang, ing nim Véi co quan gén Iy nha e vé lao dong dia phrong.

2. Thuc hién hep dong lao déng

- Tong $ ngudi dang 1am véc tai doanh nghip.

- S5 nguoi khéng the dien phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi thude dién phai ky hop dong laodong.

- S5 nguoi da ky Kt hop dong laodong. Chia ra:

+ Hop dong laodong khong xadinh thi han.

+ Hop ddng laodong xacdinh thyi han tir 12 thangién 36 thang.

+ Hop ddng laodong c6 thyi han tir da 03 thangién dudi 12 thang.

+ Hop ddng laodong c6 thdi han dudi 03 thang.

+ Hop ddng laodong lam véc khodng ton thoi gian.

- S5 laodong thr viéc, thoi gian thir viéc ddi véi ngudi lao dong.

- S6 ‘nguoi lao dong thué 4i; doanh nghip cho thuédi lao dong (tén.dia
chi, & glay phép hat dong cho thuédi lao déng, don vi cip gidy phép).

- S5 nguoi chuadugc ky két hop dong laodong, ly do.

3. Thai gio lam viéc va ngHh ngoi

- Thoi gio 1am viéc hang ngay, hang o trongdiéu kién lao dong, moi
treong laodong binh throng.
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- Thoi gio lam viec hang ngay, hangan trongdiéu kién laodong lam céng
viéc ning nhyc, doc hai, nguy hiém vadic biét ning nhoc, doc hai, nguy hém.

- Viéc thee hién cac quydinh \é thoi gio nghi ngoi.

- Viéc thyc hién cac quydinh & nghi 18, tét, ngh viéc riéng cé trong, ngh
viéc rieng khong tiong hrong.

- S5 gio |am thém hang ngay, hangituva hang am.

- S ngay ngh hang @m déi véi lao dong 1am cong \ic binh throng; lao
doéng lam céc codng §c ning nhoc, doc hai, nguy hém vadic bigt ning nhc,
doc hai, nguy hém.

4. Ky luat lao dong, trach nhi¢m vat chat

- Xay drng vadang ky rbi quy laodong.

- S5 vu viéc da xir ly ky luat lao dong theo cac hinh fit (so liéu tr
01/01/20.....dén nay) trinh tr, thi tuc xir Iy ky luat lao dong.

- Nhitng trrong hop ngroi lao dong phii bdi thuong trach nhm vat chit.

- Viéc bdo cao & Lao dong -Throng binh va Xa @i sau khi sa thi nguoi
lao dong.

5. Bao hiém x& hoi bat budc (BHXH), bao hiém that nghiép (BHTN) va
bdo hiém y € (BHYT) (So lieu tinh ti thoi diém thanh tra

- S5 nguoi thude ddi tuong tham gia BHXH Bt busc, trongdo:

+ S5 nguoi d& tham gia.

+ S5 nguoi chua tham gia, ly dok(em theo danh sagh

- S5 lao dong da dugc cip © BHXH; sb lao dong chra dugc cip 9
BHXH, ly do.

- Sb tién BHXH, BHTN, BHYT phii nop cho @ quan BHXH hang thangds
tién con clim dongdén thoi diém thanh tra. Néu ré ly do.

6. Quy dinh chung \ an toan laodéng, v sinh laoddng

6.1. Phan lai lao dgng

- S5 lao dong lam céac cdng §¢ co yéu &u nghiém ngt vé an toan lao
dong (dp danh sach ghi theo cacum ho tén, miim vao lam \dc, chic danh
nghé, bg phin).

- S5 laoddng lam céc cong ¢ ning nhoc, doc hai, nguy hém vadic biét
nang nhyc, doc hai, nguy hém (dp danh sach ghi theo cacum ho tén, mim
vao lam véc, chic danh ngh, bé phin).

6.2. Ké hoach an toan laoddng, vé sinh laodéng

- Xay drng k& hoach an toan, &sinh laodong hang am.

- Lay y kién t chic dai dién tp thé lao dong khi xay ding k& haach va
thuc hién cac hat dongdam bao an toan la@ong, & sinh laodong.

6.3. B trf can b 1am codng tac an toan la@éng, & sinh laodéng va y €

- S5 can 1 1am céng tac an toan latdng, W sinh laodong (réu co),
trongdd $ can 1§ chuyén trach.

- S5 can 1§ lam cong tac yét(néu cd), trongio bac §.

6.4. Trang ki phwong tién bao vé ca nhan va xay ang ndi quy an toan,
quy trinh van hanh may, thiét bj

- Danh muc trang B an toan, phong tién bio vé ca nhan ap phéat cho
nguoi lao dong. $ Cap phat.

- Viéc t chic kiém tra, thir nghém, o quan phrong tién bao vé c& nhan.

- Viéc ban hanh va niéntynoi quy an toan, quy trinhém hanh may, tit bi.
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6.5. HUAN luyén an toan laoddng, vé sinh laodéng

- S5 nguoi st dung laodong dugc hun luyén, kiém tra, sat bch dip ching
nhan an toan ladong. $ chradugc huan luyén, ly do(danh sach kém theo).

- S5 lao dong dugc hiufin luyén lan dau truge khi vao lam wic. $ chra
dugc huén luyén l1an dau, Iy do(danh sach kém theo).

- S5 lao dong duoc hun luyén dinh ky hang @m. S chuea dugc huin
luyén, ly do(danh sach kem theo).

- S5 laodong huin luyén khi chuygn cong véc khac hac co st thayddi vé
céng ngk, thiét bi. SO chuaduoc huan luyén, Iy do (danh sach kém theo).

- S6 lao dong 1am cdng \ic c6 yéu éu nghiém ngt vé an toan laatong,
vé sinh laodong dugc hiuén luyén, dp ching cH. S5 chea dugc hudn luyén, Iy
do (danh sach kem theo).

- Quyét dinh thanh 4p I6p, bd tri gido vién, Bi dung chrong trinh hédn
luyén, bai kém tra, sat hch c6 clim diém. Lap s theo dbi vatu trir hd so
huan luyén.

6.6. Chim soc src khée ngroi lao dong

- S liéu kham gc kha dinh ky (tir ngm 20...dén thoi diém thanh tra)

+ Ddi véi lao dong binh throng: $ da duogc kham. $ cheaduge kham.

+ D4i voi lao dong 1am céac cong §c nang nhoc, doc hai: SO da duoc kham
it nhat 06 thang rat 1an. S5 cheaduoc kham it nt 06 thang rat 1an.

+ S5 lao dong éin phii kham phat Hin bénh nglé nghiép. S da dugc
kham. $ cheaduoc kham.

+ S5 ngudi mac bénh ngle nghiép. Trongdé sH ngudi da duge giamdinh,
diéu tri.

- Lap hd so quan ly, theo ddi 8¢ khoe ngroi lao dong.

- Lap h so theo d&i ngoi lao dong b bénh ngké nghiép.

- B4 tri ta thudc s cip oru tai cdng trong, roi lam viéc d&é thuan tién cho
Viéc v CAp oru tai chd.

- Trang b pherong tién ky thuat, y € phuc wu tng aru, S cau khi xay ra
tai ar ¢, tai ran laodong.

6.7. Bién phap dcii thién diéu kién, méi truong lao déng va t chirc boi
dwdng bang hién vat

- Do, kiém tra méi terdng ki noi lam viéc: $ mau da do, $ mau dat tiéu
chuan va $ mau khdngdat tiéu chan.

- CAc bén phap gim thiéu cac néi nguy hém, co hi, cai thién diéu kién
lam viéc.

- Thuc hién bdi dudng king hién vat cho naroi lao dong lam véc trong
diéu kien laodong doc hai, nguy hém.

6.8. Sr dung may, thiét bi, vat tw c6 yéu édu nghiém ngit vé an toan lao
dong va tr kiém tra an toan, ¢ sinh laodéng

- Tong $ cac lai may, \at tu, thiét bi c6 yéu au nghiém ngt vé an toan
lao dong dang s dung (Igp danh sach kem theo).

- S5 may, thét bi, vat tu c6 yéu @u nghiém ngt vé an toan laatong da
kiém dinh.

- S5 may, thét bi, vat tu c6 yéu au nghiém ngt vé an toan laatong da
khai bao troc khidua vao & dung.
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- T6 chac tr kiém tra an toan ladong, v sinh laodong ddng thyi 1ap
bién Bin kiém tra theadting cac Bi dung quydinh va kén ngh cac bén phap
dam bao an toan ladong, ¢ sinh laodong.

6.9. Phrong &n xi Iy s ¢d, &eng aiu khan cip

- Viéc xay drng phrong an xr Iy s ¢, tng aru khin cp.

- T6 chic dién tip va hp bién Bn danh gia kt qua dién tp xir Iy cac tinh
hudng gi dinh.

6.10. Tai mn lao dong

- Tong $ vu tai man laodong tr ngay 01/01/20..dén thyi diém thanh tra.

Trongdo:

+ Tai mn nke: ... wu... Ngroi.

+ Tai nin mang: ... \... Ngroi.

+ Tai ran chét nguoi: ... vu... Ngroi.

- S5 vy tai man laodong daduoc diéu tra, Bp bién Bn.

- T6 chac diéu tri cho ngroi bi tai nan laodong; 1 tri céng véc tro lai cho
nguoi lao dong.

- S5 nguoi bi tai man laodong da dugc gidmdinh sic khat va hréng céac ch
do.

7. An toan laodgng, V& sinh laoddng trong khai thac [o thién.

7.1. Céac yéu au chung

- Hién trang khai thac ¢a md dén thyi diém thanh tra; thit ké khai thac m
dén thoi diém thanh tra.

- Viéc xay drng k& hcach phong chng b&o iit, ching sét hangam.

- Viéc b tri cac bén canh b&o ¢ an toan i nhirng Vi tri nguy hém, mét
an toan.

- Viéc dam bao an toan &thdng khai thac r 6 thién nhr: chiéu cao &ng,
chiéu rong mit ting, géc nghiéngun ting, goc b céng tac wong tng \oi
cong ngl§ khai thaodang ap dng tai mo.

- Viéc xay drng va ban hanh quy élphan ép quan ly, quydinh cké do
trach nhém va qugn déi véi nguoi quan ly cia md trong cong tac an toan ado
ho laodong.

7.2. Cong tac qan ly va sir dung vat liéu né cong nghép (VLNCN).

- Gidy phép & dung \at liéu nb cdng nghip duoc cip ngay, thang, am.

- Ho so, tai liéu kho chira VLNCN nhr: thiét ké kho; tai léu thing ké cong
tac xut, nhap VLNCN caa m.

- Viéc bao quan VLNCN tai noi né min khi chra tién hanh © min.

- Viéc dam bao an toan khi® dung phrong tién van chuyén VLNCN trong
ndi bo kho chira VLNCN va tr kho chira VLNCN dén vi tri né min.

- Viéc lap va phé dust ho chiéu khoan ¥ min dia nbi dot né.

- C&c bén phapdam bao an toan khi én hanh 6 min.

7.3. Cong taodd thai, va thoat nwéc mé.

7.3.1. Cong tads thai

- Hb 0, tai liéu lién quandén bai thi nhu: thiét ké bai thi, quy trinhdd
thai va mi quy an toan bai #h va ban do ké haach d6 thai, ho chiéu d6 thai da
duoc phé duyt.

28



- Viéc b tri ngroi 1am chuyén trach 1am cdng taedng din thuc hién, ch
dan, ra tin heu d6 thai va chiu trach nhdm vé huéng din an toan cho xe vao ra
bai thai.

- Viéc xay dmg bign phapdam bio an toan khi dsi chan bai thi cd cac
khu wrc cin dugc bao vé (néu 9.

- Bién phapdam bao an toan cho thi bi hoat dong do thai tai bai thai.

7.3.2. COng tac thoatudc nv

- Thiét ké hé thong thoat dc da dugc phé dugt;

- Viéc xay drng ke thdng thoat méc ngin chin, thoat mdc mat, khéng cho
nudc chay vao khai terong;

- Viéc bj tri tram bom thoat méc mo dé bom thoat Bt lwong nréc chay
vao khai trrong.

- Bién ph4p an toan khi khai thac khoarg sirgi mirc thoat méc tu chay.

7.4. Cong tac an toan tht bi me.

- Ho so ki thuat may, thét bi mo dang s dung; $ giao ntin ca @a thiét b
sir dung trong khai thac vaan tai mo.

- Viéc ban hanh @i quy an toan va cac quy trinirvhanh, km tra, ko
dudng cho tng laai thiét bi sir dung.

- Viéc xay drng dinh ky lich sra chira dr phong chottng thiét bi; viéc ghi
chép vao lyich may cadot sira chiradinh ky, hu hong dot xuat.

- Bién phapdam bio an toandéi véi may khoan, may xic va may khi
lam viéc.

- Bién phapdam bao an toandi véi cac thét bi van tai tai mo.

7.5. Cong tac an toardi¢n

- Lap s do cung @p dién cho khu wc mo; xay drng quy trinh va & quy
an toan trong ¥c lap dit, van hanh va &a chra thiét bi dién, mang cung ép
dién.

- Trang b céac thét bi bao ho khi diéu khién cac thét bi dién, dinh ky tho
nghiém céc thét bi bao ho da trang

- T6 chiac dao quy trinh va di quy an toan va kim tra sat hch dat yéu éu
méi duoc b tri cdng véc cho ngroi lao dong 1am cdng \ic lién quanién dién.

- T6 chirc huén luyén va thao tac thanh4b phrong phap ép aru bandau
d6i voi nguoi bi dién giat cho nhiing ngroi lam céng véc cé lién quand dién.

- Viéc bd tri ngroi lao dong khi sra chra, kiém tra cac tht bi dién va cac
mang cung &p dién.

- Viéc ndi trung tinh v kim loai cia may, thét bi dién, cac thét bi dong
cat dién, thiet bi bao ve.

l1I. NHAN XET, KIEN NGHI CUA DOANH NGHIEP

- Nhitng wrdng miic khi thec hién cac quydinh aia phéap lat lao dong ti
doanh nghép.

- Cong tac qgan ly nha réc vé lao dong ddi véi doanh nghip.

B. PHUONG PHAP TO CHUC THUC HIEN CUQC THANH TRA

1. Treong dodn thanh tra congébQuyét dinh thanh tradi doanh nghip,
théng nHit noi dung lam véc.

2. Chi doanh nghip haic ngroi duoc uy quyén hop phap(nguoi dwec uyp
quyén hep phap phii c6 up quyén bang win bdn) bao caoboan thanh tra &
nhitng Van dé theo ®i dungdé cuong va nkiing i dung c6 lién quan éu cn
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b&o céo thém), thanh filam vic co mit dai dién Ban clip hanh coéngloan,
cac phong ban lién quan.

3. Sau khi cong dquyét dinh thanh traboan thanh tra éh hanh kém tra
cac b o, & sach, tai Bu, ching tir co lién quandén viéc thuc hién phap lat
lao dong, o hiém xa 1oi cuaa doanh ngldp.

4. Poan thanh tra kin tra ti diéu kién laodong aia ngroi lao dong ti noi
san xuat. Kiém tra vic thuc hién cac quydinh V& an toan trong khai thacdm
ham 10. Pong Van tnrc tiép véi nguoi lao dong dang 1am véc tai doanh nghip.

5. Két thlc thanh traat doanh nghip, Poan thanh tra théng qua biéanb
thanh tra,4p bién n vi pham hanh chinh @u co).

DANH SACH HO SO CUA DOANH NGHI EP CUNG CAP CHO
DPOAN THANH TRA

14.  Quyét dinh thanh4p doanh nglép; Gidy ching nhin diang ky kinh
doanh (giy phép kinh doanh, dy ching nhin dau t);

15. Danh sach ladong; danh sach ladong lam céng vic ning nhyc,
doc hai, nguy (rdi dung bao §m: ho tén, ngay vao lam §t).

16.  Cac lai bao céodinh ky, dot xuat (tr nam 20....dén thoi diém
thanh tra).

17.  Hop dong laodong cac lai da ky wi ngudi lao dong.

18.  Bé&o céo tai chinham 20....; Quy ch tra luong, quy clé thuong;
dinh mic laodong; he thong thang 1lrong, king lrong. Bang clim céng, lng
thanh toan én lrong hing thang

19.  S6 kiém ké tai én 6 dinh; $ kiém ké cdng g, vat dung.

20. Chang tir d6ng ko hiém x& i va théng b&o ép bao hiém xa i,
bao hiém thit nghiép cia @ quan ko hiém xa Hi.

21.  Noi quy laodong; thdng béo & nhin dang ky i quy laodong.
Ho so cac w ky luat laodong.

22.Ké haach an toan, & sinh laodong tr nam 20....dén thoi diém thanh
tra. Danh séch He $ theo ddi trangap phrong tién bao vé ca nhan.

23.Tai liéu huin luyén an toan laatong, & sinh lao dng. $ theo ddi
huan luyén, ching cH, ching nHin hién luyén an toan ladong da dugc cp.

24.Danh séch cac # may, thit bi, vat tu, c6 yéu éu nghiém ngt vé an
toan laodong dang & dung. Ho so cac may, thét bi, vat tu da kiém dinh.

25. H6 so tai man laodong, Benh nglé nghiép caa ngroi lao dong; H so do,
kiém tra mdi teong i noi lam viéc hang Bm; két qua kham sic khoe dinh ky hang
nam va 19 so theo ddi khamigs khoe aia ngroi lao dong.

26.Bién an ty kiém tra cong tac an toan ldéng, & sinh laodong.

14. Ban V& thiét ké ky mo, thiét ké bai thi va mi quy an toan, quy trinh
van hanh cac ld may thét bi mé dang st dung.

15. $ giao nfin ca @éa théét bi sir dung trong khai thac vaan ti mo. Gidy
phép & dung \at liéu nb cdng nghip, thiét ké kho VLNCN: tai liéu thong K
cong tac xat, nhap VLNCN cia md, ho chiéu khoan 6 mindadugc phé dugt.

Ghi chl: Cac b so, tai ligu khac Poan thanh tra € yéu @u cung aip
khi dén lam viéc tai doanh nghigp./.
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MAau A11-DCTTra

, PE CUONG BAO CAO
Viéc chap hanh quy dinh cia phap luit vé an toan, ¢ sinh laodéng
tai doanh nghiép la nha thau thi céng cong trinh xay drng

Ghi chu: I\/5| cong trrong doanh nglép thuc hien mpt bao cao riéng. &
liéu bdo céo chlay 9 liéu tai cdng trrong xay ang trir muc $ 4 phan |

l. NHUNG VAN BE CHUNG

1. Théng tin ¢ doanh ngtéip

- Tén doanh nghp, loai hinh doanh ngkp, nim thanh 4p, tén @ quan
cha quan cap trén (réu co).

- Gidy chirng nkin dang ky kinh doanh gy phép; gzuy ching ntan dau
tu): sd, ngay ép, @ quan ép (neu cip doi thi chi ghi déi lan cuwi cung, ngay
d6i, khdng ghi &n luot ting lan doi).

- Nganh ngh sin xuit kinh doanh ch yéu.

- Co ciu 6 chic sin xuat caa doanh nglép.

- bién thaai giao dch: Fax:

- Tru s& chinh @ia doanh ngkép.

- Bandiéu hanh (din phongdai dién) tai céng trong.

- S6 tai khain va téndia cH cia cac Ngan hangondoanh nghip giao
dich.

- T6 chirc cdngdoan @ 5.

- Tong $ nguoi lam viéc tai cong tirong (Ap danh séch trich ngang).

2. Théng tin ang muc goi thiu thi cdng 4i cong trinh

- Tén goi thu thi cong.

- Gi4 tii hop dong.

- S5 laodong dang lam véc tai cong tirong.

- Ky hop dong truc tiép voi cha dau tr hay qua nha #lu khéac.

- Ngay khoi céng.

- Thoi gian thi cong.

- bia ch Bandiéu hanh (\&n phong) 4i hién treong.

- Viéc ky hop dong Wi nha thiu phu. Néu cé, bp danh séch, théng tin cac
nha thu pha gdm: tén nha thu, try sd nha thu, cac thdng tin & goi thau (tén,
noi dung, gia ti, tién do thi cdng,don vi thi cdng).

3. Trach nhdm quan ly, diéu hanh cac nha db phy trong cong tac an
toan, & sinh laodong tai doanh nghip (chi bao céo éu c6 nha thu phy)

- Xay drng cac bin phap ko dam an toan cho ngyi va phrong tién ra
vao cong trong, Bip két va xir Iy chét thai xay deng phu lp.

- Thanh &p ban (6 phan) giam séat an toan chung #&ra bén phap ko
dam an toan ladong khi c6 nhéu don vi cuing thi cong trén @t cong toong.

- T6 chic kiém tra vic thuc hién cac bén phéap thi cong va &m phap an
toan @a cac nha tu phy. ‘

Il. TINH HINH CHAP HANH PHAP LUAT VE LAO DPONG, AN
TOAN LAO DONG, VE SINH LAO DPONG KHI THI CONG HANG MUC
GOI THAU
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1. Thec hién hop dong laodong ($ liéu tinh ti thoi diém thanh tra)

- S nguoi khong thwe dién phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi thuae dién phai ky két hop dong laodang.

- S5 nguoi @ ky Kt hop dong laodong, chia ra:

+ Hop dong laodong khéng xadinh thi han.

+ Hop ddng laodong xacdinh thyi han tir 12 thangién 36 thang.

+ Hop ddng laodong co thi han tir da 03 thangién dudi 12 thang.

+ Hop ddng laodong c6 thdi han dudi 03 thang.

+ Hop ddng laodong 1am vic khong ton thoi gian.

- S5 nguoi lao dong thué 4i.

- S5 nguoi chuadugc ky két hop dong laodong, ly do.

2. Thoi gio lam viéc va ngh ngoi

- Thoi gio lam viéc hang ngay, hang 4o trongdiéu kién lao dong, moi
treong laodong binh throng.

- Thoi gio lam viéc hang ngay, hang 4o trongdiéu kién lao dong dic
biét nang nhoc, doc hai, nguy hém.

- Viéc thuc hién cac quyimh \é thoi gio nghi ngoi.

- S5 gio lam thém hang ngay, han@luva hang am.

- Viéc thec hién cac quydinh & nghi 18, tét, ngh viéc riéng c6 trong,
nghi viéc riéng khong tiong leong.

- S5 ngay ngth hang \m déi véi lao dong lam €dng \ic binh throng; lao
doéng lam céc cbng §c ning nhyc, doc hai, nguy hém vadic biét nang nhoc,
doc hai, nguy hém.

3. Tién lwong va ta cdng laadong

- Muc lwong 6i thiéu doanh nglép dang ap dng.

- Thu nHip thap nhit, cao nlat, binh quan.

- Céac hinh thc tra lwvong doanh nglép dang ap dng (theo tki gian, theo
san pham, khoan). Nu &p ding hinh tlic tra lvong theo thi gian thi ghi rd theo
thang, tén hay gb.

- Viéc xay drng va gri hé théng thang kong, king krong dinh mzc lao
dong wi co quan laaiong cp huyen.

- Tién lvong lam thém g; tién lvong 1am véc vao bardém.

- Viéc tra lwong nhing ngay clra nghi hang im haic ngay clra ngh hét
sb ngay nghhang im cho ngroi lao dong.

- Tién an ca (Bu co).

4. Bao hiém xa oi, bao hiém y t, bao hiém that nghiép (S5 liéu tinh i
thoi diém thanh tragtdi véi toan B nguoi lao dong aia doanh nglép)

- S5 nguoi thuse ddi tuong tham gia Bo hiém xa 1oi bat busc, bao hiém y
té, bao hiém thit nghiép. S5 nguoi da tham gia, & nguoi chua tham gia @p
danh sach kem theo), ly do.

- S5 O bao hiém xa i da duoc cip. S s6 bao hiém x& hi chua dugc
cap, ly do.

- S tién phai ndp cho @ quan ko hiém x& Wi hang thang, &tién con
cham dong.

5. Quydinh chung & an toan ladong, & sinh laodong
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- S6 lao dong 1am céc coéng §c cé yéu éu nghiém ngt vé an toan lao
dong (lap danh sach ghi theo caaum ho tén, rim vao lam wc, chrc danh
nghe, b phan).

- S5 lao dong lam céc cong §¢ nang nhoc, doc hai, nguy hém vadic
biét nang nhyc, doc hai, nguy hém (Iap danh séch ghi theo camen ho tén, mm
vao lam véc, chic danh ngh, bd phan).

- Lap ké hoach, bén phap an toan.&sinh laodong va @i thién diéu kién
lao dong hang ram.

- Thanh &ip mang lréi an toan, ¢ sinh vién; bi ¢éng bio ho laodong @
SO.

- S5 can B lam cdng tac an toan lathng, ¥ sinh laodong (réu co),
trongdd $ can 1§ chuyén trach.

- S5 can 1§ lam céng tac yét(néu cd), trongio bac §.

- Cip phat plrong tién bao vé c& nhan cho ngi lao dong. Viéc ar dung
phuong tién bao vé ca nhan ga ngroi lao dong khi lam véc.

- Xay olrng i quy, quy trinh, n phap Bo dam an toan, & sinh lao
do6ng ddi véi may, thét bi va i noi lam viéc.

- Thuc hién bdi dudng king hién vat cho ngrdi lao dong l1am véc trong
diéu kién laodong nguy hém, doc hai.

- T6 chac huén luyén an toan, § sinh laodong cho ngoi lao dong, ngroi
st dung laodong.

- T6 chiac kham &c khoe cho ngoi lao dong rim 20.... va 20.....:

+ Péi vai lao dong binh throng: $ da dugc kham it nht 01 An trong
nim. S chea dugc kham.

+ Dbi véi lao dong lam cac cong $¢ ning nhoc, doc hai: S6 da dugc
kham it nlat 06 thang rt 1an. S5 chua duoc kham.

+ S5 lao dong phii khdm phat Hin bénh nglt nghiép. S da dugc kham.
SH chraduoc kham.

~ + S0 ngudi mic bénh ngfe nghigp. Trongdd & nguoi d&duoc gidmdinh,
dicu tri.

- Lap ho so quan ly, theo d6i &c khoe ngroi lao dong.

- Lap hd so theo d6i ngoi lao dong hi bénh ngté nghip.

- Trang kb phuong tién ky thuat, y & phuc vu tng atu, S cau khi xay ra
su ¢, tai man laodong.

- T chic quan tic moi tirong laodong: $ miu da do, $ mau dat tiéu
chuan va $ miu khongdat tiéu chdn.

- Tong $ cac lai may, \at tu, thiét bi co yéu éu nghiém ngt vé an toan
lao dong dang s dung (lap danh sach kem theo), trodg: 5 may, thét bi, vat
tu co yeu au nghlem ngt vé an toan la@ong da kiém dinh.

- Tong $ vu tai man laodong tir ngay 01/01/20..dén thoi diém thanh tra,
trongdo:

+ Tai man nke: ... W.... Ngroi.

+ Tal mn mang: ... ... Ngroi.

+ Tai man chét nguoi: ... vu.... Ngroi.

- S5 vu tai nan laodong da dugc diéu tra, hp bién n. S5 nguoi bi tai man
lao dong da duoc giamdinh src khce.

6. An toan laaiong, & sinh laodong trong Inh wrc xay drng
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6.1. NHrng quydinh chung

- Lap va thrc hién cac b¢n phap an toan khi thi céng.

- Lap va ghi & nhat ky thi céng xay dng cong trinh.

- Lap va ghi & nhat ki an toan lad@ong ti cdng trinh.

- Thiét bi bao vé an toan cho ngpi lam viéc & duéi khi thi cdng cung it
lGc & hai hdic nhigu ting trén ndt pheong thing dung.

- Hé thdng dén chéu sang trén cac tég duong giao thongdi lai va cac
khu wrc dang thi cdng & bandém.

- Coéng trinh phc wu cac nhu &u vé sinh hat, vé sinh cho can & cong
nhan.

- Thu cn céac cht thai, vat liéu thira.

- Xép dit céac thiét iy dung ax tai cdng trinh.

6.2. To chic mit bang thi cong

- Ban & tong mit bang thi cdng.

- Lap va thrc hién phrong an vn chuyén vat liéu thira Vat liéu thai tur trén
cao (trén 3m).

- Xay drng rao ngn xung quanh khuuc cdng teong va B tri tram géac.

- Thiét ké hé thdng thoat méc dam bao mit bang ludn khé réo,&h <.

- Pay kin nHing giéng, rm, h trén miit bang va nling 16 trong trén cac
san &ing haic rao ngn chic chin.

- Lap rao cfHin, dit bién bao hac lam mai che 4o vé nhitng ving nguy
hiém do \at co6 tte roi tu do tir trén cao xang.

- Lap rao clin haic bién béo,dén béo Hu tai khu wec dang thao & van
khudn, gian gido, ph&dng trinh @&; noi 1ap rap cac b phan két ciu cia cong
trinh, roi 1ap rap @a may moc va tét bi Ion; ch cé cacduong giao thdng it
nhau.

- Tinh toandd doc vao to bac, lan can @i vi tri nguy hém) choduong
hoic ciu dé cdng nhan &n chuyén nguyén 1t liéu 1én cao.

- Thiét ké duong van chuyn vat liéu bing 6 t6 (chéu rong, ban kinh
vong).

- Chiéu cao, 6 hang, § Iop khi xép dat nguyén 4t liéu nhién Iéu, ciu
kién va thét bi.

6.3. Cbng tac an toatén

- Lap sv @6 mangdién cho khu wec thi céng.

- T6 chirc dao wo va dép gidy ching nhin dat yéu du vé ki thuit an toan
dién cho cdng nhadién cing nhr cdng nhan &n hanh cac tht bi dién.

- Thiét ké hé thong dién dong luc vadién chiéu sang.

- Céc pln din dién trin caa cac thit bj dieén (day din, thanh dn, tiép
diém oia ciu dao, &u chiy, cac @c caa maydién va ding ax dién...) dugc boc
kin bang VAt liéu cachdién haic dit & do caodam bao an toan va thim tién cho
viéc thao tac.

- B4 tri, ldp dat day din dién dong lec va chéu sang phc w thi céngo
ting khu wrc céng trinh.

- B4 tri, 1dp dat duong daydién boc cao suli quadudng van chuyén.

- Khoang céch dia cacdén chéu sang catién ap bn hon 36V voi mit
san thao tac.
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- N&i trung tinh ¥ may dia thiét bi dién, cac thét bi dong ct dién, thiét
bi bao \é.

- Kiém tradinh ky céac ding ax dién cam tay (ding a1 dién, dén didong,
may gam thé an toan, may Bh tin 9...).

6.4. Cong tac gian giao

- Céc lai gian giaodang s dung trén cong trong (gian giao tre, @
thép).

- S dung gian gido va gidd dugc 1am theo thit ké, thuyét minh tinh
toandaduoc cip co thim quyén xét duyt.

- Lap va thrc hién bién phap K thuit chdng trot cho thanh cbng khi
chéng gido |én rit phing nghiéng.

- Viéc b tri san cdng tac khi gian giao casnhbm.

- Viéc b tri ciu thang khi gian gido cawh 12m.

- Nghiém thu gian gido, gido truéc khidua vao & dung.

- Khe hy gitra cac san cong tac wéohg nha hac cong trinhdn khi xay
va khi hoan thin.

- Lip dat chan 6t gian giéo.

- Thuc hién kiém tra tinh tang aia gian gido, giéd hang ngay.

- Lap va thrc hién bién phap an toan khi tha@djian gido.

6.5. Cong tac han

- Lap va thrc hién bign phép an toan vadi phap chng chay cho &
liéu, thiét bi va ngroi 1am viéc di lai ¢ phia drdi khi thuc hién han trén cao.

- Lap va thrc hién bién phép théng gié khidn hanh hanaf cac thung kin
hoac phong kin.

- Trang h mit na haic tim chin ¢6 kinh han cho thhan i, handién va
nguoi phu han.

- Kiém dinh, héu chinh &p K tai cac binh cha khi.

- Khoang céch an toan @icac chai cha khi nén va gia chung i noi
han.

6.6. COng tadat

- Bién phap thi congaodit hé mong,dudong haoda duoc phé dugt.

- Lap va thrc hién bién phapdam bao an toan cho ngyi lao dong khidao
dat & gan dudong capdién ngim dang \an hanh ma khoéndugc phép ét dién.

- Lap va thre hién bién phap thoatwmsc dong trong khu wc dangdaodat.

- Viéc kiém tra tinh tang vach 16 dao, mai dc.

- Bién phap ngn ngra chbng vach b hu hong khidao dat baing may xdc
trong i méng,duong hao cé cbng vach.

- Quydinh pram vi haat dong aia mayuai khi daodat bing mayui.

- Kiém tra tinh tang 6n dinh aia thanh B moéng tiréc khi cho ¢dng nhan
xuéng lam véc & hé mong.

- Sir dung thang chuy@n dung khi 1énéag b méng.

- S5 giao ca khi lam méngoc. Viéc kiém tra, xr Ii nhitng van dé ghi
trong $ giao ca tede khi cho cdng nhan lamad.

6.7. Cong tacdp pha, 6t thép va bé téng

- Sir dung dp pha dungié d& cac Kt cau bé téng theo thi ké thi cong
da duoc duygt.
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- Kiém tra &p pha tede khi do bé téng. B tri rao ngn, bén béo 4i khu
vuc sra chira dp pha.

- Bién phap ngn ngra thép ving khi cit cbt thép codoan dai bon haic
bang 0,3 m.

- Kiém tra vic lip dit cop pha, 6t thép, gian gido san cong téong
van chuyén va xac nhin bing vin ban tredc khidoé bé tong.

- B4 tri rdo ngn, bén cim 16i qua ki phia dréi khu wec dangdd bé téng
hoic lam cacim cheo phia tréndi qua hi.

- Céc bén phapdé phong ép pha vi hoic két cau cong trinh bsap db
bat ngd khi thédo ép pha.

6.8. Cong tac hoan #n

- B4 tri san che cin khi lam céc cdng ¥t hoan thin déng thyi ¢ hai hay
nhiéu ting trén ndt pheong thing ding.

- Sr dung gian giao hic giado khi trat bén trong va bén ngoai nhing
nhu cac 1§ phan chi tiét két ciu khac éa cong trinh.

- B4 tri rdo ngn, bién cim khu wec gia congia dp bé mit.

- Sir dung gian giéo, san céng tac kAplkinh cho khungtea twi, cira $
dong @ dinh & trén cao.

11I. NHAN XET, KIEN NGHI CUA DOANH NGHIEP

- Nhirng wrdng miic khi thre hién cac quydinh aia phap lat lao dong \é
an toan, ¢ sinh laodong i doanh nghp.

- Cong tac gan ly nha mroc vé lao dong dbi véi doanh nghip./.

7. Két qua thanh tra, Kim tra dila cac o quan qan ly nha méc trong
nam 20..... (rfu c6)

- Sao @i quyét dinh, Két luan thanh tra, Km tra va béao céoua doanh
nghiép Vé viéc thec hién cac Kt luan thanh tra, Km tra.

1. NHAN XET, KIEN NGHI CUA DOANH NGHIEP

- Nhitng wréng miic khi thrc hién cac quydinh aia phéap lat lao dong ti

doanh nghip.

- Cong tac qgan ly nha nréc vé lao dong ddi véi doanh nghip.
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Ghi chu:

MAau A12-DCTTra

PE CUONG .
THANH TRA VI EC THUC HIEN PHAP LUAT VE AN TOAN, VE SINH
LAO PONG TAI VAN PHONG TAP POAN HOAC TONG CONG TY

- Yéu cu Tong giamdéc Tong Céng tychudn bi b4do cdo Bng win bdn
(sd liéu bao céott 01/01/2016dén thoi diém thanh tra) va lam §¢ voi Doan
thanh tra & cac i dung ‘sauday:
I. THONG TIN V E DOANH NGHI EP

- Tenj?)ng cong ty.
- Quyet dinh thanh dp.

- Giay chirng ntin dang ky kinh doanh (hie gidy phép).
- Nganh ngh san xuat kinh doanh ch yéu.

- bia cH, & dién thai giao dch, $ Fax, tu s chinh @a Tong cong ty.
- S tai khain, tén vatia ch cia Ngan hangei Tong cong ty giao ith.
- Co ciu t6 chac caa Tong cdng ty.

- Tinh hinh &n xuit kinh doanh:

Noi dung

bvT

Nam 2016

Nim 2017

Ké hoach | Thuc hién

Ké hoach

Tong gia ti tai sin

Tong ngwn von kinh
doanh

Tong sin luong

Téng doanh thu

Tong chi phi

Loi nhuan

Nop ngan sach nharc

Il. TINH HINH CH AP HANH PHAP LUAT VE AN TOAN LAO
PONG, VE SINH LAO PONG TAI TONG CONG TY
1. Cong tac tuyen dung vadao tao laodong
- Quydinh \é tuyén dung laodong aia toan Bng cong ty.
- Quydinh & dao tio caa toan Bng cong ty.
- Céac quydinh khac ¢ tuyén dung vadao ko laodong (réu co).

- Céac quydinh (haic phan ép) vé ky két hop dong laodong.

2. Thuc hién hep dong laodéng (tai Van phong Bng Cong ty)

- S5 nguoi khong the dien phai ky két hop déng laodong.

- S5 nguoi thuoc dién phii ky hop dong laodong.
- S0 nguoi da ky ket hop dong laodong. Chia ra:
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+ Hop dong laodong khong xadinh thi han.

+ Hop ddng laodong xacdinh thyi han tir 12 thangién 36 thang.

+ Hop ddng laodong c6 thyi han tir da 03 thangtén dudi 12 thang.

+ Hop dong laodong c6 thyi han dudi 03 thang.

- S5 nguoi lao dong thué 4i.

- S5 nguoi chuadugc ky két hop dong laodong, ly do.

- S5 nguoi chuaduogc ky két hop dong laodong, ly do.

- S5 lao ddng ki mét viéc lam tr 01 thang 01 #m 2016dén thoi diém
thanh tra; Wc tra trg cAp mat viéc lam cho ngoi lao ddng bi mat viéc lam.

- B4o c&o 8 Lao dong - Throng binh va X& Bi truéc khi cho nhéu
ngudi lao dong mit viéc lam.

- S5 lao dong thoi vic tir 01 thang 01 #m 2016dén thoi diém thanh tra;
Viéc tra tro cip thdi viec cho ngroi lao dong thdi viee du diéu kién duoc hudng
tro cap thdi viec (so 1ao dong duoc chi trd, 6 tién da thec hién chi tra).

3. Thai gio lam vigc, thoi gio' nghi ngo

- Céac quydinh aia Tong cong ty ¢ thoi gio 1am viéc, thyi gio nghi ngoi.

- CAc quydinh V& thoi gio lam viéc, ngh ngoi di véi cac cong vic dic
thu (réu co).

4. Ky luat lao déng, trach nhiém vat chat

- Xay drng vadang ky roi quy laodong.

- SO vy viéc da xr ly ky luat lao dong theo céc hinh T (s liéu tr
01/01/20157¢n nay) trinh t, tha tuc xi ly ky luat laodong.

- Nhitng tneong hop ngroi lao dong phii bdi thuong trach nhm vat chat.

5. Quydinh chung W an toan laoddng, vé sinh laoddng

- S5 lao dong lam cac cong ¥c c6 yéu gu nghiém ngt vé an toan lao
dong (éu thé tén t:ng cong Wc va $ nguoi).

- S6 lao dong 1am céac cbng §¢ nang nhoc, doc hai, nguy hém vadic
biét ning nhyc, doc hai, nguy hém (néu @ thé tén tng chic danh ngh, céng
viéc va $ nguoi).

- Phan ép, © chic quan ly vé& cdng tac an toan gwsinh laodong ti cong
ty me.

- Xay drng k& hoach an toan, & sinh laodong hang am.

- L4y y kién 6 chac dai dién tap thé lao dong khi xay arng k& hoach va
thuc hién cac hat dongdam bao an toan ladong, & sinh laodong.

- Viéc 16 chac kiém tra cong tac an toané sinh laodong tai cac cong ty
con.

- S5 can B lam céng tac an toan latpng, & sinh laodong (réu cd),
trongdd $ can 1§ chuyén trach.

- T6 chac huén luyén an toan, & sinh laodong cho ngoi lao dong, ngroi
st dung laodong.

- T6 chirc kham gc khoe cho ngoi lao dong.

- Tong $ vu tai nan laodong tr ngay 01/01/2018én thoi diém thanh tra.

Trongdo:

+ Tai man nke: ... Wi... ngroi.

+ Tai mn mang: ... ... Ngroi.

+ Tai ran chét nguoi: ... wu... Ngroi.

- S6 vu tai an laodong daduoc diéu tra, Bp bién kn.
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- S5 nguoi bi tai mn laodong da duoc diéu tri; bd tri cdng véc tro lai cho
nguoi lao dong.

- S5 naudi bi tai mn laodong d& duoc giamdinh sic khat va hrong cac ch
do.

lIl. NH AN XET, KI EN NGHI CUA DOANH NGHI EP

Nhitng wéng mic khi thye hién cac quydinh aia phap 1t vé an toan, ¢
sinh laodong ti doanh nghdp. Cong tac cin Iy nha mréc vé lao dong ddi véi
doanh nghip./.
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MAau A13-DCTTra

PE CUONG BAO CAO
Viéc chiap hanh cac quydinh cia phap luit lao déng
(Déi voi Cong ty ne, don Vi tryc thuwye Cong ty ne va Cong ty TNHH
MTV do Téng Cong ty & hiru 100 % %n diéu 1¢)
(Kém theo Qust dinh &:  /QP-TTr ngdy thang dm 20....
cua Chanh Thanh tra@®Laodséng - Throng binh va Xa 6i)

A. CAC NQI DUNG BAO CAO

Y&u ciu Téng Giamdbc (Giamddc) doanh nglép chuin bi bdo céo fing
vin ban (6 ligu bdo céo & 01/01/20.....dén thoi diém thanh trd va 1am vic
véi boan thanh tra theadndung drsi day:

|. NHUNG VAN PE CHUNG CUA DOANH NGHI EP

- Tén doanh nghp, loai hinh doanh nglép, mim thanh 4p.

- Gidy chirng ntin dang ky kinh doanhg{my phép; gﬁy ching nhin dau
tur) s, ngay @p, @ quan ép (neu cip doi thi chi ghi déi 1an ci cung, ngay
d6i, khdng ghi &n luot ting lan doi).

- Nganh ngh sin xuit kinh doanh ch yéu.

- Co ciu t6 chic sin suit caa doanh ngldp.

- bién thaai giao dch, Fax.

- Tru s chinh @ia doanh nglép.

- S5 tai khain va téndia ch cia cac Ngan hangrndoanh nghip giao dch.

- T6 chirc congdoan © .

- Tong $ naudi [am viée tai doanh nghdp, trongdd nir.

- Tinh hinh 8n xuit kinh doanh:

Sb Chi tidu Pon vi Nim 20 Nim 20 Nim 20
TT ! tinh | KH | TH | KH | TH KH

1 e Triéu
Tong gia ti tal sin dong
5 Tong ngwn von Triéu
kinh doanh dong
3 | Téng doanh thu Trieu
dong
2 - Triéu
4 | Tong chi phi dsng
5 Tong thu - éng chi | Tri¢u
(chua c6 lrong) dong
6 | Loi nhuan Trieu
dong
v NOp ngan sach nha | Tri¢u
nuGC dong

II. TINH HINH TH UC HIEN PHAP LUAT LAO PONG, AN TOAN VE
SINH LAO PONG, BAO HIEM XA H Ol

1. Cac lai bao caodinh ky

- B&o caatinh ky vé tinh hinh thaytoi lao dong 06 thangtau nim va hang
nam voi co quan gan Iy nha mréc vé lao dong dia phrong.
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- Béo caadinh ky hing nim vé céng tac an toangwsinh laodong Wi co
quan qan Iy nha nréc vé laodong dia phrong.

- B&o caadinh ky vé tinh hinh tai an laodong 06 thangtau nim va hang
nam voi co quan qan 1y vé laodong tai dia phrong.

2. Tuyén dung vadao tao laodéng

- S5 laodong tuyén mai tir ngay 01 thang 01am 20....dén nay.

- Hinh thic va phrong thirc tuyén, quy cié tuyén dung laodong.

- Viéc thu phi tugn dung ngroi lao dong, nkin tai $in haic tién dat coc
cua ngroi lao dong dé dam bao thec hien Hop dong laodong.

- Viéc giit ban chinh ¥in bing, ching cH géc haic gidy to thy than éa
nguoi lao dong.

- Hinh thrc dao to.

- Viéc xay drng ké hoach dao ko, nang cao trintio, ky ning ngle;

- Viéc ky két hop ddng dao to ngte.

- Thoi gian thr viéc ngroi lao dong.

- Thyc hién ky két hop ddng hoc ngle, tap ngte (néu c9).

- Tinh hinh & dung laodong va K hoach sr dung laodong (tong hop theo
biéu 1 kém theo)

- Panh gia véc thec hién ké hoach sr dung laodong i don vi.

- Tinh hinh #ng, gim laodong hang am, trongdd néu @ thé Iy do $ lao
dong ting, gam (ngh huu, thoi viéc, bo viéc ...).

3. Thuc hién hep dong laoddng (sé liéu tinh i thei diém thanh tra

- S nguoi khong thwe dien phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi thude dien phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi da ky Kt hop dong laodong, chia ra:

+ Hop ddng laodong khéng xadinh thyi han.

+ Hop ddng laodong xacdinh thyi han tir 12 thangién 36 thang.
+ Hop ddng laodong co6 thyi han tir da 03 thangién dudi 12 thang.
+ Hop ddng laodong co6 thyi han dudi 03 thang.

+ kp dong laodong l1am vic khdng ton thoi gian.

- $ nguoi lao dong thué ai.

- S5 nguoi chuadugc ky két hop dong laodong, Iy do.

- Ky hop ddng laodong di véi nguoi lao dong dugc thué lam gianaéc
trong doanh nghkp.

- S5 lao ddng b mét viéc lam tr 01 thang 01 #m 20....dén nay; véc tra
tro cip mat viéc lam cho ngoi lao dong ki méit viéc lam.

- B4o céo 8 Laodong - Throng binh va Xa bi trugc khi cho nhéu ngroi
lao dong it viéc lam.

- S5 lao dong thoi vic tir 01 thang 01 #m 20.....dén nay; VEc tra tro cip
thdi viéc cho ngoi lao dong théi vic du diéu kién duoc huong tro cip thoi
VI¢cC.

4. Poi thoai tai doanh nghiép va Thoa wéc laodng tap thé (TULDTT)

- Viéc t6 chirc ddi thoai dinh ky vadot xuat;

- Noi dung va kydbi thoai;

- Viéc theong lrong, ky Kt TULDTT;

- Viéc thyc hién cac Bi dung TULDTT da ky;
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- Viéc gri TULDTT dén cac © quan gén ly nha meéc vé lao dong cip
tinh, thanh pé.

5. Thai gio lam viéc va ngh ngoi

- Thoi gio' 1am viéc hang ngay, hang 4o trongdiéu kién lao dong, moi
treong laodong binh throng.

- Thoi gio lam viéc hang ngay, hangin trongdiéu kién laodong dic biét
ning ntoc, doc hai, nguy hém.

- Viéc thuc hién cac quydinh \é thoi gio nghi ngoi.

- S5 gio lam thém hang ngay, handituva hang am.

- Viéc thee hién cac quydinh V& nghi I8, tt, ngh viéc riéng corong, ngh
viéc riéng khong tiong hrong.

- S5 ngay nghhang Am déi véi lao dong 1am céng \ic binh throng; lao
doéng lam cac cong ¢ ning nhyc, doc hai, nguy hém vadic bit ning nhyc,
doc hai, nguy hém.

- Viéc quydinh caadot nghi ngin trong ca lam ic (néu co).

6. Tién lwong va thu nhap

6.1. Cong tac gaén ly tién lwong va thu nhap cia ngudi lao ddng

6.1.1. Vic xay deng thang keng, bing lwong, phu cip lwong vadinh
murc laodong

- Viéc xay drng h¢ thong thang kong, hing lwrong, phu cap lwong vadinh
mirc laodong; thrc hién chu;en xép lwong ddi véi nguoi lao dong.

- Thuc hién giri hé thong thang rong, king lrong Wi co quan qan ly nha
nudc Vé laodong éip huyén noi dit co & sin xuat, kinh doanh gadon vi.

- Viéc xay drng tiéu chdn cip bac ky thuat cdng nhan, tiéu ctin chuyén
mon nghép wvu vién chirc, nhan viénd don vi.

6.1.2. Qu tién luwong va thec hign phan phoi quyg tién lweng

- Viéc xay drng quy tién lwong ké hoach aia ngroi lao dong ram 20....,
20...., 2018.

- Viéc xay drng quy tién leong thrc hién va phé dut quy tién luong thrc
hién aia ngroi lao dong mam 20...., 20......

- Viéc thec hién dang ky, bao céo qutién lvong k& hoach va qg tién
lwong thrc hién vai dai dién chi s hitu (theo béu s 2).

- Quy tién luong duoc quyét toan va wvéc thuc hién phan phi quy tién
lwong duoc quyét toan theottng rim 20...., 20.... cho ngpi lao dong.

- Tién lvong lam thém g, 1am vao ngay nghngay &; cach tinh.

- Tién lrong lam véc vao bariém, lam thém vao batém; cach tinh.

- Viéc tra lwong nhing ngay clra nghi hang @m haic ngay clra ngh hét
sb ngay nglhang @m cho ngoi lao dong.

- Tién luong ngrng viéc va cach dii quyét tién lvong trong cac trong hop
thiéu viéc lam.

- Tinh hinh klu tnr tién lvong aia ngroi lao dong. Viéc xi Iy ky luat lao
do6ng bing hinh tiirc phat tién, tnr lwong (éu cd).

6.1.3. Quy cH trd lwong, quy clé khen theéng, quy cté nang hic, nang
ngach

- Viéc xay drng quy clé tra luong.

- Viéc xay drng quy clé khen throng.

- Tong quy tién theong hang am:
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NS Tong quy S6 nguoi dwoc Mirc bo/thang
(tri éu dong) hwéng (tri éu dong/nguwoi/thang)

20...

20....

- Quy cké nang lc, nang nach leong.
- S6 nguoi nang kc, nang nach krong hang am.

N§i dung Nam 20.... Nam 20...

S5 ngudi duoc nang hAc lwong

SO ngudi dugc ndng nach rong/thay
doi ngach rong

Tong $

6.1.4. Cac khan thu nhdp khac

- Tién an ca: Bng qu; s ngudi huong/tong $ lao dong; hinh thkc thanh
toan; nirc binh quan

- Cac khan phy cip khac (8u co).

- Tién luong va thu nAp binh quan chung:

Nam 20... Nam 20....

T YA - . -
Chitieu | Don vitinh Cao | Binh | Thap | Cao | Binh |Thap
nhat | quan | nhat | nhat | quan | nhat
1 Tién Triéu
lwong d/ng/thang
~ | Triéu
2 | Thu nhap d/ng/thang

6.2. Tien lwong, thu nhap cia ngwoi quan ly

6.2.1. Tén lwong

- Viéc thuc hién béo céo gutién lwong k& hoach va qy tién luong thrc
hién vai dai dién chi so hitu (theo béu s 3).

- S5 lwgng ngroi quan ly, trongdo:

+ S6 thanh vién chuyén trachaHdong thanh vién, Gitich cong ty, Kém
soat vién chuyén trach.

+ Tong Giamdéc, Pho Bng Giamddc, Ké toan tirong.

- Hé sb lwong, phi cip caa tirng ngroi quan ly.

- Quy tién lrong kK& hoach, va q tién lwvong thrc hién duge duyt, co so
tinh quy tién lwong k& haach va qg tién luong thrc hién theo trng raim 20...,
20...

- Qui thul lao K hoach duoc duyét, co s tinh qu tién luong ké hoach va thee
hién.

- Phan phi mac tién leong, tho lao g thé ddi vai tieng ngroi quan 1y (bao
céo theo biu & 4).

6.2.2. Tén thuweng

- Quy tien throng aza thanh vién Bil dong thanh vién, dhg Giamdoc, Giam
doc.
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- Viéc trich throng hang am.

- Viéc trich throng sau khi Et thdc nhém ky déi véi thanh vién Wi dong
thanh vién, Bng Giamddc, Giamdéc.

- Phan phi tién theong ax thé ddi véi ting chirc danh.

- Céac khan thu ntp khac (gu co).

6.3. Thi lao dia ngwoi dai dign phan von tai doanh nghigp khac

- Tong ngwn von tham gia gép én tai doanh nghdép khac.

- S5 lugng doanh nglép don vi tham gia gop&n

- S5 lwong ngroi dugc ar lamdai dién phan von tai don vi khac.

- Sir dung qu thu lao thu @ caa ngroi duoc or lam dai dién phan von tai
don vi khac.

7. An toan laodong, vé sinh laodgng

- S5 lao dong lam céc cdng ¢ ning nhyc; doc hai; nguy hém; co6 yéu
cau nghiém ngt vé an toan ladong.

- Xay ding k& hoach an toan sinh laodong hang am; thanh 4p Hoi
déng hio ho laodong; mang lwdi an toan, ¢ sinh vién;

- Viéc lay y kién t chac dai dién tap thé lao dong khi xay ding k& hoach
va thrc hién cac hat dong dam bao an toan lad@éng, € sinh laodong.

- S5 lugng can b 1am cong tac an toan latdng, W sinh laodong, trong
d6 $ can 1§ chuyén trach.

- S5 luong céan b 1am cong tac yét trongdo bac §.

- Tong & cac lai may, thit bi, vat tw c6 yéu au nghiém ngt vé an toan
lao dong dang s dung; $ may, thét bi, vat tu da kiém dinh.

- S5 nguoi st dung laodong va ngoi lao dong da duoc huén luyén an
toan, \é sinh laodong. $ nguoi chuaduoc huan luyén, ly do; $ nguoi da duoc
cap giéy ching nHin an toan, than toan, & chueadugc cp, ly do.

- Viéc trang b phrong tién bao vé ca nhan cho ngyi lao dong.

- Viéc bdi dudng king hién vat cho naroi lao dong 1am vic trongdiéu kién co
yéu t nguy hém, doc hai.

- Tong € vu tai nan Iaodong tr ngay 01/01/20..dén thoi diém thanh tra.
Trongdd: Tai ran nte: ... w,... Ngroi; tai nan nang: ... W,... Ngrdi; tai nan chét
nguoi: ... W,... NQroi.

- S5 vu tai nan laoddng daduogc didu tra. $ ngueoi bi tai ran laodong da duoc
gidmdinh sic khas. S5 nguoi bi tai ran laodong da kb tri trg lai [am viec.

- Viéc thye hién cac ch do ddi vai nguoi bi tai ran laodong.

- S5 vu tai mn laodong da khai bdo ¥ So Lao dong - Throng binh va Xa
hoi.

- Quan tic mdi trong laodong hing nim: S mau da do, $ mau dat tiéu
chuan va $ miu khéngdat tiéu chudn; cac bén phap gim thiéu cac néi nguy
hiém, c6 hi, cai thién diéu kién lam visc.

- Trang b phrong tién ky thuat, y € phuc wu tng aru, S cau khi xay ra
su ¢, tai man laodong.

- Khdm src khee dinh ky cho ngroi lao dong; kham &c khoe cho lao
dong i, laodong chra thanh nién, ladong cao tdi, lao dong la ngroi khuyét
tat; kham phéat Hin bénh nglé nghiép cho ngroi lao dong l1am vic trongdiéu
kién c6 nguy o mic bénh ngté nghiép; hd so theo ddi &c khoe aia ngroi lao
dong.
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8. Laodgéng dac thu

8.1. Cac quydinh riéng doi véi lao déng niz, lao dgng cao i, lao déng
& nguoi khuyét tat

- Tong $ Iaodong nt, laodong cao téi, laodong la ngroi khuyét tat.

- Thuc hign cac quydinh riéngddi vai lao dong n, gom:

+ Thyuc hién quydinh \é thoi gid 1am viéc ddi véi lao dong it lam cac céng
viéc mang nhypc, doc hai; lao dong rir o thai tr thang th 7 tro 1€n, nubi con déi
12 thang tai, lao dong nx trong thi gian kinh ngugt.

+ Viéc thyc hién cac ck do ddi véi lao dong nix trong thyi gian ngh dé
lam & sinh kinh ngugt; nudi con nb dudi 12 thang tdi; 1am viéc tai nhing
noi ¢6 Yéu t6 nguy hém, ning nhoc, doc hai.

+ Nhirng treong hop sa thi hoic don phrong cHim dat hop dong laodong
d6i vai lao dong nir trong doanh nghp.

+ Viéc b tri chb thay qén 4o, bidng tim va béng ¢ sinh cho la@ong rir.

+ Viéc gitpdd, hd tro xay dng nha t, 1op mau gido héc mdt phan chi phi
gui tré, mau giao cho la@ong .

+ Viéc dam bao viéc lam cho la@ong nr sau khi nghthai gin.

- Viéc thee hién ché @6 giam gio lam viéc ddi véi lao dong cao tdi.

- Viéc b tri noi 1am viéc phu lop d6i vai lao dong 1a naroi khuyét tat.

8.2.Déi Vdi lao déng 1a ngeoi nwdc ngoai

- Tong 9 laoddng la ngrdi nuée ngoai doanh ngép dang sr dung.

- S5 laoddng la ngroi nude ngoai thace doi tuong phii c6 giay phep laaiong.

- S5 dadugc cip gidy phép, 8 chuaduoc cip gidy phép.

8.3.Ddi Vdi lao déng chwra thanh nién

8.3.1. Bng $ laodong chra thanh nién doanh ngpidang s dung, trong
do:

- S5 laodong drdi 15 twi; nganh ngh, cdng véc dang lam.

- S5 laoddng tir du 15 tui dén dudi 18 twdi; nganh ngh, cong véc dang lam.

8.3.2. Tinh hinh tic hién quydinh aia phap lat lao dong, It bao hiém
x& hi ddi vai lao dong chra thanh nién.

- Viéc lap $ theo d6i riéngidi véi lao dong chra thanh nién.

- Viéc ky Két hop déng laodong Wi nguoi dai dién theo phap lit khi s
dung laoddng dréi 15 twi vao lam véc.

- S5 lao dong chra thanh niénitd duoc giao Kt hop dong laodong king vin
ban.

- S5 lao dong chra thanh niénia laodong tai doanh nghip nhrng chra
duoc ky hop dong laodong bing vin ban, ly do.

- Thuc hién thoi gian 1am véc theo tiéu chan: hang ngay, hang in déi
véi lao dong chra thanh nién.

- Thuc hién cac quydinh v nghi I&, tét, ngh viéc riéng cé krong heong,
nghi hang @m déi vai lao dong chra thanh nién.

- S6 gio 1am thém tiee ¥ hang ngay, hang dn, hang thang va trongim
d6i voi lao dong chra thanh nién.

- Viéc gr dung laodong chra thanh nién lam cac congwining ntoc, nguy
hiem.

- Viéc lap hd so siee khat cho laodong chra thanh nién.

9. Ky luét lao ddng, trach nhiém vat chat
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- Xay deng vadang ky roi quy laodong.

- S5 vu viéc @& xir ly ky luat lao dong theo cac hinh tiT; trinh tr, tha tuc
xu ly ky luat laodong.

- Viéc xr ly ky luat laodong king hinh thirc phat tién, tnr lwong (héu cd).

- Nhitng trong hop ngrdi lao dong phii boi thuong trach nhim vat cht.

10. Tranh chap lao dong

- S5 vy tranh clap c& nhan vap thé caa doanh ngiép.

- Nguyén nhan va &n phap gii quyét, nhirng \Vin dé chea dugc giai
quyEt.

- Tinh hinh gii quyét cac w dinh congda xay ra B4&o céo a thé tirng ).

11. Biao hiém x& hoi (BHXH) va bao hiém y té (BHYT) (S5 liéu tinh ti
thoi diém thanh tra

- S5 nguoi thue ddi tugng tham gia BHXH Bt busc, BHYT trongdé:

+ S5 nguoi da tham gia.

+ S5 nguoi chua tham gia, 1y dokgm theo danh sachéuncd).

- S5 lao dong khong phi tham gia BHXH kit bupc va thrc hién cac ck
do, chinh sacki()l véi nhitng laodong nay.

-SH SO BHXH da duoc cip; $ sH BHXH chueadugc mp ly do.

- S5 tién phai nop cho @ quan BHXH hang thangdgién con .

- Thuc hién cac ch do BHXH dbi véi nguoi lao dong.

- Viéc tra sH BHXH cho nardi lao dong khi ngroi lao dong thdi vic.

12. Bao hiém that nghiép (BHTN) (S5 liéu tinh i thoi diém thanh tra

- S5 nguoi thuoc ddi tuong tham gia BHTN.

- S nguoi da tham gia BHTN.

- S5 chea tham gia, 1y do.

- S nguoi daduoc huong BHTN.

13. Khiéu nai vé lao ddng: Sb vu, nguyén nhan vaék qua giai quyét.

IIl. NH AN XET, KI EN NGHI CUA DOANH NGHI EP

- Nhitng wréng mic khi thre hién cac quydinh aia phéap lat vé lao dong,
bao hiém x& 1oi tai doanh nghip.

- COng tac gan ly nha nréc vé lao dong dbi vaoi doanh nghip.

B. PHUONG PHAP TO CHUC THUC HIEN CUQC THANH TRA

1. boan thanh tra congdbquyét dinh thanh traai doanh nghip. Thanh
phan 1am viéc voi Poan Thanh tra c6ohg Gidamdoc (Gidmdoc) doanh ngtéip
hoic ngroi duoc uy quyén hop phap(phdi co wy quyén bang wvan bdn), dai dién
cac B phan quin ly va thrc hién vé t6 chic; lao dong tén lrong; an toan, &
sinh laodong; BHXH...Ban ctip hanh congtoan.

2. bai dién doanh nglép bao cadoan thanh trddng win bdn theo i
dungdé cuong néus Muc 1l trén.

3. Poan thanh tragtién hanh kém tra cac b so, tai liéu c6 lién quanién
viéc thec hién phép ldt lao dong, Luat Bao hiém x& Wi cua doanh nglép,
doanh nghip cé nglia wi phai cung dp day du theo yéu au ciaboan.

4. Két thuc thanh traboan thanh traap bién in va cong b bién kin thanh tra
tai doanh ngtdp.

5. Doanh nghép gii ban mém Béo céo theodé cuong & dia chi email:
lamgov@gmail.com twéc ngay .../3/20.....
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6. Mot 5 hd so, tai liéu doanh nglép cin chuin bi trudce khi Boan thanh tra
dén lam vic;

- Gidy ching nhin dang ky kinh doanh (hi Gidy phép kinh doanh, @y
chitng nhin dau t).

- Piéu ¢ doanh nghip.

- Quy cl# tuyén dung laodgng.

- Quyet dinh thanh dp t chizc cdngdoan.

- Théng bao #p nhin ding ky @i quy laoddng.

- Danh séch trich ngang ngi lao déng (@ay @i théng tin: b tén, rim
sinh, gwi tinh, ngay vao lam ye, cdng wc dang lam, ngay tham giadb hiém
X& hgi néu @ tham gia) 6a cac @m 20..., 20..., 20.....

- CAc lazi bao céodinh ky 06 thangdau nim va ling nim Wi co quan
quin Iy nha meéc vé lao déng ti dia pheong.

- Danh sach ngoi lao déng thdi viec, mit viéc lam (i dung bao gm: hp
tén, ngay vao lam &, ngay théi \éc haic mit viéc lam, chi te tién tro cap
thdi viéc haic mit viéc 1am, du cé); kb sv chi trd tro cap thdi vise, tror cap mit viéc
lam.

- Mét 6 hop dong laodéng (mdi loai hop dong 10 kin).

- B4o céo tai chinham 20..., 20.....

- B&o cdo ¥ tinh hinh thrc hién nhisgm w sin xuit, kinh doanh hangdm.

- Ké hogch st dung laoddng; don gié tién lwong.

- Hé so xay deng, phé dugt dinh bién laodéng (reu c0),don gia tén lrong,
quy tién krong aia ngeoi lao dong, vién ciic quin ly va quyt toan tén long hang
nam aia doanh ngldp va caaion Vi truc thuc.

- Hé théng dinh mic lao déng; quy cl¢ trd lwong; quy clé thurong:Quy clé
thll lao; quy cli nang kic, nang ngch lkeong.

- Bang quyt todn tén lwong, tién thong aia ngeoi quan Iy va ngeoi lao
dong tr 20....dén thoi diém thanh tra.

- Bang déng hio hiém x& i, bdo hiém y € cia ngeoi quan Iy va ngeoi lao
dong tr 20....dén thoi diém thanh tra.

- Ngi quy laodéng, cac quy chngi bg ciia doanh nghip

- Cac ¥ w0, tai ligu khachoan thanh tra & yéu @u cung @p khidén lam
viéc tgi doanh nghip.
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Biéu sb 1
BAO CAO TINH HINH S U DUNG LAO PQONG NAM TRUGC VAKE
HOACH SU DUNG LAO PONG NAM: 20....,

Don Vi tinh: ngroi

Tinh hinh & dung laoddong nim trudc

Téng | Tong |-z | Tong | Lao [Tong $
2 A A Tongsf> £ A
Chi tiéu géolr;x% fioolr?; fioolr?; dlgr?g ?@fg tﬁfxg% d@fg K
dor)g th}rc Ee giam téng th,uc:[e Sir ho?ch
ke |c6 mat| trong trong cO mat| dung | nam
hoach| ngay | nam nam | ngay bll’lh nay
01/01| (3) 31/12| quéan
1 2 3 4 5 6 7 8

Téng $ lao dong:
1. Laodong quan ly (1)
2. Laodong chuyén mon, ngép wu
3. Laodong truc tiép sin xut, kinh
doanh
4. Laodong thra hanh, phc wu
[I. Trinh d¢ lao dong (2):
1. bai hoc tro 1én
2. Caoding
3. Trung lvc chuyén ngléip
4. Sy cap
5. Cong nhan kthuat
6. Chra quadao to

Ghi chu:

(1) Bao gSm cac Trrong phong (ban), Phé #ong phong (ban) vaiwng duong
theo @ cdu 1 chirc, diéu 1é cia cong ty. Khéng baosgn Chi tich va thanh vién
Hoi dong thanh vién higc Chi tich céng ty, Kém soat vién, dng giamdasc haic
Giamdsc, Phé 5ng glamdoc haic Phé giamisc, Ké toan trrong.
(2) Ghi theo bing aip cao nfzit dat duoc.

(3) S lao dgng théi vic, mit viéc, ngh huu

Nguoi 1ap biéu

(Ky va ghi rd o tén, chirc w)

.... trong am.
., hgay .....
Thu trwéng don vi

(Ky tén,dong diu)

thang..am....

49



Biéu sb 2
BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG KE HOACH VATH UC
HIEN CUA NGUOI LAO PONG

Nam 20.... Nam 20.... So
STT Chi tiéu Ponvitinh| K& | Thuc| K& | Thuc| 53N
hoach | hién | hoach| hign | N¥C
2 : 2 * hién %
1 2 3 4 5 6 7 8
| |CHI TIEU SAN XUAT
KINH DOANH
1 [Tong sin pham (ké ca quy
d6i)
2 [Tong doanh thu Tr.dong
3 [Tong chi phi (clra co6 lrong)|  Tr.dong
4 |Lgi nhuan Tr.dong
5 [Tong cac khan nop ngan Tr.dong
sach Nha aoc
Il TIEN LUONG
1 |Laodong ké hoach Nguoi
2 |Laodong thrc € st dung Nguoi
binh quan

3 Muc luong binh quan theo [1.00Q#/thang
hop dong laodong

4 Muc tien lwong binh quan &1.00Qt/thang
hoach

5 [Mtc tién lvong binh quan [1.00GH/thang
thuc hién

6 |Nang st laodong binh  [Tr.dong/ram
guan theo... (1)

7 Phan chénhéch tién lwong | Tr.dong
cua can 6 chuyén trachioar
thé

8 Quy thuong an toan va ¢h | Tr.dong
d6 dac thu khac (éu co)

9 |Quy tién lwong ké hoach Tr.dong

10 Qug tién lrong thrc hién Tr.dong

11 Qu§ tien thuong, phuc i Tr.dong
phan pldi truc tiep cho ngroi
lao dong

12 Thu nkp binh quan 1.00G#/thang

Ghi chu: (1) ghi rd ding suit lao dong tinh theo chtiéu ng doanh thu t tong
chi phi (chra c6 krong) haic tinh theodng sin pham tiéu th.

Ngudi |4p biéu ....,NQay ..... thang..am....
(Ky va ghi rd tp tén, chirc w) Thi trwéng don vi
(Ky tén,dong diu)
Biéu sb 3
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BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TI EN THUONG
KE HOACH VA TH UC HIEN cia thanh vién Hei déng thanh vién, Chi
tich céng ty, Kiém soat vién, Tong giamdéc, Giam déc, Phé Tong giamdéc,

Pho giamddc, Ké toan truéng

Sh L Pon Vi I\Jﬁm 20.... I\Fm 20....
T Chi tieu tinh |, K€ iThuc hign| K& | Thuc
hoach : * ] hoach | hién
1 2 3 4 5 6 7
| (Chi tiéu san xuat, kinh doanh:
1 [Tong $ vén chi s hitu Trdong
2 |Tong sin pram (ké ca quy doi) -
3 |Tong doanh thu Tdong
4 |Tong chi phi (clra co lrong) Trdong
5 Tér]g CE'?lC khan nop ngan sach | . ddng
Nha nréc
6 |Loi nhuan Trdong
7 Nang siat laodong binh quan (1)] ®nam
I Tién lwong cia nguoi quan ly
chuyén trach (2)
SO nguoi quan ly chuyén trach Ny
1 (tinhg;inl?quéril) ) Nguol
2 |Hang cong tyduoc xép -
3 |Hé sb mirc lwong binh quan -
4 |Mic lwong @ ban binh quan Tdong/th
e He <0 ting thém so niic lrong @ ]
ban (neu c6)
6 |Quy tién luong Trdong
7 |Mic tién lvong binh quan Tdong/th
" Thu lao cia ngwoi quan ly khéng
chuyén trach (3)
SO6 nguoi quan ly khéng chuyén .
1 trécr?ztl’n?] binrxllquém)g ) Nguol
5 [Ty I& thu lao binh quan saswtién %
luong
3 |Quy thu lao Trdong
4 |Mic thu lao binh quan Tong/th
IV [Tién thwéng, thu nhap
1 |Quy tién thuong Trdong
2 |Quy thuong an toan (Eu co) Trdong
Mtrc thu nkip binh quan&a ngroi \
3 guan ly chuyén trach (4) Tr.dong/th
4 Mtrc thu nkip binh quan&a ngroi Tr.ddng/tt

guan ly khdng chuyén trach (5)

Ghi chu:
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(1) Ghi rd ning suit lao dong tinh theo chtiéu ¥ng doanh thu t tong chi phi
(chira c6 krong) haic tinh theodng sin phim tiéu th.
(2) Ngroi quan ly chuy@n trach,@m: Chi tich va thanh vién chuyén tractsH
dong thanh vién hgc Chi tich cong ty chuyén trach, &n soét vién chuyén
trach, Tong gidmdoc haic Giamdoc, Pho tng giamdac haic Pho giamisc,
Ké toan tneong cong ty.
(3) Ngroi quan Iy khdng chuyén trachgm: Chi tich va thanh vién khéng
chuyén trach Wi dong thanh vién hic Chi tich cong ty khéng chuyén trach,
Kiém soét vién khéng chuyén trach.
(4) Mizc thu nkiip binh quan €a ngroi quan ly chuyén trach ,dm tién lwong,
tien thong (K cd thirong an toan Au co).
(5) Mizc thu nkip binh quan &a ngeoi quan ly khéng chuyén trachgm thi
lao, tién thieeng (K ci thirong an toan du co).
...... , hgay ... thang ..am .....
Nguoi 14p biéu Thi trwéng don vi
(Ky va ghi rd hy tén, chirc vu) (ky tén,dong diu)
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NAM 20...,

20....

Biéu sb 4
BAO CAO TIEN LUONG, THU LAO, TI EN THUONG BINH QUAN (1)

ciia thanh vién Hpi dong thanh vién, Chi tich cong ty, Tong giamdéc,
Giam doc, Pho6 Tong giamdoc, Pho giamdoc, Ke toan truéng

Chuyén | Tienlwong | Thu lao Tian | Thu
Hoteén  Chikc traPh/ H(;'so (trdong/thang)(trdong/thang)thu,é,ng nh?p
TT khéng | mic £ £ x 2 \(trdong/
danh A Ké |Thwc| Keé |Thuwc (trdong/*,, .
chuyen [lwong \.ch| hign hoach hién | thang) o"2ng)
) trach (2) ach | e [ hoach ie Y G
1 Nguyen | Cha tich
Vian A cong ty
2paoTHB 1N
glamdoc
3 binh Van Phé 6ng
C giamddc
Ghi chu:

(1) Tién lwong, thu lao, #n theeng duoc tinh binh quan theo thang waoc lay

theo $ b&o cao qust toan c¢ia cong ty va bao cao qélytoan the hang am.

(2) Céac chic danh chuyén trachuang tién livong, tién thwong; chic danh
khéng chuyén trachuang thu lao, #n thong.
(3) Thu nlip aia cac chic danh chuyén trachomn tién lwong, tien theeng (k6

cd théng an toan Au c6) va cac khin khac (thu laaiai dién wn...); thu nlip
cua cac chic danh khéng chuyén traclkam thu lao, tn theeng (I ci thirong
an toan u co) va cac khin khac (@u co).

Nguoi 1ap biéu
(Ky va ghi rd v tén, chirc vu)

ngay ...

thang ..am ..
Thi trwéng don vi
(ky tén,dong diu)
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MAau A14-DCTTra

PE CUONG BAO CAO
Viéc chap hanh cac quydinh cia phap luat lao déng
(Déi voi Cong ty @ phan, Cong ty Trach nBm hiru han tir hai thanh vién
|én do ng Céng ty & hitu trén 50 % 6n diéu [¢)
(Kém theo Qust dinh &:  /QP-TTr ngady  thang ....am 2018
cua Chanh Thanh tra@Laodong - Throng binh va Xa bi)

A. CAC NQI DUNG BAO CAO

Y&u ciu Téng Giamdbc (Giamddc) doanh nglép chuin bi bdo céo fing
vin ban (s liéu bao cdok 01/01/20...dén thoi diém thanh trd va lam véc Véi
boan thanh tra theadndung droi day:

|. NHUNG VAN PE CHUNG CUA DOANH NGHI EP

- Tén doanh nghp, loai hinh doanh nglép, mam thanh 4p.

- Gidy chirng nhin dang ky kinh doanhg{my phép; g&y ching nhin dau
tur) s, ngay @p, @ quan ép (neu cip d6i thi chi ghi déi 1an ci cung, ngay
d6i, khdng ghi &n luot tung lan doi).

- Nganh ngh sin xuit kinh doanh ch yéu.

- Co CAu t6 chic sin suit caa doanh ngldp.

- bién thaai giao dch, Fax.

- Tru s chinh @ia doanh nglép.

- S5 tai khain va téngia ch cia cac Ngan hangrndoanh nghip giao dch.

- T6 chirc congdoan © .

- Tong $ naudi [am viéc tai doanh nghdp, trongdd nir.

- Tinh hinh 8n xuit kinh doanh:

So porvi | NAM20.... Nim 20.... Nim
TT Chi tiéu o 20....
KH TH KH TH KH
2 s Triéu
1 | Tong gia ti tal sin dong
5 Tong ngwn von Triéu
kinh doanh dong
3 | Téng doanh thu Tricu
dong
2 - Triéu
4 | Tong chi phi dsng
5 Tong thu - éng chi | Tri¢u
(chua c6 lrong) dong
6 | Loinhuan Trieu
dong
v NOp ngan sach nha | Tri¢u
nuGC dong

IIl. TINH HINH TH UC HIEN PHAP LUAT LAO PONG, AN TOAN VE
SINH LAO PONG, BAO HIEM XA H Ol
1. Céac lai bao caodinh ky
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- B4o cdatinh ky vé tinh hinh thayioi lao dong 06 thangiau nim va hang
nam véi co quan quan ly nha nréc ve lao dong dia phrong.

- B4o caadinh ky hang nim vé céng tac an toangwsinh laodong wi co
quan gan ly nha réc vé laodong dia phrong.

- B&o caadinh ky vé tinh hinh tai an laodong 06 thangtau nim va hang
nam voi co quan qan 1y vé laodong tai dia phrong.

2. Tuyén dung vadao tao laodéng

- S5 laodong tuyen mai tir ngay 01 thang 01am 20....dén nay.

- Hinh thic va phrong thirc tuyén, quy cié tuyén dung laodong.

- Viéc thu phi tugn dung ngroi lao dong, nhin tai $in haic tién dat coc
cua ngroi lao dong dé dam bao thyc hien Hop ddng laodong.

- Viéc giit ban chinh ¥in bing, ching cH géc haic gidy to thy than éa
nguoi lao dong.

- Hinh thrc dao to.

- Viéc xay drng ké hoach dao ko, nang cao trintio, ky ning ngle;

- Viéc ky két hop ddng dao to ngte.

- Thoi gian thr viéc ngroi lao dong.

- Thyc hién ky két hop ddng hoc ngle, tap ngte (néu cg).

- Tinh hinh & dung laodéng va K hoach sr dung laodong (tong hop theo
biéu © 1 kém theo)

- banh gia véc thee hién ké hoach sr dung laodong i don Vi.

- Tinh hinh #ng, gém laodong hang am, trongddé néu a thé ly do $ lao
dong ting, gam (ngh huu, thoi viéc, bo viéc ...).

- Viéc xay drng tiéu chdn cp bac ky thuat cdng nhan, tiéu cln chuyén
mon nghép wvu vién chic, nhan viénd don vi.

3. Thuc hién hep dong laoddng (sé liéu tinh i thei diém thanh tra

- Viéc xay drng k& hoach laodong hang #m vadanh gia tinh hinhisdung
lao dong theo K haach daduoc phé dugt.

- S nguoi khong thwe dien phai ky két hop dong laodong.

- S6 nguoi thuoe dién phai ky két hop dong laodang.

- S5 nguoi ¢ ky Kt hop dong laodong, chia ra:

+ Hop dong laodong khéng xadinh thi han.

+ Hop ddng laodong xacdinh thyi han tir 12 thangién 36 thang.
+ Hop ddng laodong co thi han tir da 03 thangién dudi 12 thang.
+ Hop ddng laodong co thyi han dudi 03 thang.

+ kp ddng laodong lam vic khdng ton thoi gian.

- 9 nguoi lao dong thué ai.

- S5 nguoi chuadugc ky két hop dong laodong, ly do.

- S5 lao ddng b mét viéc 1am tr 01 thang 01 #m 20....dén nay; véc tra
trg cap mit viéc 1am cho ngoi lao dong bi mat viéc lam.

- B&o céo 8 Laodong - Throng binh va X4 bi truéc khi cho nhéu ngroi
lao dong mit viéc lam.

- S lao dong théi vic tir 01 thang 01 #m 20.....dén nay; vEc tra tro cip
thdi viéc cho ngoi lao dong théi vic du diéu kién duoc huong try cip thoi
VI¢cC.

4. Poi thoai tai doanh nghiép va Thoa wéc laoddng tap thé (TULDTT)

- Viéc t chic ddi thoai dinh ky vadot xuat;
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- Noi dung va kydbi thoai;

- Viéc thuong lwong, ky Kt TULDTT;

- Viéc thuc hién cac vi dung TULDTT da ky;

- Viéc gri TULDTT dén cac o quan gén ly nha meéc vé lao dong cip
tinh, thanh pé.

5. Thai gio lam viéc va ngh ngoi

- Thoi gio' 1am viéc hang ngay, hang an trongdiéu kién lao dong, moi
truong laodong binh throng.

- Thoi gio 1am viéc hang ngay, hang4n trongdiéu kién laodong dic biét
nang ntoc, doc hai, nguy hém.

- Viéc thuc hién cac quydinh \é thoi gio nghi ngoi.

- S5 gio lam thém hang ngay, hangituva hang am.

- Viéc thee hién cac quydinh V& nghi I8, tt, ngh viéc riéng corong, ngh
viéc rieng khong tiong hrong.

- S5 ngay nglh hang im ddi vai lao dong lam cdng \ic binh throng; lao
dong lam céc cong ¥¢ ning nhoc, doc hai, nguy hém vadic biét ning nhoc,
doc hai, nguy hém.

- Viéc quydinh caadot nghi ngin trong ca lam vic (néu co).

6. Tién lwong va thu nhap

6.1. Cong tac gaén ly tién lwong va thu nhap cia ngudi lao dong

6.1.1. VEc xay deng thang kong, hing lwong, phu cip lwong vadinh
mucC Iaodong

- Viéc xay drng h¢ thong thang kong, hing lwrong, phu cap lwong vadinh
mirc laodong; thrc hién chu;en xép lwong ddi véi nguoi lao dong.

- Thuc hién giri hé thong thang rong, king lrong Wi co quan qan ly nha
nu6c Ve laodong ap huyen noi dat co s sin xuat, kinh doanh gadon vi.

6.1.2. Qy tién Iwo'ng va thec hién phan phji quy tién lwong

- Viéc tong hyp va xin y kén cla ngroi dai dién phan von nha moc ddi véi
co quandai dién chi s hitu von nha méc V& quy tién lrong thuc hién nam
trudc lién k&, quy tién luong ké hoach aia ngroi lao dong.

- Viéc phé dugt quy tién lvong k& hoach va thrc hién cia ngroi lao dong
(theo béu % 2).

- Viéc xay drng quy cB tra lwong.

- Viéc xay drng quy clé thudng.

- Viéc thec hign phan phi quy tién luong theo irng nim 20...., 20....:

- Tién lvong lam thém gi, 1am vao ngay nghngay &; cach t|nh

- Tién lrong lam véc vao bariém, lam thém vao batém; cach tinh.

- Viéc tra lvong nhing ngay clra nghi hang @m haic ngay clra ngh hét
sb ngay ngfh hang m cho ngroi lao dong.

- Tién lwong ngrng viéc va cach dii quyét tién lvong trong cac trong hop
thiéu viéc lam.

- Tinh hinh klu tnr tién lvong aia ngroi lao dong. Viéc xi Iy ky luat lao
do6ng bing hinh tiirc phat tién, tnr lwong (éu cd).

6.1.3. Cac khan thu nhgp khac

- Tién an ca: Bng qu; s ngudi huong/tong $ lao dong; hinh tikc thanh
toan; mirc binh quan

- Cac khan phy cip khac (8u co).
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- Tién lwong va thu nAp binh quan chung:

T Nam 20... Nam 20...
Chitieu | Donvitinh ["Cao | Binh [ Thip | Cao | Binh |Thip
nhat | quan | nhat | nhat | quan | nhat
1 Tién Triéu
lwong d/ng/thang
~ | Triéu
2| Thunhap | 4nasthang

6.2. Tien lwong, thu nhap cia ngwoi quan ly

6.2.1. Tén lwong

- Viéc tong hyp va xin y kén cia ngroi dai dién phan von nha mac dbi véi
co quandai dién chi s¢ hitu vén nha méc vé quy tién lwong, thi lacthyc hién
nam truge lién k&, quy tién lwong, th lao E hoach aia ngrdi quan 1y.

- Viéc phé dugt quy tien leong, thi lao & haach va thrc hign cia ngroi
quan ly (theo béu s 3).

- S5 lwgng ngroi quan ly, trongdo:

+ S5 lugng thanh vién chuyén trachoHdong quan tri, Truong ban kém
soét, kém soat vién chuyén trach.

+ Tong Giamdéc, Phé Bng Giamdbc (Giamdbce, Pho Gianddc), Ké toan
truong.

- Quy thu lao K hoach dugc duyst, co so tinh quy tha lao K hoach va thrc
hién.

- Phan phi muc tién lvong, thi lao ¢ thé déi véi ting ngroi quan ly (bao
céo theo hiu 9 4).

6.2.2. Tén thueng

- Quy tién theong aia ngrodi quan ly.

- Viéc trich throng hang am.

- Phan phi tién theong ax thé ddi véi ting chirc danh.

- Céac khan thu ntp khac (gu co).

6.3. Trach nhiém cia ngudi dai dién phan vén nha nuéc tai Cong ty

7. An toan laodong, vé sinh laodgng

- S5 lao dong lam céc cdng € ning nhyc; doc hai; nguy hém; co6 yéu
cau nghiém ngt vé an toan laaong.

- Xay ding k& hoach an toan sinh laodong hang am; thanh 4p Hoi
ddng io ho laodong; mang ledi an toan, ¢ sinh vién;

- Viéc lay y kién t chac dai dién tap thé lao dong khi xay ding k& hoach
va thrc hién cac hat dong dam bao an toan la@ong, € sinh laodong.

- S5 lugng can b 1am cong tac an toan latdng, W sinh laodong, trong
d6 $ can 1§ chuyén trach.

- S5 lugng céan b 1am cong tac yét trongdo bac §.

- Téng $ cac lai may, thEt bi, vat tu c6 yéu u nghiém ngt vé an toan
lao dong dang s dung; $ may, thét bi, vat tu & kiém dinh.

- S5 nguoi st dung laodong va ngoi lao dong da duoc huén luyén an
toan, ¢ sinh laodong. S nguoi chua duge huin luyén, ly do; $ nouoi daduoc
cap gidy chirng ntan an toan, than toan, & cheaduoc cp, Iy do.

- Viéc trang b phaong tién bao vé ca nhan cho ngpi lao dong.

57




- Viéc xay drng, niém ¥t cac i quy, quy trinh 9n hanh cac lg may,
thiét bi va cac bin phap lam \ic an toan ladong, & sinh laodong.

- Viéc boi dudng kiing hign vat cho ngroi lao dong lam véc trongdiéu kien
co yeu o nguy hém, doc hai.

- Tong $ vu tai nan Iaodong tr ngay 01/01/20.dén thoi diém thanh tra.
Trongdd: Tai ran nte: ... w,... Ngroi; tai nan nang: ... W,... Ngrdi; tai nan chét
nguol: ... w,... NQroi.

- S5 vu tai man laodong da dugc diéu tra. $ nouoi bi tai ran laodong da
dugc gidmdinh sic khat. S5 nguoi bi tai ran laodong da b tri trg lai [am viec.

- Viéc thec hién cac ch do dbi véi nguoi bi tai man laodong, EBnh ngté
nghgp.

- S5 vuy tai nn laodong da khai béo & So Lao dong - Throng binh va Xa
hoi.

- Quan tic mdi tirong laodong hang &m: S5 mau da do, $ miu dat tiéu
chuan va $ miu khéngdat tiéu chin; cac bén phap gim thiéu cac néi nguy
hiém, c6 hi, cai thién diéu kién lam visc.

- Trang b phrong tién ky thuat, y t& phuc wu tng aru, s ceu khi xay ra
su ¢, tai man laodong.

- Kham src kheé dinh ky cho ngroi lao dong; khdm é&c khoe cho lao
dong nit, laodong chra thanh nién, ladong cao tdi, lao dong la ngroi khuyét
tat; kham phat in bénh ngté nghiép cho ngoi lao dong lam vic trongdiéu
kién c6 nguy o miac bénh ngté nghiép; hd so theo ddi &c khoe aia ngroi lao
dong.

8. Laodong dac thu

8.1. Cac quydinh riéng déi véi lao déng niz, l1ao dgng cao twi, lao déng
2 nguoi khuyét tat

- Tong $ Iaodong nt, laodong cao téi, lao dong la ngroi khuyét tat.

- Thuc hién cac quydinh riéngddi véi lao dong i, gom:

+ Thyc hién quydinh \é thoi gio 1am viéc ddi véi lao dong nix lam cac coéng
viéc naing nhpc, doc hai; lao dong nir co thai tr thang th 7 try 1€, nubi con doi
12 thang tdi, lao dong nrtrong thi gian kinh ngujgt.

+ Viéc thec hién cac ch do ddi véi lao dong nir trong thi gian ngh dé
lam & sinh kinh ngugt; nudi con nb dudi 12 thang tdi; 1am viéc tai nhitng
noi ¢6 Yéu t6 nguy hém, ning nhyc, doc hai.

+ Nhirng treong hop sa thi hoic don phrong cHim dat hop dong laodong
d6i vai lao dong nir trong doanh nghp.

+ Viéc b tri chb thay gén 4o, bdng im va bwng & sinh cho laaong rir.

+ Viéc gilpdd, hd tro xay drng nha t&, 1op miu gido héc mjt phén chi phi
gui tré, mau gido cho ladong .

+ Viéc dam bao viéc lam cho la@ong nir sau khi nghthai gin.

- Viéc thee hién ché @6 giam gio 1am viéc ddi véi lao dong cao tdi.

- Viéc bb tri noi 1am viéc phu lop d6i véi lao dong 1a naroi khuyét tat.

8.2.Déi Vdi lao déng 1a ngwoi nwéc ngoai

- Tong $ laodong la ngrdi nue ngoai doanh nglp dang s dung.

- S5 laoddng la ngroi nuge ngoai thgce ddi tuong phii co ghy phép laatong.

- S5 dadugc cip gidy phép, 8 chuaduoc cip gidy phép.

8.3.Ddi Vdi lao déng chwra thanh nién
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8.3.1. Bng $ laodong chra thanh nién doanh ngpidang s dung, trong
do:
- S5 laodong drai 15 twi; nganh ngh, cdng véc dang lam.
- S5 laoddng tir du 15 tui dén dudi 18 twdi; nganh ngh, cong véc dang lam.
8.3.2. Tinh hinh tirc hién quydinh aia phap lat lao dong, It bao hiém
x& hi dbi vai lao dong chra thanh nién.
- Viéc lap $ theo d6i riéngtdi véi lao dong chra thanh nién.
- Viéc ky két hop dong laodong Vi nguoi dai dién theo phap lit khi sir
dung laoddng dréi 15 twi vao lam véc.
- S5 lao dong chra thanh niénitd duoc giao Kt hop dong laodong king vin
ban.
- S5 lao dong chra thanh niéntd laodong tai doanh nghip nhrng chra
duoc ky hop dong laodong bing vin ban, ly do.
- Thuc hién thoi gian 1am véc theo tiéu chan: hang ngay, hang an déi
véi lao dong chra thanh nién.
- Thuc hién cac quydinh v nghi I&, tét, ngh viéc riéng cé krong hrong,
nghi hang @m déi vai lao dong chra thanh nién.
- S6 gio 1am thém tiee ¥ hang ngay, hang 4n, hang thang va trongim
d6i vai lao dong chra thanh nién.
- Viéc dr dung laodong chra thanh nién lam cac congwining nhoc, nguy
hiem.
- Viéc lap hd so siee khat cho laodong chra thanh nién.
9. Ky luét lao ddng, trach nhiém vat chat
- Xay drng vadang ky roi quy laodong.
- S5 vu viéc da xir ly ky luat lao dong theo cac hinh tiT; trinh tr, tha tuc
xt ly ky luat lao dong.
- Viéc xr ly ky luat laodong king hinh thirc phat tién, tnr lvong (héu cd).
- Nhitng treong hop ngroi lao dong phii bdi thuong trach nhm vat chit.
10. Tranh chap lao déng
- S5 vu tranh clip c& nhan vaip thé caa doanh nglép.
- Nguyén nhan va b phap gii quyét, nhiing van dé chua dugc gii
quyet.
- Tinh hinh gii quyét cac w dinh congda xay ra B4&o céo a thé tirng ).
11. Bao hiém x& hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT) (S5 liéu tinh i
thoi diém thanh tra
- S5 nguoi thude ddi tugng tham gia BHYT Bt bupc, trongdo:
+ S5 nguoi da tham gia.
+ S5 nguoi chua tham gia, ly dokgm theo danh sachéuncd.
- S5 nguoi thude ddi tugng tham gia BHYT Bt bupc, trongdo:
+ S5 nguoi da tham gia.
+ S5 nguoi chua tham gia, 1y dokgm theo danh sachéuncd).
- S5 lao dong khodng phi tham gia BHXH it buoc va thrc hién cac ch
d6, chinh sackidi véi nhitng laodong nay.
- S5 85 BHXH da dugc cip; $ s6 BHXH chwaduoc cp, 1y do.
- S5 tién phai nop cho @ quan BHXH hang thangdgién con .
- Thyc hién cac ch d¢6 BHXH dbi véi nguoi lao dong.
- Viéc tra sH BHXH cho nardi lao dong khi ngroi lao dong thdi vic.
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12. Bao hiém thét nghiép (BHTN) (S5 liéu tinh i thoi diém thanh tra

- S5 nguoi thude ddi tugng tham gia BHTN.

- S5 nguoi d8 tham gia BHTN.

- S5 chea tham gia, 1y do.

- S5 nguoi d8duoc heong BHTN.

13. Khiéu nai vé lao ddng: Sb vu, nguyén nhan vaék qua giai quyét.

lII. NH AN XET, KI EN NGHI CUA DOANH NGHI EP

- Nhitng wréng miic khi thee hién cac quydinh aia phéap lat vé lao dong,
bao hiém x& Ioi tai doanh nghip.

- Cong tac gan ly nha réc vé lao dong dbi voi doanh nghip.

B. PHUONG PHAP TO CHUC THUC HIEN CUQC THANH TRA

1. boan thanh tra congdbquyét dinh thanh traadi doanh nghip. Thanh
phan 1am viéc voi Poan Thanh tra c6ohg Gidamdoc (Gidmdoc) doanh ngtéip
haiac ngroi dugc uy qu;én hop phap(phdi co wy quyen bang win bdan), dai dién
cac § phan quan ly va thrc hién vé t6 chac; laodong tién lwong; an toan, &
sinh laodong; BHXH...Ban ctip hanh congtoan.

2. Pai dién doanh ngliip bdo cadoan thanh trdbdang win bin theo i
dungdé cuong néud Muc Il trén.

3. Poan thanh tragtién hanh kém tra cac b so, tai liéu c6 lién quanién
viéc thuc hién phép ldt lao dong, Luat Bao hiém x& Wi cua doanh nglp,
doanh nghip c6 nglia wi phai cung dp day dua theo yéu éu caaboan.

4. Két thuc thanh traboan thanh traap bién lan va cong b bién kin thanh tra
tai doanh ngtép.

5. Doanh nglp gri ban mém Béo céo thealé cuong W dia ch email:
lamgov@gmail.com trudc ngay .../..../20.....

6. Mot sH hd o, tai liéu doanh nglép cin chiin hi trudc khi Boan thanh tra
dén lam vic;

- Gidy ching nhin dang ky kinh doanh (hiw Gidy phép kinh doanh, @y
chitng nhin dau t).

- Piéu ¢ doanh nghip.

- Quy cl# tuyén dung laodgng.

- Quyét dinh thanh dip 6 chirc congdoan.

- Théng bao #p nhin ding ky @i quy laoddng.

- Danh séch trich ngang ngi lao déng (@ay di théng tin: b tén, @im
sinh, gwi tinh, ngay vao lam ye, cdng wc dang lam, ngay tham giadb hiém
x& hpi néu @a tham gia) 6a cac mim 20...., 20....., 20......

- Céc lazi bao céodinh k vé tinh hlnh tuyn dung va & dung laodong 06
thang dau ngm va @ ndm i co quan qun ly nha mwéc é lao dong ¢ dia
phuong; Bao caafinh ky Ve tinh hinh tai @n lao déng 06 thangiau nim va a@
ndm Wi co quan quin Iy e lao dong ti dia phwong.

- Danh séach ngoi lao dong thoi vic, mit viec lam (i dung bao gm: hp
tén, ngay vao lam &, ngay théi \éc haic mit viéc lam, chi te tién tro cap
thdi viéc haic mit viéc 1am, rdu cd); kb so chi trd tro cap thdi vise, tro cdp mit viéc
lam.

- Mét 6 hop dong laodéng (mdi loai hop dong 10 kin).

- B4o cao tai chinham 20...., 20.....

- B4o cdo ¥ tinh hinh thrc hién nhisgm w sin xuit, kinh doanh hangdm.
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- Ké hogch s¢ dung laodgng; don gia tién leong.

- Ho s xay deng, phé dust dinh bién laodgng (réu cd),don gia tién leong,
quy tien krong aia ngeoi lao dong, vién cic quin Iy va quyt toan tén long hang
nam a:a doanh nghip va caaion Vi truc thusc.

- Hé thong dinh mic lao dgng; quy clé tra luong; quy clé thirong;Quy clé
thu lao; quy cl nang kic, nang ngch krong.

- Bdng quyt toan tin lirong, tien theong aia vién chiec quin ly va ngeoi
lao dong tr 20.. ..dén thoi diém thanh tra.

- Bang déng hio hiém x& i, bao hiém y € cia vién chic quin Iy va ngeoi
lao dong tr 20.....dén thvi diém thanh tra.

- Ngi quy laodéng, cac quy chngi bg cia doanh nghip

- Cac I¥ w0, tai liu khachoan thanh tra & yéu @u cung @p khidén lam
viéc tgi doanh nghip.
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BAO CAO VE TINH HINH S U DUNG LAO PQNG NAM TRUGC VA
KE HOACH SU DUNG LAO PQNG NAM 20...., 20....

Don vi tinh: Ngroi

Tinh hinh sir dung lao dong nam K é hoach sir dung lao
trwoc.... dong nam......
Sh Trong do Téng ISo Trongdo | SO
ing 120 S S g Shlao S5 don
£ X < 'Tong .. £ oos vi | ok ong So Solao| So dong
S0 ToNg |6\ ddNng SO tir[phdis S0 130 fp it 100 gang | lao | thoi
tt lao dong .~ thwc| nam  dao tuyendong .. | .« > N o
dong| . . . | -, VIec, dong| nam |dong viéc,
z- te tal trwoc | tao | mo1 | sw X £ . P A
ke PRI mat| ké | trwoéc tuyen mat
thoi chuyen lai trongdung .. Z o
hoach . 9 : _2viéc,hoachchuyeéndung viéc,
diém| sang trong nam blnhn hi sana | méi nahi
31/12 nam  quan? g g
wu hwu
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
lNgu’(‘yi
qguan ly
Laodong
chuyén
2 mon,
nghigp
vu
Laodong
truc tiep
3 san Xuat,
kinh
doanh
Laodong
thura
4 hanh,
phuc vy
Tong adng
..., ngay ..... thang..am....

Nguoi 1ap biéu
(Ky va ghi rd o tén, chirc w)

Thu trwéng don vi
(Ky tén,dong diu)
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Biéu sb 2
BAO CAO VE XAC PINH QUY TIEN LUONG THUC HIEN NAM

TRUOC VA KE HOACH NAM ....... CUA NGUOI LAO PONG (Nam
20....,20...)
S6 béo céo £
: ” 1 nEm...... ne
So tt Chi tiéu Pon vi tinh X hoach
: Ké | Thuc nam
hoach| hién
1 2 3 4 5 6
| CHITIEU SAN XUAT KINH
DOANH
1 Tong sin pham (ké ca quy doi)
2 |Tong doanh thu Tdong
3 |Tong chi phi (clra c6 lrong) Trdong
4 Loi nhuan Trdong
5 |Loi nhuin sau khi tirc hién cac ngim Tr.dong

vu dbi voi Nha nréc, cac thanh vién g
von

6 |Hé sb bao toan phat tén von

7 |Tong cac khan mp ngan sach Nha Tr.dong
nuoc

Il TI EN LUONG

1 |Laodong k& hoach Nguroi

2 |Laoddng thrc & sr dung binh quan Nigpi

3 M tién lwong binh quan theooip 1.00Qi/thang
dong laodong

4 Muc tién lrong binh quan &hoach 1.00@/thang

5 |Muc tién lwong binh quan tic hign  |1.00@/thang

6 [Nang siat laodong binh quan (1)& | Tr.dong/nim
hoach

7 INang siat laodong binh quan tirc hién (Tr.dong/nim

8 |Quy tien lwong ké hoach Trdong

9 |Quy tién lwong thrc hién Trdong

10 |Quy khen thréng, phuc di Tr.dong

11 'Qu tien thuong, phuc &i phan ploi Tr.dong

truc tiép cho ngoi lao dong

12 |Thu nfap binh quan (theo lagng thyc |1.00GI/thang
te sir dung binh quan)

Ghi chu: (1) ghi rd ning suit lao déng tinh theo chtiéu ng doanh thu
tong chi phi (ckra cé kong) haic tinh theodng sin phim tiéu th.
Nguoi 14p biéu ....,NQay ..... thang..am....
(Ky va ghi rd ty tén, chirc w) Thi trwéng don vi
(Ky tén,déng diu)
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BAO CAO VE XAC PINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TI EN

Biéu sb 3

THUONG THUC HIEN NAM TRUGC VA KE HOACH NAM .... CUA
NGUOI QUAN LY (Niam 20...., 20....)

S6 bao cao <
: A Don vi nam ... Ke
So tt Chi tiéu o X hoach
tinh Ké | Thuc nAM
hoach | hién
| Chi tiéu san xuat, kinh doanh
1 Tong $ vdn chi v hitu Trdong
2 | Tong sin pham (ké ca quydoi)
3 Téng doanh thu Tdong
4 [Tong chi phi (clra c6 lrong) Trddng
5 |Tong cac khan nop ngan sach Nhauméc | Trdong
6 Loi nhuan Trdong
7 |Loi nhuan sau khi tire hién cac ngtew | Tr. dong
d6i voi Nha nréc, cac thanh vién goga
8 Hé sb bao toan phat tén von
9 Ning sit laodong binh quan (1)& Trd/nam
hoach
10 Naing siat laodong binh quan tic hién | Trd/nam
Il Tién lwong cha ngudi quan ly chuyén
trach
1 Pa6i véi nguoi quan ly chuyén trach 1a
ngudi dai dién phan von nha maéc
- SO nguoi Nguoi
- Muc luong @ ban dé tinh tén lrong Trdong/th
- Hé sd diéu chinh ting thém tén lrong so
V6ol mic lrong @ ban
- [Tién luong binh quan Tdong/th
- [Tién luong ting thém dodi nhuan thec | Tr.dong
hién vuot so Wi ké haach (&p ding doi
véi xacdinh tién lrong thre hien)
2 D6i voi nguoi quan ly chuyén trach khén
phai 1& ngroi dai dién phan von nha mréc
- SO nguoi Nguoi
- [Tién luong binh quan Tdong/th
3 Téng qu tién lwong aia ngrdi quan ly | Tr.dong
chuyén trach
[l Thu lao c wa nguwai quan ly khéng
chuyén trach
1 'S5 nguoi quan ly khéng chuyén trach (tii  Nguoi
binh quan)
2 |Mic thu lao binh quan Tong/th
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Quy thu lao Trdong

Quy tién thuong Trddng

3
IV Tién thwéng, thu nhap
1
2

Mtc thu niip binh quan@a ngroi quan | Tr.ddng/th
ly chuyén trach (2)

3 Muac thu nlp binh quania ngroi quan  [Tr.dong/th
ly khéng chuyén trach (3)

Ghi chu: (1) ghi rd ning suit lao déng tinh theo chtiéu ng doanh thu
tong chi phi (ctra c6 kong) haic tinh theodng sin pmm tieu thy; (2) Mirc thu
nhdp binh quan ga ngeoi quan ly chuyén trach, 4y tién liong, tien thirong;
(3) Mizc thu nkip binh quan a ngeoi quan ly khéng chuyén trachgm thu
lao, tién thueng.
...... , hgay ... thang ..am .....
Nguoi 1ap biéu Thi trwéng don vi
(Ky va ghi rd hy tén, chirc vu) (ky tén,dong diu)
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BAO CAO TIEN LUONG, THU LAO, TI EN THUONG BINH QUAN (1)

NAM 20....,

20.....

ciia thanh vién Hpi dong quan tri, Tong giamdéc, Giamdoc, Pho Tong
giam doc, Pho giamdoc, Ke toan trwéong, Truweong ban kiem soat, kiém soat
vién chuyén trach

Chuyén | Tienlwong | Thu lao Tian | Thu
Hotén  Chikc traPh/ H(;'so (trdong/thang)(trdong/thang)thu,é,ng nh?p
TT khéng @ muc < £ x 2 \(trdong/
danh A Thuwc, Ké |Thwc|(trdong/ ., .
chuyén [lwong \.ch| hign hoach hién | thang) T'2ng)
) trach (2) : : : - 97 (3
1 Nguyen | Cha tich
Vian A cong ty
2paoTHB 1N
glamdoc
3 binh Van Phé 6ng
C giamddc
Ghi chu:

(1) tien leong, thu lao, #n theong dueoc tinh binh quan theo thang waoc lay

theo $ b&o cao qust toan c¢ia cong ty va bao céo qélytoan the hang am.

(2) Céac chic danh chuyén trachuang tién lieong, tién theong; chic danh
khéng chuyén trachuang thu lao, #n thong.
(3) Thu nlip aia cac chic danh chuyén trachomn tién lwong, tien theeng (k6

cd théng an toan Au co) va cac khin khac (thu laafai dién wn...); thu nlip
cua cac chic danh khéng chuyén traclkam thu lao, tn theeng (I ci thirong
an toan u co) va cac khin khac (@u co).

Nguwoi 1ap biéu
(Ky va ghi rd v tén, chirc vu)

ngay ...

thang ..am ..
Thi trwéng don vi
(ky tén,dong diu)
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MAau A15-DCTTra

DPE CUONG BAO CAO
Viéc chap hanh cac quydinh cia phap luat lao déng
(Bdi véi cac Cong ty G phan, Cong ty Trach nBim hitu han hai thanh vién &
lén do 'Iang Cong ty & hru dugi 50 % \on diéu 18)
(Kém theo Qust dinh &:  /QP-TTr ngady  thang ...4m 20.....
cua Chanh Thanh tra@Laodong - Throng binh va Xa bi)

A. CAC NOI DUNG BAO CAO

Yéu cu Tong Giamddc (Giamddc) doanh nghtip chuin bi bdo céo ing
vin ban (s0 liéu bao céo® 01/01/20....dén thvi diém thanh trd va lam véc voi
boan thanh tra theadndung droi day:

|. NHUNG VAN PE CHUNG CUA DOANH NGHI EP

- Tén doanh nghp, loai hinh doanh nglép, nam thanh 4p.

- Giay chirng nhin déng ky kinh doanhg(lay phép; gdiy ching nhin dau
tir) S0, ngay ap, © quan ép (Péu cip d6i thi chi ghi @i 1an cudi cling, ngaydai,
khéng ghi in lrot tng Ian d6i).

- Nganh ngh sin xuit kinh doanh ch yéu.

- Co ciu t6 chic, md hinh &n stit caa doanh nglép.

- bién thaai giao dch: Fax.

- Tru s chinh @ia doanh nglép.

- S5 tai khain va téngia ch cia cac Ngan hangrndoanh nghip giao dch.

- T6 chirc cOngdoan © .

- Tong $ naudi [am viée tai doanh ngHip.

Il. TINH HINH TH UC HIEN PHAP LUAT LAO PONG, AN TOAN
VE SINH LAO PONG BAO HIEM XA H Ol

1. Cac lai bao caodinh ky

- B4o caadinh ky vé tinh hinh thayidi lao dong 06 thangtau naim va hang
nam vai co quan gdn ly nha nrdc Ve laodong dia phrong.

- Bao caadinh ky hang nim vé céng tac an toangwsinh laodong wi co
quan gan ly nha réc vé laodong dia phrong.

- B4o caadinh ky vé tinh hinh tai an laodong, sr ¢d ky thuat gay it an
toan, ¢ sinh laodong nghiém tsng 06 thangiau Nim va @ nam voi co quan
quan ly vé laodong i dia phrong.

2. Tuyén dung vadao tao lao déng

- S5 laodong tuyén mai tir ngay 01 thang 01am 20....dén nay.

- Hinh thic va phrong thirc tuyén, quy cié tuyén dung laodong.

- Viéc thu phi tugn dung ngroi lao dong, nHin tai gin haic tién dat coc
ngudi lao dong dé d¢am bao thyc hién hop ddng laodong.

- Viéc giit ban chinh vin bing, ching ch gc haic gidy to tly than éa
nguoi lao dong.

- Viéc xay drng k& hoach dao to, nang cao trinkdd, ky niang ngle; Bao
céo Kt qua dao wo, bdi dudng nang cao trintio, ky nang ngte cho @ quan qgén
ly nha nréc vé laodong dia phrong.

- Hinh thrc dao to.

- Viéc ky két hop ddng dao to ngte.
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- Thoi gian thr viéc ngroi lao dong.

- Thyc hién ky két hop ddng hoc ngle, tap ngte (néu cg).

3. Thuc hién hep dong laodéng (sé liéu tinh ti thoi diém thanh tra

- S nguoi khong thwe dién phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi thuae dién phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi ¢ ky Kt hop dong laodong, chia ra:

+ Hop ddng laodong khéng xadinh thyi han.

+ Hop ddng laodong xacdinh thyi han tir 12 thangtén 36 thang.

+ Hop ddng laodong co thi han tir da 03 thangién dudi 12 thang.

+ Hop ddng laodong c6 thi han duéi 03 thang.

+ Hop ddng laodong 1am vic khdng ton thoi gian.

- S5 nguoi lao dong thué i.

- S5 nguoi chuadugc ky két hop dong laodong, ly do.

- S5 lao dong ki mét viéc 1am tr 01 thang 01 #m 20....dén nay; véc tra
trg cap mit viéc 1am cho ngoi lao dong bi mat viéc lam.

- B4o céo 8 Laodong - Throng binh va Xa Bi trudc khi cho nhdu ngroi
lao dong mit viéc lam.

- S6 lao dong thdi vic tir 01 thang 01 #m 20....dén nay; vEc tra tro cip
thdi viéc cho ngroi lao dong thdi viec du diéu kién duoc hudng try cip théi viec.

4. Thoa wéc laodong tap the (TULDTT)

- Thyc hién d6i thoai tryc tiép tai noi lam viéc.

- Thyc hién t chic theong leong @p the.

- Noi dung TULDTT d4 ky Kt c6 ki hon so \6i luat cho ngroi lao dong.

- Viéc gii TULDTT da ky Kt d¢én ao quan qgan Iy nha nréc vé lao dong
dia phrong.

5. Thoi gio lam viéc va ngh ngoi

- Thoi gio 1am viéc hang ngay, hang 4o trongdiéu kién lao dong, moi
treong laodong binh throng.

- Thoi gio 1am viéc hang ngay, hangn trongdiéu kién laodong dic biét
nang nhoc, déc hai, nguy hém.

- Viéc the hién cac quydinh \é thoi gio nghi ngoi.

- Viéc thec hién cac quydinh & nghi 18, tét, ngh viéc riéng cdrong, ngh
viéc riéng khong tiong hrong.

- S5 gio lam thém hang ngay, handituva hang am.

- S5 ngay nglh hang im di véi lao dong lam cong \dc binh throng; lao
doéng 1am cac cdng §c nang nhoc, doc hai, nguy hém vadic biét ning nhoc,
doc hai, nguy hém.

6. Tién lwong va tra cong laoddng

- Mtc lwong 6i thiéu doanh nglép dang ap dng.

- Thu nHp thap nhit, cao nlat, binh quan.

- Phrong phép ti luong (tr tién mit hay té qua tai khén). Néu tra qua tai
khoan thi béo c&o cachih chi phi lién quakién viec mo va duy tri tai khan.

- Cac hinh thrc tra lwvong doanh nglép dang ap dng theo thi gian, theo
sin phim, khoan.

- Viéc xay drng va gri hé thong thang kong, king lrong vadinh mrc lao
dong wi co quan gan ly nha mrge ve laodong Gép huyen.

- Xay drng quy ck thuong.
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- Tién lvong lam thém g, cach tinh.

- Tién lvong lam véc vao bardém.

- Viéc tra lvong nhirng ngay ckra ngh hang Am haic ngay clra nghi hét
sb ngay ngfhang @m cho ngrol lao dong.

- Tién lwong ngrng viéc va cach gii quyét tién lwong trong cac trong hop
thiéu viéc lam.

- Tinh hinh klu trr tién leong dia ngroi lao dong.

- Viéc phat tién, tnr lwong ngroi lao dong.

- Theo d&i véc tra luong cho ngdi lao dong aia @ s& trung gian(néu co).

- Tién an ca @éu c9.

7. An toan laodong, vé sinh laodgng

- S5 laodong lam cac cong §¢ ning nhoc, doc hai, nguy hém vadic biéet
nang nhoc, doc hai, nguy hém.

- S5 laodong lam céc cdng §€ co yéu du nghiém ngt vé an toan ladong.

- Phrong &n xr Iy su ¢6 ky thuat gay niit an toan, § sinh laodong nghiém
trong, tng aru khan cp.

- Viéc bd tri ngroi lao dong 1am cong tac an toarg ginh laodong, ngroi
lao dong lam cong tac )ét

- Tong $ cac lai may, thét bi, vat tu, c6 yéu &u nghiém ngt vé an toan
lao dong dang s dung (Idp danh sach kém thed$o may, thét bi, vat tu da
kiém dinh.

- S5 nguoi sir dung laodong va ngoi lao dong da dugc huin luyén an toan,
vé sinh laodong. $ nguodi chua duge hudn luyén, ly do; $ ngroi dd duoc dip gidy
chang nHin huin luyén an toan la@dng hdic thé an toan laatong, $ chra dugc
cap, ly do.

- Viéc boi dudng bing hién vat cho ngroi lao dong lam véc trongdieu
kién co 3éu t nguy hém, doc hai.

- Tong € vu tai man Iaodong tr ngay 01/01/20...dén thoi diém thanh tra.
Trong d6: tai ran nhe: ... Wi... ngroi; tai nan rang: ... ... Ngroi; tai man chét
NQuol: ... Vu... NQroi.

- S5 vu tai man laodong d& dugc diéu tra. $ nguoi bi tai ran laodong da duoc
gidmdinh gic khas. S5 nguoi bi tai man laodongda b tri tro lai 1am viée.

- Viéc thre hién cac ch d6 ddi véi nguoi bi tai man lao dong, EBnh nglé
nghgp.

- S5 vu tai man laodong da khai béo i S Laodong - Throng binh va X&
hoi.

- Quan tﬁc moi trong laodong hang am: S miu da do, $ mau dat tiéu
chuan va $ mau khongdat tiéu chdn; cac bén phap gim thiéu cac néi nguy
hiém, c6 hai, cai thién diéu kién lam vic.

- Kham src kha: dinh ky cho ngroi lao dong; kham &c khoe cho laaiong
nit, lao dong chra thanh nién, ladong cao téi, lao dong 1a naroi khuyét tat;
kham phat Hin bénh nglé nghiép cho ngroi lao dong lam véc trongdiéu kién cé
nguy @ mac bénh ngle nghiép; hd so theo ddi &c khoe aia ngroi lao dong.

8. Laodgng dac thu

8.1. Cac quyiinh riéng doi véi lao dong niz

- Tong $ laodong .

- Thuc hién cac quydinh riéngdéi véi lao dong nix, gom:
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+ Thue hién quydinh \é thoi gior 1am viéc, thyi gio nghi ngoi ddi véi lao dong
nir O thai tr thang th 7 try [€n lam c&c cbng &€ nang nhoc; laodong rir nudi con
dudi 12 thang tdi; lao dong rir trong thyi gian hanh kinh.

+ Nhitng tnrong hop sa thi hoic don phrong cHim dit hop ddng laodong
i vai lao dong nir trong doanh nghp.

+ Viéc b tri chb thay qén 4o, bdng tim va bing é sinh cho laaong rir.

+ Viéc thec hién céc ch do cho laodong rnir mang thai, nghthai $n vadam
bao viéc lam cho la@dng nir sau khi nghthai sin.

8.2. CAc quytinh riéng déi véi lao dong chwa thanh nién

- Tong $ laodong chra thanh nién, trondo:

+ Tong $ tré em drgi 13 twdi lam viéc (néu rd cong e va roi lam viéc);

+ Tong $ nguoi da 13 thi dén dudi 15 twi (Néu rd cdng Vic va rvi 1am
viéc);

+ Tong < laodong tr du 15 twdi dén dudi 18 twdi (néu rd cdng \ic va roi
lam viéc).

- Viéc lap $ theo d6i riéngidi véi lao dong chra thanh nién.

- Viéc ky két hop dong laoddong king vin ban voi nguoi dai dién theo phap
luat khi s dung laoddng drgi 15 twi vao lam véc.

- S5 laoddng chra thanh niédaduoc giao Kt hop dong laodong bing van ban.

- S5 lao @ong chra thanh niéntd laodong ki doanh nghip nhrng chra
duoc ky hop dong laodong bing vin ban, ly do.

- Thyc hién thoi gian l1am véc theo tiéu chin: hang ngay, hang o dbi
véi lao dong chra thanh nién.

- Thyc hign cac quydinh & nghi I8, tét, nghi viéc riéng cé rong leong,
nghi hang @m (ngh' phép doi véi lao dong chra thanh nién.

- S5 gio lam thém tirc ¥ hang ngay, hang 4n, hang thang va trongim
d6i vai lao dong chra thanh nién.

- Viéc ar dung laodong chra thanh nién 1am cac congaining nhoc, nguy hém.

- Viéc lap hd so siec khat cho laoddng chra thanh nién.

8.3.Déi Vdi lao déng 1a ngeoi nwéc ngoai

- Tong $ laodong la ngrdi nue ngoai doanh nglp dang s dung.

- S5 laoddng la ngroi nuge ngoai thge ddi tuong phii co ghy phép laatong.

- S5 dadugc cip gidy phép, 8 chuaduoc cip gidy phép.

8.4.Déi Vdi lao déng 1a ngroi khuyet tdt, ngwoi lao déng cao twi

- Tong $ laodong la ngroi khuyet tat.

- Tong $ nguoi lao déng cao toi.

- Viéc thyc hién ché do giam gio 1am viéc d6i vai lao dong cao taéi.

- Viéc bd tri noi 1am viéc phi lop d6i véi lao dong 1a naroi khuyét tat.

- Viéc kham gc khoe dinh ky cho ngroi lao dong 1a ngroi khuét tat, nguoi
lao dong cao toi.

9. Ky luét lao dgng, trach nhiém vat chat

- Xay dung vadang ky roi quy Iaodong

- S6 vu viéc da xir ly ky luat lao dong theo cac hinh fit; trinh tr, tha tuc
xu ly ky luat laodong.

- Viéc xr ly ky luat laodong king hinh thirc phat tién, tnr lvong (héu cd).

- Nhitng tnrong hop nguoi lao déng phii bdi thudng trach nkm vat chat.

10. Tranh chap lao déng
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- S5 vu tranh clip c& nhan vaip thé caa doanh nglép.

- Nguyén nhan va Bi phap gii quyét, nhitng van dé chua dugc giai quyét.

- Tinh hinh gii quyét cac w dinh congda xay ra BA&o c&o @ thé tirng ).

11. Bao hiém x& hdi bit bugc (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao
hiém that nghiép (BHTN)

11.1. Viéc dang ky tham gia va qdn ly, theo d6i 8 BHXH, BHYT,
BHTN

- S5 nguoi thude ddi tugng tham gia BHXH Bt bupc, trongdo:

+ S5 nguoi d¢a tham gia.

+ S5 nguoi chua tham gia, ly dokgm theo danh sachéuncd.

- S5 lao dong khéng phi tham gia BHXH it busc va thrc hién cac ck
d6, chinh sackidi véi nhitng laodong nay.

- S5 $H BHXH da dugc cip; & so BHXH chuaduoc cp, Iy do.

- Viéc tra sO BHXH cho ngroi lao dong khi ngroi lao dong thdi vic; £
lao dong chra duoc tra s BHXH, ly do.

- S5 nguoi thude ddi tugng tham gia BHYT Bt bupc, trongdo:

+ S5 nguoi da tham gia.

+ S5 nguoi chua tham gia, 1y dokgm theo danh sachéuncd).

- S5 nguoi tham gia o hiém that nghiép, trongdo:

+ S5 nguoi da tham gia.

+ S5 nguoi chua tham gia, ly dokgm theo danh sachéuncd.

11.2. Vic thu, ngp va chi tu

- Néu rd véc hach toan trich tin dong BHXH, BHTN, BHYT ir luong dia
nguoi lao dong; mrc trichdong aia ngroi sir dung laodong.

- S5 tién phai nop cho ©@ quan BHXH @m 20...., 20.... vadi thoi diém
thanh tra am 20....

- SH tién da mp cho © quan BHXH @m 20...., 20..... vaai thoi diém
thanh tra am 20....

- S6 chim d6ng cho o quan BHXH @m 20...., 20.... vadi thoi diém
thanh tra am 20.... Néu rd ly do.

- Thyc hién cac ch d¢6 BHXH dbi véi nguoi lao dong.

12. Khiéu nai vé lao @dng: Sb vu, nguyén nhan vaék qua giai quyét.

l1I. NH AN XET, KI EN NGHI CUA DOANH NGHI EP

- Nhitng wréng mic khi thec hién cac quydinh aia phap lat vé lao dong,
bao hiém x& Ioi tai doanh nghip.

- COng tac gan ly nha réc vé lao dong dbi vaoi doanh nghip.

B. PHUONG PHAP TO CHUC THUC HIEN CUQC THANH TRA

1. Truong doan thanh tra congdbQuyét dinh thanh trad doanh nghip
(Iap bién n céng b Quyét dinh thanh tra), thng nkit ndi dung lam véc. Cwe
hop cdng 6 Quyét dinh thanh tra cé @t dai dién Ban clip hanh cdngioan
hoic dai dién tp thé nguoi lao dong aia doanh nglép.

2. Chi doanh nghip haic ngrodi dugc uy quyén hop phap(nguoi duwec uyp
quyén hep phap phii cé uy quyén bing win ban) bao cadboan thanh traing
van ban vé nhitng vin dé theo @i dungdé cuong va nliing rdi dung co lién
quan (8u cin bao céo thém), thanh phlam vic co mit dai dién Ban clp
hanh céngioan, cac phong ban lién quan.
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3. Poan thanh tra lam &€ voi can B duogc giaodam nhin phan céng véc
¢ lién quandén ndi dung thanh tra; kim tra cac b so, $ sach, tai Bu, ching
tr 6 lién quandén viéc thuc hién phap ldt lao dong, bio hiém xa Hi cua
doanh nghiip va doanh ngBp c6 ngfia wi phai cung dp day du theo yéu au
cuaboan thanh tra.

4. Poan thanh tra km tra i hién treong va plbng VAn truc tiép v6i nguoi
lao dong dang lam véc tai doanh nghip.

5. Két thtc cwc thanh tradi doanh nghip, Boan thanh tra théng qua bién
ban thanh tra.

Mot s6 ho so doanh nghip can chuin bi trwéc khi Poan thanh tra dén
lam viéc gom:

- Gidy ching nHin dang ky kinh doanh (gl phép kinh doanh, &y ching
nhan dau tu)

- biéu 1& doanh nghéip

- CAc lai bao caatinh ky, dot xuat

- Hop dong laodong; M so chi tra trg cap thdi viéc, mit viéc 1am (réu co);
Thoa wdc laoddong tip thé; Noi quy laodong.

- Danh sé&ch trinh ngang ldéng hién dang lam véc tai doanh nghip (ngi
dung bao gm: hp tén, gi tinh, ngay thang &m sinh, ngay vao lam ad tai
doanh nghip, ngay ky bp dong laodéng, b phin lam vic va tén cong ¥t
dang lam, ngay tham giaib hiém xa I$i néu da tham gia).

- Danh séach ladong théi viéc, mit viéc lam tr ngay 01/01/20..dén thoi
diém thanh tra(ngi dung bao gm: hp tén, ngay vao lam &, ngay thoi vic
hodc mit viéc lam, chi te tién tro cdp thdi viee haic mit viéc lam, rfu co).

- Danh séch va &y phép laodong aia ngrdi nuéc ngodi lam \be tai
doanh nghip (réu co).

- Quy cft tra lwong, ta thuong, dinh mic laodong, k¢ thong thang rong,
bang lrong, bao céo tai chinh hangm.

- Bang thanh toan &n luong kém theo ing cHim céng tr thang 01 am
20... dén thoi diém thanh tra.

- Ching tr d6ng tén bao hiém x& Koi va chi té ché 6 bao hiém xa i
cho ngroi lao dong duoc thy huang; théng béo qul toan vic déng Bio hiém
x& i, bao hiém that nghiép aia @ quan Bio hiém xa 1$i quy, thang gn nhit;

- Ho so ky luat laodong, tai rin laodong (réu co);

- Ké haach an toan - & sinh laodong hang am.

- H6 so khdm sic khas dinh ky hang im. S theo ddi han luyén an toan
vé sinh laodong.

- S5 theo d6i, danh séach la@ong dugc trang ép bao ho laodong.

- Ho so kiém dinh céc thét bi, may c6 yéu au nghiém ngt vé an toan lao
dong.

- Bién kan, két qua do, kiém tra mdi tedng 1am véc hang am.

- S5 theo ddi riéngidi véi lao dong chra thanh nién.

Céc I® so, tai lieu khac,boan thanh tragyéu déu cung ép khi dén lam
viéc tai doanh nghip.
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MAau A16-DCTTra

, PE CUONG BAO CAO ]
Viéc chap h@nh cép quydinh cﬁa,phép luat lao dgng, bao hiém xa hoi ,
bao hiém y te, bao hiem that nghiép tai doanh nghiép

Ghi cha: Doanh nghip chuin bi bdo céo (fng vin ban) theo Bi dung
dudi day (&6 liéu bdo caok 01/01/20...dén thoi diém thanh tra:

|. THONG TIN CHUNG V E DOANH NGHI EP

- Tén doanh nghp, lcai hinh doanh nglép, nam thanh 4p.

- Glay ching ntin dang ky kinh doanhHodc glay ching nhin dau tw) 5,
ngay ép, © quan ap (neu cip doi thi chi ghi ngaydol lan cuwi cung).

- Nganh ngh san xuat kinh doanh ch yéu.

- Co ciu 6 chirc, md hinh &n suit caa doanh nglép.

- bién thai giao dch: Fax.

- Tru s chinh @a doanh ngkp.

- S5 tai khain va téngia ch cia cac Ngan hangndoanh nghip giao dch.

- T6 chirc congdoan © sy (co/khong).

- Tong $ nguoi 1am viée tai doanh ngtép.

Il. TINH HINH TH UC HIEN PHAP LUAT LAO PONG, BAO HIEM
XA HOI

1. Thuc hién cac bao caalinh ky

- B&o caadinh ky vé tinh hinh tugn dung va $ dung laodong 06 thang
dau nim va @ nam véi co quan gén ly nha mréc vé laodong ¢ dia phrong.

- B&o caodinh ky vé tinh hinh tai an lao dong 06 thangtau nim va @
nam voi co quan gan 1y vé laodong i dia phrong.

2. Tuyén dung, dao tao va thir viéc ngwoi lao dong

- S6 lao dong tuyén moi tir ngay 01 thang 01am 20....dén nay. Plrong
thirc tuyen?

- Viéc thu phi tugn dung ngroi lao dong, nHin tai gin haic tién dat coc
ngudi lao dong dé dam bao thee hién hop ddng laodong?

- Viéc giir ban chinh n bing, ching cH gdc haic gidy to tuy than éa
nguoi lao dong ?

- Viéc ky hop dong hoc ngte, tap nghé (néu cé dao o ngké dé 1am cho
danh nghép)?

- Thoi gian thr viéc ngroi lao dong.

- Viéc xay drng ké hoach dao ko, nang cao trintio, ky ning ngke.

- Viéc bao céo & qua dao 1o, i dudng nang cao trinkio, ky nang ngle
véicho @ quan gan ly nha nrée Vé laodongdia phrong?

- Viéc ky két hop ddng dao to ngte (néu cddao ko nang cao trinkdo, ky
nang ngte)?

3. Thuc hién hep dong laoddng (sé liéu tinh i thei diém thanh tra

- S nguoi khong thwe dien phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi thuae dién phai ky két hop dong laodong.

- S5 nguoi @ ky Kt hop dong laodong, chia ra:

+ Hop dong laodong khéng xadinh thyi han.

+ Hop ddng laodong x&cdinh thyi han tir 12 thangién 36 thang.
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+ Hop dong laodong co6 thyi han tir da 03 thangién dudi 12 thang.

+ Hop ddng laodong co6 thyi han dudi 03 thang.

+ Hop ddng laodong 1am véc khdng ton thoi gian.

- S nguoi dang e ngte, th viéc.

- S5 nguoi lao dong thué 4i.

- S5 lao dong b mit viéc lam tr 01 thang 01 &m 2016dén nay; $ nguoi
duoc hedng try ciAp mit viéc 1am va é tién da tra.

- B&o céo 8 Laodong - Throng binh va X &i truge khi cho nhéu ngroi
lao dong mit viéc 1am (réu co).

- S lao dong thdi visc tir 01 thang 01 &m 20....dén nay; $ nguoi du diéu
kién huong tro cip thoi viec va $ tién da tra (néu co).

4. Poi thoai, thwong lwong, ky théa wéc laodéng tap thé (TULDTT)

- To chirc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

- T6 chirc theong leong @p thé (néu co).

- Cac Bi dung trong TULDTT c¢6 ki hon so \6i luat (néu co).

- Viéc gii TULDTT dén oo quan gén ly nha nréc vé lao dong dia phrong.

5. Thai gio lam viéc va ngh ngoi

- Thoi gio 1am viéc hang ngay, hang 4o trongdiéu kién lao dong, moi
treong laodong binh throng.

- Thoi gio lam viéc hang ngay, hang 4n trongdiéu kién laodong dic biéet
nang ntyc, doc hai, nguy hém.

- S5 gio lam thém teong hop cao nAt/ngay/thang/am.

- Viéc thee hign cac quydinh v nghi ngay B, tét, ngh viéc riéng co rong,
nghi viéc riéng khong tiong heong.

- S5 ngay nglh hang im di véi lao dong lam cong \dc binh throng; lao
doéng 1am cac cdng ¥c nang nhoc, doc hai, nguy hém vadic biét ning nhoc,
doc hai, nguy hém.

6. Tién lwong va tra cdng laoddng

- Muc lwong ©i thiéu doanh nglép dang ap dng.

- Thu nHip thap nhit, cao nlat, binh quan.

- Phrong thic tra lwong (tr tién mat hay t& qua tai khén); viéc thoa thuin
ngudi lao dong chu phi duy tri tai khan (réu co).

- Cé&c hinh tlrc tra lvong doanh nglép dang ap dng theo thi gian, theo
sin phim, khoai.

- Viéc xay drng thangrong, bing rong, dinh mic laodong va gri dén ao
quan qan ly nha mréc vé laodong dia phrong.

- Xay drng tiéu chaén dé xép lwong, diéu kién nang Ac luong.

- Xay drng quy ck thuong.

- Tién lwong lam thém g, cach tinh.

- Tién lvong lam véc vao bardém.

- Viéc tra lvong nhirng ngdy ckra ngh hang Am haic ngay clra nghi hét
sb ngay ngfhang @m cho ngrol lao dong.

- Tién lwong ngrng viéc va cach dii quyét tién lwong trong cac trong hop
thiéu viéc lam.

- Viéc phat tién, trr lwrong ngroi lao dong.

- Theo ddi véc tra lwong cho ngoi lao dong aia cac cai thu, s trung
gian(néu co).
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- Mt tién an ca/sit (néu c.

7. An toan laodong, vé sinh laodéng

- S lao dong lam céc cdng §€ ning nhyc, doc hai, nguy hém vadic biét
nang nhoc, déc hai, nguy hém.

- S5 laodong lam céc cdng §€ co yéu du nghiém ngt vé an toan ladong.

- S nguoi 1am cbng tac an toarésinh laodong, ngroi lam cong tac y&

- S5 an toan ¢ sinh vién; 8 thanh vién Ki déng an toan, & sinh laodong
co s (néu co).

- Lap phrong antng aru khan cip?

- CAc lai phuong tién ky thuat, y t& da trang b (¢é bao ¢am ang aru khi
xay ra sr ¢ ky thuat gay niit an toan, ¢ sinh laodong nghiém tsng, va & ciu
tai mn laodong kip thoi).

- Xay drng k& haach an toan, ¥sinh laodong hang am.

- T6 chic tr kiém tra \& an toan, ¢ sinh laodong.

- Tong $ cac lai may, thét bi, vat tu, c6 yéu &u nghiém ngt vé an toan
lao dong dang s dung (Idp danh sach kém thed$6 may, thét bi, vat tu da
kiém dinh, $ chua kiém dinh.

- S5 nguoi da duoc huiin luyén, dip gidy ching nkin huéin luyén an toan, §
sinh laodong hdic the an toan la@ong (néu a thé s nguoi da dugc hudn luyén tir
nhom 1dén nhém 6).

- C4c lai phuong tién bao vé ca nhanta dp cho ngroi lao dong.

- Xay drng i quy, quy trinh, kin phap Bo dam an toan, § sinh laodong
tai noi lam viéc?

- Niém yét bang cH din an toandi noi dat may, thét bi c6 yéu au nghiém
ngat vé an toan laaong.

- Téng $ vu tai man laodong tir ngay 01/01/20...dén thoi diém thanh tra.
Trong d6: tai ran nhe: ... wi... Ngroi; tai nan rang: ... ... Ngroi; tai man chét
NQuol: ... Vu... NQroi.

- S5 vu tai man laodong da dugc diéu tra/tng $ vu tai ran laodong ning tr
lén.

- S5 nguoi bi tai man laodong da duoc heong cké do/ tong $ naudi bi tai nan
laodong rang to [én.

- Quan tic méi trong laodong ning 20...: cac §u t& khodng dat tiéu
chuan va bén phap x 1y.

- Céc nirc boi dudng bing hin vat cho ngroi lao dong lam vic trongdieu
kién co yeu t nguy hém, doc hai dang thrc hién (réu co).

- S5 nguoi duge kham gc khas khi tuyén dung?

- S5 nguoi duge kham gc khoe dinh ky/sé laodong trong K?

- S5 nguoi da kham Bnh ngté nghigp/sd lao dong co6 plvi nhigm cac y¥u
t6 doc hai twong tng Wi ting laai bénh: diéc do téng 6n va cac Bnh nglt
nghiép khac (8u co).

- S6 nguoi bénh nglé nghiép duoc phat hén mdi loai.

8. Laodgng dac thu

8.1. Cac quyiinh riéng doi véi lao dgng nir

- Tong $ laodong ni.

- Thuc hién cac quydinh riéngdéi véi lao dong nix, gom:
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+ Thue hién quydinh \é thoi gior 1am viéc, thyi gio nghi ngoi ddi véi lao dong
nit c6 thai & thang tit 7 try 18n; laodong rir nudi con aéi 12 thang tai; lao dong
nir trong thvi gian hanh kinh.

+ Viéc b tri chb thay qén 4o, bdng tim va biwng ¢ sinh cho laaong rir.

+ Viéc gilpdd, ho tro xay drng nha té, I6p mu gido héic mbt phén chi phi
gui tré, mau giao cho la@ong .

+ Viéc thec hién cac ch do cho laodong rnir mang thai, nghthai $n vadam
bao viéc lam cho la@dng nir sau khi nghthai sin.

+ Nhitng trrong hop sa thi hoic don phrong chim dit hop dong laodong
d6i vai lao dong nir trong doanh nghp.

8.2. CAc quytinh riéng déi véi lao déng chwa thanh nién

- Tong $ laodong chra thanh nién, trondo:

+ Tong $ laoddng dr6i 13 twsi (néu rd cdng \ic va roi lam viéc):

+ Tong £ laodong tr du 13 twdi dén dudi 15 twdi (néu rd cdng \ic va roi
lam viéc);

+ Tong < laodong tr du 15 twdi dén dudi 18 twdi (néu rd cdng \ic va roi
lam viéc).

- Viéc lap $ theo d6i riéngidi véi lao dong chra thanh nién.

- Viéc ky két hop dong laoddong king vin ban voi nguoi dai dién theo phap
luat khi sir dung laodong dréi 15 twi vao lam véc.

- S5 laoddng chra thanh niédaduoc giao Kt hop dong laodong king vin ban.

- S5 lao @ong chra thanh niéntd laodong ki doanh nghip nhrng chra
duoc ky hop dong laodong bing vin ban, ly do.

- Thyc hién thoi gian l1am véc theo tiéu chin: hang ngay, hang o dbi
véi lao dong chra thanh nién.

- Thyc hign cac quydinh v nghi I, tét, nghi viéc riéng c6 krong hrong,
nghi hang im (ngh' phép dbi véi lao dong chra thanh nién.

- S5 gio lam thém tirc ¥ hang ngay, hang 4o, hang thang va trongim
d6i voi lao dong chra thanh nién.

- Viéc ar dung laodong chra thanh nién 1am cac congaining nhoc, nguy hém.

- Viéc lap hd so stiec khat cho laoddng chra thanh nién.

8.3. Laodgng la ngeol nwéc ngoai

- Tong 9 laodong la ngroi nuée ngoai doanh ngép dang sr dung.

- S5 laoddng la ngroi nudc ngoai thae doi twong phii c6 giay phep laaiong.

- S5 dadugc cip gidy phép, 8 chuaduoc cip gidy phép.

8.4.Déi vdi lao déng 1a ngroi khuyet tdt, ngwoi lao déng cao twi

- Tong $ laodong la ngroi khuyet tat.

- Tong $ ngudi lao déng cao toi.

- Viéc thyc hién ché do giam gio 1am viéc d6i vai lao dong cao taéi.

- Viéc bb tri noi 1am viéc phu tlop d6i véi lao dong 1a naroi khuyét tat.

- Viéc kham g&c khoe dinh ky cho ngroi lao dong 1a naroi khuét tat, nguoi
lao dong cao toi.

9. Ky luat lao dgng, trach nhiém vat chat

- Viéc xay drng vadang ky roi quy laodong, thdi diém cé héu luc.

- S5 vu xur ly Ky luat lao dong trong K (phan lai theo cac hinh tirc x ly
ky luat laodong).

- Tom #t trinh tr xir Iy ky luat lao dong doanh nglép dang ap dng.
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- Viéc x ly ky luat laodong king hinh thirc phat tién, tnr lwong (héu cd).
- Nhitng treong hop ngroi lao dong phii bdi thuong trach nhm Vvat chit.
10. Tranh chap lao déng
- S5 vu tranh clip c& nhan vaip thé caa doanh nglép.
- Nguyén nhan va Bi phap gii quyét, nhitng van dé chua dugc giai quyét.
- Tinh hinh gii quyét cac w dinh congda xay ra BA&o c&o @ thé tirng ).
11. Bao hiém x& hoi (BHXH), bao hiém that nghiép (BHTN) bao hiém
y té (BHYT) (s liéu tinh i thoi diém thanh tra
11.1. Vic ding ky tham gia va qidn ly s
Tiéu chi BHXH, BHYT BHTN
S6 nguoi thuse doi twong phii tham
gia
S6 nguoi ¢ tham gia
S6 nguoi chua tham gia (*)
S6 s6 BHXH daduoc cip
S6 O chua tr cho ngrdi thoi viée (*)
(*) Néu ly do ckra tham gia, cha tra s6
11.2. Vigc thu, ngp va chi té BHXH, BHYT
S6 tién dong/hwéng nam 20.... | thang gn
(d6ng) nhat
S6 tien BHXH, BHTN, BHYT phii dong
S6 tien d& mp cho © quan BHXH
S6 tien chim déng kiy ké dén thang 6/2017
S6 tién cac ck do co quan BHXHAA tra cho
nguoi lao dong
S5 tién cac chk do co quan BHXH clm tra
cho ngroi lao dong
Ly do clim dong, clam tra nguoi lao dong (reu co6 ctam)
12. Khiéu nai vé lao dong: S6 v, nguyén nhan vaék qua giai quyét.
. v UONG MAC VA KI EN NGHI CUA DOANH NGHI EP
- Nhitng wréng mic khi thec hién cac quydinh aia phap lat vé lao dong,
bao hiém x& Ioi tai doanh nghip.
- Kién ngh d6i véi quan Iy nha mige vé laodong./.
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MAau A17-DCTTra

_DPCTTranghi doi ‘
Viéc thuc hign phap luat ve bao hiem that nghiép tai co s6 day nghe

A. CAC NOI DUNG BAO CAO

Yéu ciu Nguoi ding dau Co so day nghé chuan bi bao céo ng vin ban
(so liéu bao cao& 01/01/20....dén thoi diém thanh trd va lam véc voi Poan
thanh tra theod dung dréi day:

l. THONG TIN CHUNG C UA CO SO DAY NGHE

1. Tén @ sé day ngheé:

- Quyét dinh thanhdp & .... ngay ..... thang ....am ...., @ quan ra Qugt
dinh thanh 4p.

- Giay ching nHin dang ky hait dong cay nghé ... ngay..... thang .....
nam...., @ quan @ap.

- Loai hinh @ s3 day nghé (do Nha méc thanh ip/ do cac é chic haic
cé nhan thanhdp/ c6 \bn ddu tu ruréc ngoai).

2. Tru s Chinh

- Pia cH.

- S dién thai, Fax,dia ch email .

- S5 tai khain, ngan hang mtai khan.

3. Quy mé tuyén sinh, nganh nglé dao tao (theo Ghy ching nhin
diang ky hoat ddng day nghé dwoc cip)

TT | Tén ngk dao Ma Quy md | Trinhdo | Thoi Hoc
tao nghe tuyen dao wo | giandao | phi/thang
sinh/rim tao

4. Co Cau to chirc

4.1. To chirc bp may

- Ban Giam hu.

- Cac phong, ban, khoa, thuyén mon.

4.2. Can g, giao vién

Tong $ can 9, gido vién .... ngoi, trongdo:

- Can B quan ly: ... ngroi.

- Can , nhan vién khéc: .... mgi.

- Gido vién: ... ngoi.

1. TINH HINH TH UC HIEN CAC QUY PINH CUA PHAP VE DAY
NGHE CHO LAO PONG THAT NGHI EP

1. Cacdiéu kién dam bao hoat dgng day nghé theo quy mé tuyén sinh
da ding ky trong giay chirng nhan dang ky hoatddng day nghé

1.1. G S5 Vit chét

- Téng dién tich it bing .... nf, trongdd dién tich xay dng ... n?.

- S5 phong lac ly thuyét:... phong:
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luong, din tich cac phong).

+ S5 phong ke dung chung cho cac ngh... phong (néu ré&luong,
dién tich cac phong). , ‘ ,
+ SO0 phong lc ly thuyét chuyén moén theo ngh... phong (néu réds

- S5 phong, xrong thrc hanh (néu rd & luong, dién tich cac phong,
xudng thrc hanh theoiing ngle).

- S5 thu vién, ky tdc x&, nhan...
1.2. Trang thét bi dgy nghé
Néu rd $ lugng, ching laai tirng thét bi day nghé (Biéu s 1)
1.3.Péi ngii can bp qudan ly, gido vién @y nghé
* Can bg qudn ly
Tong $ can [ quan ly: ... ngroi, trongdé phan theo trinkio:

- Tien sy: ... nguoi.
- Thac §: .... ngroi.
- Bai hoc: .... ngroi.
- Caoding: .... ngroi.
- Khac: .... ngroi.
* Gi4o vién diy nghé
Trinhdo | Trinhdd | Hinh thic s | Mon giang| S6 gio
TT| Hovatén | chuyén | supham | hiru (oo hitu, day giang
mon thinh ging) day/nam

1.4. Cheong trinh, gido trinhdao tgo cho laodgng thit nghiép

- Nganh ngh dao to cho lao dng tht nghiép
- Churong trinh, gido trinkiao to cho laodong thit nghiep:
- Viéc thanh 4p Hoi ddng xay drng chrong trinh, gido trinkdao to; Hoi
d6ng thim dinh chrong trinh, gido trinkiao to.
- S5 chuong trinh, gido trinkitao to da xay dmg va phé dudt (béo céo
chi tiét theo frng nglt, ttng mén hc).
- S5 chuong trinh, gido trinkitao ko da xay ding nhrng chra phé dugt
(b&o céo chi ét theo trng nglt, trtng mon hc).
- S5 chuong trinh, gido trinkdao ko chra xay drng va phé dust (bao céo
chi tiét theo frng ngle, trng mén kc), nguyén nhan.
2. Tinh hinh trién khai thuc hién cac quydinh trong hoat déng dao
tao nghé cho laodgng that nghiép
2.1. Cong tacd chirc quin ly va thec hién cong tacdao o
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- Tong 9 hoc sinh, sinh vién |a ladong thit nghiép da tuyén sinh giai
doan tir 01/01/2015#n thoi diém thanh tra ..... ngyi, trongdo:

- ba hoan thanh kho&h : ..... ngroi.

-Bo hoc: ... nQroi.

- Viéc trién khai thrc hién h¢ thong € séch, bdu miu quan ly trongdao
tao.

- Viéc xay drng va trén khai thrc hién ké hoach dao o hang am.

- Vige t chuc thi, xét va cong rim tt nghiep.

2.2. Cong tac inin, qudn ly, aip phat king nghe chizng chi nghé

- Viéc dang ky miu bang ngle, ching chi ngteé.

- S6 chirng cH nghé d& dip cho laodong that nghiégp tham gia hc ngleé:

.. chiang ch.

- He thong $ séach theo doi iAn, cp phat ling ngté, ching cH ngle.

2.3. Quyét todn tién tro cAp hec nghé véi co quan bao hiém x& hji
(Biéush2) o

l1l. KI EN NGHI, PE XUAT

B. PHUONG PHAP TO CHUC THUC HIEN CUQC THANH TRA

1. boan thanh tra congdquyét dinh thanh tradi co s day nghé. Thanh
phan lam vic véi Poan Thanh tra c6 Ngi ding dau oo s day nghé hoic
ngudi duoc uy quyén hop phap(phdi co6 uy quyén bang win bdn), dai dién cac
bo phan quan ly vadai dién cac phong, ban, khoa, ¢huyén mon.

2. Pai dién oo s day nghé bédo cadoan thanh tréing win bdn theo i
dungdé cuong néus Myc 1l trén.

3. boan thanh trasstién hanh kém tra cac B so, tai liéu co lién quarnién
viéc thee hién cac quydinh phap lat vé day nghé cia @ si day nghg, co s day
nghé c6 nghia wi phai cung dép day du theo yéu éu caa boan.

4. Két thic thanh traboan thanh traip bién kn va cong b bién tin thanh tra
tai co S day nglé.

5. Mot 5 hd o, tai liéu co s& day nghé cin chuin bi trede khi Boan thanh tra
dén lam vic;

- Quyét dinh thanh4p oo v day nghé

- Giay ching nhan dang ky hat dong cay nghé

- biéu I¢ hoic quy cl§ t6 chic va hat dong aia @ s day nghé

- Hé théng $ sach bdu mau quan ly dao ko ngte

- Chuong trinh, gido trinkiao ho da xay drng va phé dust tinhdén thoi
diém thanh tra.

- HO so laodong that nghiép tham gia hc ngte;

- Ho so quyét toan \6i tién trg cap thit nghiép véi co quan Bio hiém xa
ho.
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BIEU 1: TONG HQOP DANH MUC THIET BI DAY NGHE PA PAU TU

TT Danh muc thiét bi S6 lwong | Nam san xuat | Nuwéc sin xuat
__day nghe

1 Nghe ....

2 | Ngke.....

3 | Ngk......
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BIEU SO 2 :DANH SACH LAO PONG THAT NGHIEP HQC NGHE

Ho| SO | Ngay Ng Sothang | Thoigian| S6 | Sotién Ton Ghi
TT tén| Quyé | ban | hé | duoc huong | hoc thuc | Than| hdtro | g $H ch
t | hanh| dao| theo quyt té gda | hoc | tién U
dinh | quyét | tao | dinh hoc huon | nghé | huo
hoc | dinh nghé g |1thang ng
nghé | hoc Thoi | Tong | Bat | Két (d/than
nghé gian dau | thuc a)
hudon hoc | khoa
g hoc
I Nam
20..
Nghe
dao
tao
I [Nam
20...
Nghé
dao
tao
[ [Nam
20...
Nghé
dao
tao
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MAau A18-DCTTra

DPE CUONG BAO CAO
Thanh tra viéc thuc hign phap luat ve bao hiem that nghiép tai Sé' Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi va Trung tam Dich vu viéc lam truc thuoc So

Yéu ciu don Vi dugc thanh tra chin bi bdo cadang vin ban theo céac
ndi dung sau (thi ky bao céoit 01/01/20...dén thoi diém thanh tra):

|. THONG TIN CHUNG

1. Théng tin \é dia phwong

- bic diém, tinh hinh @a dia phrong céanh hréng truc tiép dén viec
thuc hién chinh séachdw hiém that nghiép (BHTN).

- S5 lugng don vi, co quan, & chic, doanh nglép c6 st dung laodong ti
dia phrong; ng $ laodong.

- S6 lugng don Vi, co quan, & chic, doanh nglép tham gia BHTN; dng
s6 nguoi tham gia BHTN.

2. Thong tin chung ¥ Lao dgng - Thiwong binh Xa hji

Co ciu t chac ala Sy; co cau % chic, nhém wu don vi duoc giao tham
muu gitp Lanhdao S vé cong tac gan ly vé BHTN.

. CONG TAC QU AN LY NHA NUOC VE BAO HIEM THAT
NGHI EP TAl PIA PHUONG

1. Hwéng din, t chirc thec hign cac vin bdn quy ptum phép luit vé
bdo hiém thdt nghiép

- COng tac tuyén trdpn, ptd bién ché do, chinh sach, phapauvé BHTN.

- Cong tac chdao cacdon vi truc thuwe, Trung tam [ch wi viéc lam, cac
Co & day ngle to chirc thyc hign chinh sach BHTN.

- Sy phdi hop gitta nganh laaiong - throng binh va xa & véi co quan
bao hiém xa i va cac ép, nganh cé lién quan trongéei thec hién ché do,
chinh sach BHTNat dia phrong.

- COng tac thanh tra e hién phap ldt vé BHTN.

- Thuc hién ché d6 bao caatinh ky hang m vé tinh hinh thrc hién phap
luat vé BHTN.

- Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo & BHTN.

- Luu trit hd so vé BHTN theo quydinh aia phép lat.

2. Tinh hinh thu, Mp bio hiém thédt nghiép tai dia phweong (so liéu qua
cac rim trong k thanh tra)

- S don Vi da tham gia BHTN &don vi thupc ddi tugng tham gia BHTN.

- S5 naudi da tham gia BHTN& nguoi thuoe dien phai tham gia BHTN.

- S5 don vi cham @éng BHTN /$ don vi tham gia BHTN.

- Tong $ tién cacdon vi chim déng BHTN, ly do.

3. Cong tac #p nhdn, tham dinh hé so' dé nghi hwéng bio hiém that
nghigp va ban hanh quét dinh hweng tre cip thdt nghiép (so liéu thong ké
qua cac am trong k thanh tra)

- S5 hd so dé nghi husng BHTN.

- S5 quyét dinh hrong BHTN.

- Thoi han giai quyét huong BHTN dia S ké tr ngay nlin du hd so
huong BHTN.
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- S5 nguoi chuyén di dia phrong khac leéng BHTN.

- S5 ngudi nhan chuyén heong BHTN tr dia phrong khaadén.

- S5 nguoi tam drng hrong BHTN.

- S nguoi tlep tuc huong BHTN.

- S5 ngudi chdm dit huong BHTN, 1y do cm dirt huong tro cip thit nghip?

- Tong $ tién heong try cip thit nghigp?

- S5 quyét dinh hay quyét dinh hrong tro cap that nghigp?

4. Tinh hinh quyt toan chi phi quin ly BHTN

5. Tw vén, gidi thiéu viéc lam

- Viéc b tri nhan g, co & vat chit dé t6 chic tu van, giéi thiéu viéc 1am
cho ngroi huong BHTN.

- S5 nguoi duoc tr van giéi thiéu viec 1am/$ nguoi huong BHTN.

- S6 nguoi huong BHTN ¢6 nhu &u tr van, gisi thiéu viec lam/$ nguoi
huong BHTN.

6. Hé tro' hoc nghé

- Hé tro hoc nglé doi véi ngueoi lao déng.

+ S5 co sd gido dic nghé nghiép tham gia dy nghé cho laodong hrong
BHTN:; sb luong laodong hrang BHTN tham gia bc nghe tai ting @ o trong
thoi ky thanh tra; & tién da quyét toan.

+ S5 nguoi huong try cap thit nghigp duoc hd trg hoc ngré/Tong $
ngudi duoc huong try cap that nghip; thoi gian I tro hoc ngte, mac hd trg hoc
nghé; s tién da quyét toan.

+ Thoi han gial quyét hd trg hoc ngte cia @ quan laadong, K tir ngay
nhan dugc dé ngh hd tro hoc ngte caa ngroi that nghigp.

- Hé tro dao tz0, i diwrong nang cao trinkig ky nang nglé dé duy tri
viéc lam cho ngoi lao déng

+ S5 hd so don Vi sir dung laodong dé nghi hd tro kinh phidao ho, bi
dudng, nang cao trinid ky ndng nglt dé duy tri viéc lam cho ngoi lao dong.

+ S hd so don vi s dung laoddng dé nghi hd tro kinh phidao to, ki
dudng, nang cao trinkio ky ning ngké dé duy tri viéc lam cho ngoi lao dong
d&a duoc Uy ban nhan darirth quyét dinh 1 trg; sb tién hd tro.

+ Viéc theo ddi, giam sabtchic thuc hién hd tro dao wo, i dudng,
nang cao trinkto ky nang nglt theo quyt dinh b tro caa Chi tich Uy ban nhan
dan dp tinh.

l1l. PE XUAT, KI EN NGHI CUA PIA PHUONG

Dbé xuat, kién ngh vé ché o, chinh séch lién quadén viéc thuc hién
BHXH, BHTN, BHYT.
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MAau A19-DCTTra

BE CUONG BAO CAO S
Viéc thuc hién phap luat ve bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép,
bao hiém y te tai doanh nghiép

Yéu ciu cacdon vi, doanh nghép dwec thanh tra chuan bi bao céo
bang vin ban theo cac @i dung sau:

1. Tinh hinh chung \& don vi

- Téndon vi.

- S5, ngay, thang, am quyét dinh thanh4p, thanh 4p lai don vi.

- Loai hinhdon vi (Co quan hanh chinh wsnghigp, Doanh nghip Nha
nuéc, Doanh nghidp thanh §ip theo Lyt Doanh nghép, Doanh nghip hast
déng theo Lt Pau tw néc ngoai).

- Linh wc quin ly, nganh ng&dang ky gin xuit, kinh doanh, gth wu.

- Dja cH, $ dién thai giao dch, $ Fax, tu s chinh @adon vi.

- S5 tai khain va téngdia ch cia ngan hangai don vi giao dch.

2. Cong tac qun ly, sir dung lao dong va dang ky tham gia bio
hiém x& hdi, bao hiém that nghiép va bao hiém y té (BHXH, BHTN,
BHYT)

a. Tinh hinh qan ly, s¢ dung laodong

- Tong 9 laodong biéu 9 1).

- Viéc théng béo tinh hinh & dong laodong.

- S5 laoddng thube dien phai ky HPLD nheng chra ky, nguyén nhan.

- S6 laoddng lam cdng Vic ning nhoc, doc hai, nguy hém va laodong
lam céng véc dic biét nang nhpc, doc hai, nguy hém.

b. Viéc dang ky tham gia BHXH, BHTN, BHYT

- Viéc dang ky tham gia BHXH, BHTN, BHYT.

- Céac torong hop thude dbi tuong phii tham gia BHXH, BHTN, BHYT
nhung chra tham gia (éu c6), nguyén nhan.

- S5 lao dong khong thac dbi twong phii tham gia BHXH, BHTN,
BHYT.

- Viéc thuc hién cac cl d6 chinh sachiéi véi nhitng laodong khéng
thuoc déi twong phii tham gia BHXH Kt budc.

3. Tién lwong va tra cong laoddng

- Mtc lwong ©i thiéu doanh nglép dang ap dng.

- C4c lai phy cip.

- C4c khan bd sung khaatuoc tra thuong xuyén, hang thang vasoing

cho ngroi lao dong.

- Céac hinh thc tra lvong doanh nglép dang ap dng ¢heo thi gian, theo

sin phim, khoai.

- Viéc xay drng va gri hé thdng thang kong, bing krong, dinh mzc lao

dong wi co quan laaiong cp huyen.

- Tra lwong cho laodong lam cac céng ¥ nang nkpc, doc hai, nguy

hiém vadic biét ning nhoc, doc hai, nguy hém.

4. Vigc thu ngp BHXH, BHTN, BHYT
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- Viéc trich op BHXH, BHTN, BHYT tir lwong, phi cip va cac khan
b6 sung phi tham gia éa ngroi lao dong.

- Tinh hinh Bp BHXH, BHTN, BHYT rim 20...., 20.....jéu s 2).

- Néu rd tén do, thoi gian rop tién cho @ quan Bo hiém xa i, sd tién
bi phat do rop BHXH, BHTN, BHYT chim (réu cd).

5. Viéc giai quyét cac ch dp BHXH

- Tinh hinh gii quyét cac cté do BHXH niam 20...., 20....Hiéu 9 3).

- Cong tac gin ly b so, 5 sach theo ddi ¥C glal quyét cac clé do
BHXH cho ngroi lao dong.

- Viéc thyc hién trdch nhdm oia don vi trong vEc 1ap hd so dé ngh
giai quyét ché @6 cho naroi lao dong khi codu diéu kién.

- S5 laodong du diéu kien huong cké d6 nhung chra duoc giai quyét va
néu rdé nguyén nhan.

6. Thuc hién viéc cip s6 BHXH

- Tinh hinh ép $ BHXH (biéu & 4).

- Tong $ laoddong tham gia BHXHiuwgc cip $ BHXH.

- S dang lam th tuc cip $ BHXH.

- S6 laoddng chra duoc cip, nguyén nhan (doooquan BHXH, daion
vi, haic ly do khac).

- Viéc theo ddi, 8p nhit va quin ly $5 bao hiém xa Wi cua ngroi lao
dong, ta sd bao hiém xa i cho ngroi lao dong khi théi véc tai co quan,don
Vi.

7. Kién ngH, dé xuat

- Vé viéc thuc hién cac quydinh aia phap lat BHXH, BHTN va
BHYT (nhitng wréng mic, khé khin, nguyén nhan).

- Kién ngh, dé xuat caadon vi

Luu V. Co quandon vi, doanh nghiip duoc thanh tra chin bi hd so tai liéu,
thanh pln 1am véc véi Boan Thanh tra,icthé nhr sau:

- Cha s dung laodong, l&nhdao don vi haic ngroi duge uy quyén hop
phap (ngoi duoc uy quyen hop phap phi ¢ w quyen cia chi s dung lao
dong bang win bdn).

- B4o caodoan thanh tréang \in hin theo i dungdé cuong bao céo va
nhitng van dé co lién quan.

- ChLﬁn bi hd so, tai liéu, ching tr viéc thuc hién cac quydinh aia phap
luat vé BHXH, BHTN va BHYT aiadon vi, bao gm:

+ Toan I@ hop dong laodong va danh sach trich ngaring < lao dong
cuadon vi.

+ Thang trong, hing lrong, dinh mrc laodong don vi da xay drng vadang
Ky véi co quan gén Iy nha mrdc vé laodong dip huyén.

+ Bang thanh toanuong aia don vi;

+ CAc clieng tir chi tra ché d6 ngin han (6m dau, thai n, drdng src);

+ Bang ddi chiéu nop quyét toan BHXH, BHTN va BHYT, cac o ching
tor nop BHXH, BHTN va BHYT.

+ Tai liéu, hd so khac lién quadén noi dung thanh tra khboan yéu éu
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Biéu 1: Tinh hinh gén ly, sr dung laoddong vading ky tham gia BHXH,

BHTN, BHYT
Don vi
tinh: nguo
Noi dung Nam 20... Nam 20... Ghi chu

| - Tong 9 laoddng

1 - Tong  lao ddng thudc dién giao két
HDLD:

2 - S lao déng chra dwoc giao kt:

3 - S lao dong da dwoc giao lét:

+ HBL P dwéi 01 thang

+ HPL P tir da 01 thangdén dwéi 03
thang

+ HPLP tir di 03 thangdén dwéi 12
thang

+ HPL P tir di 12 thangdén 36 thang

+ HDL P khbng xacdinh thoi han

4 - S lao dong khong phii giao két HPL D
(GD, PGD, ke toan twong trong cac DN
nha nuoc...)

5- Poi véi cac a guan HC-SN:

+ Lao dong trong bién ché Nha nwéc.

+ Hop ddng lam viéc lan dau.

+ Hop ddng lam viéc tir 12 - 36 thang.

+ Hop dong khong xacdinh thai han.

Il - Viéc dang ky tham gia BHXH, BHTN,
BHYT

1- Sb lao dong bit budc phai tham gia:

+ $ da ding ky tham gia:

+ $ chua ding ky tham gia:

2- S lao déng khéng phai tham gia
BHXH

Ghi chii Sé ligu cac nim tinh tr 01/01dén théi diém 31/12; $ liéu nam

20..... tinhdén thoi diém thanh tra
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Biéu 2: Tinh hinh Ap BHXH, BHTN, BHYT

tri éu dong

Don v tinh:

Noi dung

Nam 20

Nam 20

1 - Tong qu lwong trich ®p BHXH:

2 - Tong $ phai nop:

- Phat sinh trong ky:

- Thiéu ky trwéc chuyén sang:

- Thwra ky trwéc chuyén sang:

3-S da mp:

- Thira so \bi dang ky:

- Thiéu so Wi diang ky:

Ghi chii:Sé ligu cac nim tinh tr 01/01dén 31/12; $ liéu nam

20..... tinhdén thoi diém thanh tra
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Biéu 3: Tinh hinh gii quyét cac cé d6 Bao hiém xa i

Don Vi tinh: lwet nguwoi

Nam 20 Nam 20’
S6 dé ngh S5 da giai quyét | S6 dé ngh Soqi?é%a'
Noi dung S6 | Sotiéen |So nguoil Sotien | Sb S6| So | So
Nguoi (d) (d) ngudi | tién| nguoi| tién
] (d) (d)
S0 |d du dk hwéng:
- Om dau
- Thai san
- TNLBD, BNN
- Hwu tri
- Nghi dwong sirc
- Tir tuat

Ghi chii Sé ligu cac nim tinh tr 01/01dén thoi diem 31/12; 8 liéu
nam 20..... tinhdén théi diém thanh tra

Biéu 4: Tinh hinh &p $ Bao hiém xa i

o 6 duoc o
Nam bao cao  &dé ngh quan BHXH
cap trong ram

S6 chraduoc
cap

Ghi chu

Nam 20
Nam 20
Tong $
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MAau A20-DCTTra

PE CUONG BAO CAO o
Viéc thuc hién phép luat ve bao hiémﬁxé hoi, bﬁq hiém that nghiép,
bao hiém vy te tai co quan Bao hiém xa hi cap tinh, huyén

Yéu ciu don Vi dugc thanh tra chin bi bdo cadang vin ban theo céac
noi dung sau (thi ky bao caott ngay 01/01/20...dén thoi diém thanh tra).

|. THONG TIN CHUNG

- Pbic diém, tinh hinh @a dia phrong céanh hréng truc tiép dén viec
thuc hién chinh sach 4o hiém x& i (BHXH), bao hiém thit nghiép (BHTN),
Bao hiém y # (BHYT).

- S5 lugng don Vi, co quan, & chac, doanh nglép da tham gia bo hiém
X& i tai dia phrong; Hng $ laodong.

- T6 chic bd may BHXH: Lanhdao va cac phong band siguoi (bién
ché, hop dong).

Il. CONG TAC QUAN LY THUC HIEN CHINH SACH, CHE PO
VE BHXH, BHTN, BHYT T Al PIA PHUONG

1. Hwéng din, t6 chirc thwc hién c&c vin ban quy pham phéap luat vé
BHXH, BHTN, BHYT

- COng tac tuyén trdy, ptd bién cké @6, chinh sach, phapatvé BHXH,
BHTN, BHYT.

- Sy phdi hop gitta @ quan BHXH i co quan Laadong - Throng binh
va X& i cling dp va cac nganh cé lién quan trongovihee hién ché do, chinh
sach BHXH, BHTN, BHYT 4i dia phrong.

- Viéc thanh tra thc hign phap ldt vé dong BHXH, BHTN, BHYT.

- Cong tac thdng bao hangm cho trng ngroi lao dong & viéc dong
BHXH, BHTN, BHYT.

- Viéc bao caatinh ky tinh hinh thu, chi, gun ly va sr dung quy BHXH,
BHTN, BHYT 06 thangfau nim va ¢ nam.

2. Cong tac #p nhgn hé so' va viéc thu BHXH, BHTN, BHYT tgi dja
phwong (bleu 9 1)

- Hé so, quy trinh tlrc hién dang ky tham gia BHXH, BHTN, BHYT @a
cacdon vi sir dung laodong vadon vi quan ly d6i tuong.

- T6 chic cac hinh the dé mo rong déi tuong tham gia BHXH.

- S5 don Vi da tham gia BHXH, BHTN, BHYT/&don vi dddang ky tham
BHXH, BHTN, BHYT.

- S5 don vi cham dong BHXH, BHTN, BHYT/$ don vi tham gia BHXH,
BHTN, BHYT.

- Tong $ tién cacdon vi chim déong BHXH, BHTN, BHYT.

- S5 nguoi lao dong da tham gia BHXH, BHTN, BHYTAng $ nguoi lao
dong thube ddi tugng phii tham gia(biéu & 2).

- Viéc xir ly cdcdon vi, ca nhan cd6 hanh vi vi pim phap lét.

3. Tinh hinh gii quyét ché a9 BHXH (biéu & 3)
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Yéu @u néu ro: Ho so, quy trinh tép nhan ho so giai quyét ché do;
d6i tuong da g quyét; sd ddi tegng con én dong, ly do:

- Ché do 6m dau.

- Ch¢ d0 thai sin va drdng src phuc hoi sic khas.

- Ché db tai nan laodong, kEnh nglt nghiep.

- Ché d6 huu tri, tro cAp mot lan.

- Ché do tir tuat.

- Giai quyét huong tiép, heong lai, diéu chinh, hy huong cac ch do
BHXH.

- Giai quyét tro cip hang thang theo Qélydinh $ 613/(-TTg ngay
6/5/2010 éa Thi tuéng Chinh ph.

- Giai quyét ton tai vé ché do BHXH d6i vai can B cip xa theo Nghdinh
s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009ua Chinh ph (tinh thyi gian hrong
BHXH, truy thu BHXH, dp, ghi  BHXH, giai quyét huong cté 6 BHXH).

4. Cong tac chi té BHTN (bicu s 4)

Yéu aiu néu rd: Ho so; quy trinh tép nhan hd so va gii quyét ché do; sH
lwong ddi tuong da gal quyet sd con Bn dong, ly do:

4.1. Chi tip cip thdt nghiép

- S5 quyét dinh hrong try cip that nghigp/sh tién heong tro cip that
nghiep.

- Thoi gian chi té trg cap that nghigp thangdau tién va cac thangép
theo cho ngoi lao dong.

- S5 luwot nguoi tam dirng hrong try cip that nghiép/sh tién tam ding
huong try cip that nghigp.

- S5 luot ngudi bi tir chdi chi tra tro cip thit nghiép/sd tién tir chdi chi tra
trg cap that nghiép; nguyén nhan.

- S5 nguoi chua nhin tro cip that nghigp/sh tién chra nhin tro cip that
nghiep.

- S5 nguoi bi thu Fi quyét dinh hrong try cip thit nghigp/sh tién bi thu
hdi huong try cap that nghiep.

4.2. Chi I trg  hoc nghé

- S5 nguoi dugc hd tro hoc nghé/sd tién chi b tro hoc ngle.

- Mtc chi I trg hoc ngke cho ngrdi huong try cap that nghigp.

- Thoi giandugc hd trg hoc ngtt.

- S5 don vi s dung laodong dugc hd trg kinh phidao ko, bdi dudng,
nang cao trinkio ky ning nglé dé duy tri viéc lam cho ngoi lao dong/s tién
dugc ho tro.

4.3. Chidong BHYT

- S5 nguoi lao dong hrong try cap thit nghigp dugc déng BHYT/S tién
déng BHYT cho ngoi huong try cap that nghigp.

- Cong tac thu &i thé BHYT khi ngudi lao dong drng hrong tro cap that
nghiep.

4.4. Chi phi qéin ly BHTN

Chi phi qun ly BHTN cia BHXH dia phrong.

5. Cong tac ép, quan ly va sir dung $ BHXH (biéu s 5)

- Quan ly phéi $ (nhap, xuat phdi; hy phoi; hy 5).
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- Thuc hién quy trinh ép, quan Iy va sr dung $ BHXH.

(H6 so, quy trinh, thi gian thrc hién viéc cip méi, cap lai s6 BHXH; hé
théng $ sach theo ddi, dim Iy va ck ¢ bao céo).

6. Tinh hinh gii quyét don thw khiéu nai, t6 cao

- S5 don the khiéu nai (tir ngay 01/01/20...dén thoi diém thanh tra).

- S5 don thu t6 céo (fr ngay 01/01/20...dén thoi diém thanh tra).

- S5 don thu khiéu mai, tb cdoda duoc giai quyét.

- S5 don thu khiéu nai, to cdo clraduoc giai quyét, nguyén nhan.
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